
ỦY BAN NHÂN DÂN 

TỈNH TUYÊN QUANG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

Số:           /QĐ-UBND Tuyên Quang, ngày       tháng  12  năm 2021 

QUYẾT ĐỊNH 

Về việc công bố quy trình nội bộ, liên thông trong  
giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý  
của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn tỉnh Tuyên Quang 

 

   
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH TUYÊN QUANG 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật 

sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức 

chính quyền địa phương ngày 22/11/2019; 

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về 

kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 

của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến 

kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 

của Chính phủ quy định về sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên 

quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; 

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ 

về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành 

chính; Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính 

phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP 

ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên 

thông trong giải quyết thủ tục hành chính;  

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ 

trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát 

thủ tục hành chính; 

Căn cứ Quyết định số 477/QĐ-BXD ngày 29/4/2021 của Bộ trưởng Bộ 

Xây dựng về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành, thủ tục hành chính 

được thay thế trong lĩnh vực quản lý chất lượng công trình xây dựng thuộc 

phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Xây dựng; Quyết định số 

1193/QĐ-UBND ngày 12/8/2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc 

công bố Danh mục thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở 

Nông nghiệp và Phát triển nông thôn tỉnh Tuyên Quang; 

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn 

tỉnh Tuyên Quang. 



QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 137 quy trình nội bộ, liên thông 

trong giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở 

Nông nghiệp và Phát triển nông thôn tỉnh Tuyên Quang (Có Phụ lục kèm theo). 

Điều 2. Giao Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn thực hiện: 

1. Công khai tại nơi giải quyết thủ tục hành chính và trên Trang thông 

tin điện tử của Sở theo quy định tại Điều 15 Thông tư số 02/2017/TT-VPCP 

ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ. 

2. Chủ trì, phối hợp với các cơ quan, đơn vị có liên quan hoàn thiện 

quy trình điện tử đối với các quy trình nêu tại Điều 1 Quyết định này theo quy 

định; công khai đầy đủ nội dung của thủ tục hành chính trên Cổng thông tin 

điện tử của tỉnh, địa chỉ www.tuyenquang.gov.vn; Cổng dịch vụ công Quốc 

gia, địa chỉ: dichvucong.gov.vn; Cổng Dịch vụ công của tỉnh, địa chỉ: 

dichvucong.tuyenquang.gov.vn. 

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế các 

Quyết định trước đây của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công bố quy 

trình nội bộ, liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức 

năng quản lý của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn tỉnh Tuyên Quang. 

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh; Giám đốc các Sở, Thủ 

trưởng Ban, Ngành; Chủ tịch Ủy ban nhân dân huyện, thành phố; Chủ tịch Uỷ 

ban nhân dân xã, phường, thị trấn và các cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan 

chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 

  

Nơi nhận: 
- Cục KSTTHC-VPCP; (báo cáo) 
- Chủ tịch UBND tỉnh; 
- Các PCT UBND tỉnh; 
- Như điều 4; (thực hiện) 
- Các PCVP UBND tỉnh; 
- Trung tâm PVHCC tỉnh; 
- Viễn thông Tuyên Quang; 
- Cổng thông tin điện tử tỉnh; (đăng tải) 
- Lưu: VT, THCBKSMai. 

 

KT. CHỦ TỊCH 
PHÓ CHỦ TỊCH 

 
 
 

 

 
 
 

 

 
Nguyễn Thế Giang 
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137 QUY TRÌNH N I B , LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C HÀNH CHÍNHỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ
THU C PH M VI CH C NĂNG QU N LÝ C AỘ Ạ Ứ Ả Ủ  S  NÔNG NGHI P VÀ PHÁT TRI N NÔNG THÔNỞ Ệ Ể

(Ban hành kèm theo Quy t đ nh s   1958 /QĐ-UBND ngày  09  tháng 12 năm 2021 c a Ch  t ch y ban nhân dân t nh Tuyên Quang)ế ị ố ủ ủ ị Ủ ỉ

A. QUY TRÌNH TTHC C P T NH (108 QUY TRÌNH)Ấ Ỉ
I. QUY TRÌNH N I B  (62 QUY TRÌNH)Ộ Ộ
1. LĨNH V C THÚ Y (18 QUY TRÌNH)Ự

Quy trình s  01/TYố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ C P, GIA H N CH NG CH  HÀNH NGH  THÚ Y THU C TH MẤ Ạ Ứ Ỉ Ề Ộ Ẩ
QUY N C  QUAN QU N LÝ CHUYÊN NGÀNH THÚ Y C P T NHỀ Ơ Ả Ấ Ỉ  (G M TIÊM PHÒNG, CH A B NH, PH U THU T Đ NG V T; T  V NỒ Ữ Ệ Ẫ Ậ Ộ Ậ Ư Ấ

CÁC HO T Đ NG LIÊN QUAN Đ N LĨNH V C THÚ Y; KHÁM B NH, CH N ĐOÁN B NH, XÉT NGHI M B NH Đ NG V T; BUÔN BÁNẠ Ộ Ế Ự Ệ Ẩ Ệ Ệ Ệ Ộ Ậ
THU C THÚ Y)Ố

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế
C p m iấ ớ Gia h nạ

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

02 gi  làm vi cờ ệ 02 giờ
 làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ

Th m đ nh, x  lý h  s  và trình Lãnh đ o xem xét, phê duy tẩ ị ử ồ ơ ạ ệ :
- Tr ng h p đ  đi u ki n thì c p Ch ng ch .ườ ợ ủ ề ệ ấ ứ ỉ
- Tr ng h p không đ  đi u ki n, tr  l i văn b n, thông báoườ ợ ủ ề ệ ả ờ ả
nêu rõ lý do

02 ngày làm vi cệ 01 ngày  làm vi cệ
Phòng Thú y, Chi c cụ

Chăn nuôi, Thú y và Th yủ
s nả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 03 gi  làm vi cờ ệ 04 gi  làm vi cờ ệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ

B c 4ướ Vào s , l u tr  và chuy n k t quố ư ữ ể ế ả 01 gi  làm vi cờ ệ 01 gi  làm vi cờ ệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thôngậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thuổ ứ ế ậ ả ế ả
phí, l  phí (n u có).ệ ế

02 gi  làm vi cờ ệ 01 gi  làm vi cờ ệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)
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05 b cướ 03 ngày làm vi cệ 02 ngày làm vi cệ

    
Quy trình s  02/TYố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ C P L I CH NG CH  HÀNH NGH  THÚ Y Ấ Ạ Ứ Ỉ Ề (TRONG TR NG H P BƯỜ Ợ Ị
M T, SAI SÓT, H  H NG; CÓ THAY Đ I THÔNG TIN LIÊN QUAN Đ N CÁ NHÂN ĐÃ Đ C C P CH NG CH  HÀNH NGH  THÚẤ Ư Ỏ Ổ Ế ƯỢ Ấ Ứ Ỉ Ề

Y)

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi nờ ự ệ

(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

04 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Th m đ nh, x  lý h  s  và trình Lãnh đ o xem xét, phê duy tẩ ị ử ồ ơ ạ ệ :
- Tr ng h p đ  đi u ki n thì c p l i Ch ng ch .ườ ợ ủ ề ệ ấ ạ ứ ỉ
- Tr ng h p không đ  đi u ki n, tr  l i văn b n, thông báo nêu rõườ ợ ủ ề ệ ả ờ ả
lý do 

04 gi  làm vi cờ ệ
Phòng Thú y, Chi c c Chănụ

nuôi, Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 04 gi  làm vi cờ ệ Lãnh đ o Chi c cạ ụ

B c 4ướ Vào s , l u tr  và chuy n k t quố ư ữ ể ế ả 01 gi  làm vi cờ ệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo choậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phíổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
(n u có).ế

03 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 02 ngày làm vi cệ
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                                                                                                                                                                                                                    Quy trình s  ố
03/TY                                                                    

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ
C P, C P L I GI Y CH NG NH N ĐI U KI N V  SINH THÚ YẤ Ấ Ạ Ấ Ứ Ậ Ề Ệ Ệ

 
Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

C p m iấ ớ C p l iấ ạ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi tướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế
Phi u h n tr  k t quế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ 0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ

Th m đ nh, x  lý h  s  và trình Lãnh đ o xem xét,ẩ ị ử ồ ơ ạ
phê duy tệ :
-  Tr ng  h p  đ  đi u  ki n  thì  c p  Gi y  ch ngườ ợ ủ ề ệ ấ ấ ứ
nh n.ậ
- Tr ng h p không đ  đi u ki n, tr  l i văn b n,ườ ợ ủ ề ệ ả ờ ả
thông báo nêu rõ lý do

8,5 ngày làm vi cệ 1,5 ngày làm vi cệ
Phòng  Thú  y,  Chi  c cụ
Chăn nuôi, Thú y và Th yủ
s nả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c cạ ụ

B c 4ướ Vào s , l u tr  và chuy n k t quố ư ữ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ;ậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
thông báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t quổ ứ ế ậ ả ế ả
TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ệ ế

0,25 ngày làm vi cệ 0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

05 b cướ 10 ngày làm vi cệ 03 ngày làm vi cệ  
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Quy trình s  04/TY ố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T CỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ
 C P GI Y CH NG NH N Đ  ĐI U KI N BUÔN BÁN THU C THÚ YẤ Ấ Ứ Ậ Ủ Ề Ệ Ố

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi nờ ự ệ

(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính côngể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
ích,  d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;  ti pị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế
nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ
Th m đ nh, x  lý h  s  và trình Lãnh đ o xem xét, phê duy t:ẩ ị ử ồ ơ ạ ệ
- Tr ng h p đ  đi u ki n thì c p Gi y ch ng nh nườ ợ ủ ề ệ ấ ấ ứ ậ
- Tr ng h p không đ  đi u ki n, tr  l i văn b n, thông báo nêu rõ lýườ ợ ủ ề ệ ả ờ ả
do

04 ngày làm vi cệ
Phòng Thú y, Chi c cụ
Chăn nuôi, Thú y và

Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c cạ ụ

B c 4ướ L u tr  h  s , chuy n k t qu  ra b  ph n m t c a.ư ữ ồ ơ ể ế ả ộ ậ ộ ử 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế 0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

05 b cướ 06 ngày làm vi cệ
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                                                                                                           Quy trình s  05/TYố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P L I GI Y CH NG NH NỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ạ Ấ Ứ Ậ
Đ  ĐI U KI N BUÔN BÁN THU C THÚ YỦ Ề Ệ Ố

Th  t  các b cứ ự ướ
th c hi nự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, giổ ố ờ

 th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Th m đ nh, x  lý h  s  và trình Lãnh đ o xem xét, phê duy t:ẩ ị ử ồ ơ ạ ệ
- Tr ng h p đ  đi u ki n thì c p l i Gi y ch ng nh nườ ợ ủ ề ệ ấ ạ ấ ứ ậ
- Tr ng h p không đ  đi u ki n, tr  l i văn b n, thông báoườ ợ ủ ề ệ ả ờ ả
nêu rõ lý do

2,5 ngày làm vi cệ Phòng Thú y, Chi c c Chănụ
nuôi, Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c cạ ụ

B c 4ướ Vào s , l u tr  và chuy n k t quố ư ữ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí,ổ ứ ế ậ ả ế ả
l  phí (n u có).ệ ế

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 04 ngày làm vi cệ
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                                                                                                                 Quy trình s  06/TYố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T CỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ
C P GI Y XÁC NH N N I DUNG QU NG CÁO THU C THÚ YẤ Ấ Ậ Ộ Ả Ố

Th  t  các b cứ ự ướ
th c hi nự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, giổ ố ờ

 th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Th m đ nh, x  lý h  s  và trình Lãnh đ o xem xét, phê duy t:ẩ ị ử ồ ơ ạ ệ
- Tr ng h p đ  đi u ki n thì c p Gi y xác nh nườ ợ ủ ề ệ ấ ấ ậ
- Tr ng h p không đ  đi u ki n, tr  l i văn b n, thông báoườ ợ ủ ề ệ ả ờ ả
nêu rõ lý do

8,5 ngày làm vi cệ Phòng Thú y, Chi c c Chănụ
nuôi, Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c cạ ụ

B c 4ướ Vào s , l u tr  và chuy n k t quố ư ữ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí,ổ ứ ế ậ ả ế ả
l  phí (n u có).ệ ế

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 10 ngày làm vi cệ



7

Quy trình s  07/TYố
QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T CỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ

C P GI Y CH NG NH N C  S  AN TOÀN D CH B NH Đ NG V T TRÊN C NẤ Ấ Ứ Ậ Ơ Ở Ị Ệ Ộ Ậ Ạ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi nờ ự ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
 th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ

X  lý h  s :ử ồ ơ
- H  s  không h p l , c n ch nh s a, b  sung, l p văn b n trình lãnhồ ơ ợ ệ ầ ỉ ữ ổ ậ ả
đ o ký g i thông báo cho t  ch c, cá nhân đ  b  sung h  s ;ạ ử ổ ứ ể ổ ồ ơ
- Tr ng h p h  s  đáp ng yêu c u, d  th o Quy t đ nh thành l pườ ợ ồ ơ ứ ầ ự ả ế ị ậ
đoàn ki m tra đánh giá t i c  s  trình lãnh đ o Chi c c và thông báoể ạ ơ ở ạ ụ
k  ho ch ki m tra cho c  sế ạ ể ơ ở
Ki m tra t i c  s :ể ạ ơ ở
-  Th c  hi n  ki m tra,  đánh  giá  -  Thu  phi u  tr  l i  k t  qu  xétự ệ ể ế ả ờ ế ả
nghi m đ i v i các b nh đăng ký và phi u k t qu  th  nghi m đ iệ ố ớ ệ ế ế ả ử ệ ố
v i n c th i và n c dùng (t i th i đi m ki m tra).ớ ướ ả ướ ạ ờ ể ể
- X  lý k t qu  ki m tra, đánh giá c  s  và d  th o M u C p Gi yử ế ả ể ơ ở ự ả ẫ ấ ấ
ch ng nh n c  s  an toàn d ch b nh đ ng v t trên c n trình lãnh đ oứ ậ ơ ở ị ệ ộ ậ ạ ạ
Chi c c.ụ

11,5 ngày làm vi cệ
Phòng Thú y, Chi c cụ

Chăn nuôi, Thú y và Th yủ
s nả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c cạ ụ

B c 4ướ Vào s , l u tr  và chuy n k t quố ư ữ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n uổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế
có).

0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)
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05 b cướ  13 ngày làm vi cệ  
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Quy trình s  08/TYố
QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T CỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ

C P GI Y CH NG NH N C  S  AN TOÀN D CH B NH Đ NG V T TH Y S NẤ Ấ Ứ Ậ Ơ Ở Ị Ệ Ộ Ậ Ủ Ả

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th cờ ự
hi n ệ (T ng s  ngày,ổ ố

giờ
 th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính côngể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh nị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ
h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

X  lý h  s :ử ồ ơ
 - H  s  không h p l , c n ch nh s a, b  sung, l p văn b n g i t i tồ ơ ợ ệ ầ ỉ ữ ổ ậ ả ử ớ ổ
ch c, cá nhân đ  b  sung h  s .ứ ể ổ ồ ơ
 - Tr ng h p h  s  đáp ng yêu c u, th m đ nh h  s  theo quy đ nh.ườ ợ ồ ơ ứ ầ ẩ ị ồ ơ ị
Ki m tra t i c  s :ể ạ ơ ở
- Th c hi n ki m tra, đánh giá ự ệ ể
- Thu phi u tr  l i k t qu  xét nghi m đ i v i các b nh đăng ký vàế ả ờ ế ả ệ ố ớ ệ
phi u k t qu  th  nghi m đ i v i n c th i và n c dùng (t i th iế ế ả ử ệ ố ớ ướ ả ướ ạ ờ
đi m ki m tra).ể ể
- X  lý k t qu  ki m tra, đánh giá c  s  và d  th o M u C p Gi yử ế ả ể ơ ở ự ả ẫ ấ ấ
ch ng nh n c  s  an toàn d ch b nh đ ng v t trên c n trình lãnh đ oứ ậ ơ ở ị ệ ộ ậ ạ ạ
Chi c c.ụ

11,5 ngày làm vi cệ Phòng Thú y, Chi c c Chănụ
nuôi, Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c cạ ụ

B c 4ướ Vào s , l u tr  và chuy n k t quố ư ữ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế 0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ
 

13 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  09/TYố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P GI Y CH NG NH N C  S  AN TOÀN D CH B NH Đ NGỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ấ Ứ Ậ Ơ Ở Ị Ệ Ộ
V T (TRÊN C N VÀ TH Y S N) Đ I V I C  S  PH I ĐÁNH GIÁ L IẬ Ạ Ủ Ả Ố Ớ Ơ Ở Ả Ạ

Th  t  các b cứ ự ướ
th c hi nự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th cờ ự
hi n ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính côngể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti pị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế
nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

X  lý h  s :ử ồ ơ  th m đ nh và thành l p đoàn ki m tra.ẩ ị ậ ể
Ki m tra t i c  s :ể ạ ơ ở
- Ki m tra đánh giá kh c ph c các n i dung không đ t yêu c u.ể ắ ụ ộ ạ ầ
- X  lý k t qu  ki m tra, đánh giá c  s  và d  th o M u C p Gi yử ế ả ể ơ ở ự ả ẫ ấ ấ
ch ng nh n c  s  an toàn d ch b nh đ ng v t trên c n trình lãnh đ oứ ậ ơ ở ị ệ ộ ậ ạ ạ
Chi c c.ụ

8,5 ngày làm
vi cệ    

Phòng Thú y, Chi c c Chănụ
nuôi, Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c cạ ụ

B c 4ướ Vào s , l u tr  và chuy n k t quố ư ữ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế 0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ
 

10 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  10/TYố
QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T CỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ

C P L I GI Y CH NG NH N C  S  AN TOÀN D CH B NH Đ NG V T TRÊN C NẤ Ạ Ấ Ứ Ậ Ơ Ở Ị Ệ Ộ Ậ Ạ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

Đã đánh giá
Ch a đ cư ượ

đánh giá

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày
làm vi cệ

0,25 ngày 
làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ
X  lý h  s ,ử ồ ơ  ki m tra, đánh giá c  s  và d  th o M u C p Gi yể ơ ở ự ả ẫ ấ ấ
ch ng nh n c  s  an toàn d ch b nh đ ng v t trên c n trình lãnhứ ậ ơ ở ị ệ ộ ậ ạ
đ o Chi c c.ạ ụ

3,5 ngày
làm vi cệ    

10,5 ngày 
làm vi cệ   

Phòng Thú y, Chi c c Chănụ
nuôi, Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày
làm vi cệ

0,5 ngày 
làm vi cệ Lãnh đ o Chi c cạ ụ

B c 4ướ Vào s , l u tr  và chuy n k t quố ư ữ ể ế ả 0,5 ngày
làm vi cệ

0,5 ngày
 làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo choậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phíổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
(n u có). ế

0,25 ngày
làm vi cệ

0,25 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ
 

05 ngày
làm vi cệ

12 ngày 
làm vi cệ  
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Quy trình s  11/TYố
QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T CỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ

C P L I GI Y CH NG NH N C  S  AN TOÀN D CH B NH Đ NG V T TH Y S NẤ Ạ Ấ Ứ Ậ Ơ Ở Ị Ệ Ộ Ậ Ủ Ả

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

Đã đánh giá
Ch a đ cư ượ

đánh giá

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày
làm vi cệ

0,25 ngày 
làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ X  lý h  s ,ử ồ ơ  ki m tra, đánh giá c  s  và d  th o M u c p Gi yể ơ ở ự ả ẫ ấ ấ
ch ng nh n cho c  s  đ t yêu c u trình lãnh đ o Chi c c.ứ ậ ơ ở ạ ầ ạ ụ

3,5 ngày
làm vi cệ    

10,5 ngày 
làm vi cệ   

Phòng Thú y, Chi c c Chănụ
nuôi, Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày
làm vi cệ

0,5 ngày 
làm vi cệ Lãnh đ o Chi c cạ ụ

B c 4ướ Vào s , l u tr  và chuy n k t quố ư ữ ể ế ả 0,5 ngày
làm vi cệ

0,5 ngày
 làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo choậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phíổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
(n u có). ế

0,25 ngày
làm vi cệ

0,25 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ
 

05 ngày
làm vi cệ

12 ngày 
làm vi cệ  

Quy trình s  12/TYố
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QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T CỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ
C P Đ I GI Y CH NG NH N C  S  AN TOÀN D CH B NH Đ NG V T (TRÊN C N HO C TH Y S N)Ấ Ổ Ấ Ứ Ậ Ơ Ở Ị Ệ Ộ Ậ Ạ Ặ Ủ Ả

Th  t  cácứ ự
b c th c hi nướ ự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th cờ ự
hi n ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính công ích,ể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  sị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
và vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ Ki m tra h  s  và d  th o M u c p Gi y ch ng nh n trình lãnh đ o Chiể ồ ơ ự ả ẫ ấ ấ ứ ậ ạ
c c.ụ 0,5 ngày làm vi cệ

Phòng Thú y, Chi c cụ
Chăn nuôi, Thú y và Th yủ

s nả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c cạ ụ

B c 4ướ Vào s , l u tr  và chuy n k t quố ư ữ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cá nhân,ậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế 0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

05 b cướ
 

02 ngày làm vi cệ
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                                                                                                          Quy trình s  13/TYố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P GI Y CH NG NH N C  SỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ấ Ứ Ậ Ơ Ở
 AN TOÀN D CH B NH Đ NG V T TRÊN C N Đ I V I C  S  CÓ NHU C U B  SUNG GI Y CH NG NH NỊ Ệ Ộ Ậ Ạ Ố Ớ Ơ Ở Ầ Ổ Ấ Ứ Ậ

Th  t  cácứ ự
b c th c hi nướ ự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, giổ ố ờ

 th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Th m đ nh h  s : ẩ ị ồ ơ
- N u h  s  h p l  thì thành l p đoàn ki m tra. N u h  s  khôngế ồ ơ ợ ệ ậ ể ế ồ ơ
h p l  thì thông báo b ng văn b n đ  c  s  hoàn thi n.ợ ệ ằ ả ể ơ ở ệ
-  Ki m tra đánh giá t i c  s .ể ạ ơ ở
-  X  lý k t qu  ki m tra và D  th o m u c p gi y ch ng nh nử ế ả ể ự ả ẫ ấ ấ ứ ậ
trình lãnh đ o Chi c c.ạ ụ

11 ngày làm vi cệ
Phòng Thú y, Chi c c Chănụ

nuôi, Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c cạ ụ

B c 4ướ Vào s , l u tr  và chuy n k t quố ư ữ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n uổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế
có).

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ
 

13 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  14/TYố

 QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P GI Y CH NG NH N C  SỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ấ Ứ Ậ Ơ Ở
 AN TOÀN D CH B NH  Đ NG V T TH Y S N Đ I V I C  S  CÓ NHU C U B  SUNG GI Y CH NG NH NỊ Ệ Ộ Ậ Ủ Ả Ố Ớ Ơ Ở Ầ Ổ Ấ Ứ Ậ

Th  t  cácứ ự
b c th c hi nướ ự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th cờ ự
hi n ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
 th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính côngể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti pị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế
nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ

Th m đ nh h  s :ẩ ị ồ ơ

- Thành l p đoàn ki m tra đánh giá t i c  s  đã đ c c p gi y ch ngậ ể ạ ơ ở ượ ấ ấ ứ
nh n.ậ

- X  lý k t qu  ki m tra, đánh giá và D  th o m u c p gi y ch ngử ế ả ể ự ả ẫ ấ ấ ứ
nh n trình lãnh đ o Chi c c.ậ ạ ụ

11 ngày làm vi cệ  
Phòng Thú y, Chi c cụ

Chăn nuôi, Thú y và Th yủ
s nả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c cạ ụ

B c 4ướ Vào s , l u tr  và chuy n k t quố ư ữ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế 0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

05 b cướ
 

13 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  15/TYố
QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T CỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ

C P L I GI Y CH NG NH N C  S  AN TOÀN D CH B NH Đ NG V T (TRÊN C N VÀ TH Y S N) Đ I V I C  S  CÓ GI YẤ Ạ Ấ Ứ Ậ Ơ Ở Ị Ệ Ộ Ậ Ạ Ủ Ả Ố Ớ Ơ Ở Ấ
CH NG NH N H T HI U L C DO X Y RA B NH HO C PHÁT HI N M M B NH T I C  S  ĐÃ Đ C CH NG NH N ANỨ Ậ Ế Ệ Ự Ả Ệ Ặ Ệ Ầ Ệ Ạ Ơ Ở ƯỢ Ứ Ậ

TOÀN HO C DO KHÔNG TH C HI N GIÁM SÁT, L Y M U ĐÚNG, Đ  S  L NG TRONG QUÁ TRÌNH DUY TRÌ ĐI U KI NẶ Ự Ệ Ấ Ẫ Ủ Ố ƯỢ Ề Ệ
C  S  SAU KHI Đ C CH NG NH NƠ Ở ƯỢ Ứ Ậ

Th  t  cácứ ự
b c th c hi nướ ự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, giổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính côngể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh nị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ
h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

* Th m đ nh h  s :ẩ ị ồ ơ
- Tr ng h p c  s  đã đ c đánh giá đ nh kỳ mà th i gian đánh giáườ ợ ơ ở ượ ị ờ
không quá 12 tháng (tính đ n ngày h t hi u l c c a gi y ch ng nh n) thìế ế ệ ự ủ ấ ứ ậ
c p gi y ch ng nh nấ ấ ứ ậ
- Tr ng h p c  s  ch a đ c đánh giá đ nh kỳ ho c đ c đánh giáườ ợ ơ ở ư ượ ị ặ ượ
đ nh kỳ nh ng th i gian đánh giá  quá 12 tháng (tính đ n ngày h t hi uị ư ờ ế ế ệ
l c c a gi y ch ng nh n) thì thành l p đoàn đánh giá.ự ủ ấ ứ ậ ậ
* Đánh giá t i c  s : X  lý k t qu  ki m tra, đánh giá và d  th o M uạ ơ ở ử ế ả ể ự ả ẫ
c p gi y ch ng nh n trình lãnh đ o Chi c c.ấ ấ ứ ậ ạ ụ

07 ngày làm vi cệ  
Phòng Thú y, Chi c c Chănụ

nuôi, Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c cạ ụ

B c 4ướ Vào s , l u tr  và chuy n k t quố ư ữ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế 0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 09 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  16/TYố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P GI Y CH NG NH N KI M D CH Đ NG V T, S N PH M Đ NGỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ấ Ứ Ậ Ể Ị Ộ Ậ Ả Ẩ Ộ
V T TRÊN C N V N CHUY N RA KH I Đ A BÀN C P T NHẬ Ạ Ậ Ể Ỏ Ị Ấ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ếĐ i v i c  s  đãố ớ ơ ở
đ c công nh nượ ậ

an toàn d chị
b nhệ

Đ i v i cố ớ ơ
s  thu gom,ở
kinh doanh

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 gi  làm vi cờ ệ 01 giờ
 làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ

Ki m d ch viên đ c u  quy n ki m tra đ u m c h  s ,ể ị ượ ỷ ề ể ầ ụ ồ ơ
và th c hi n nh  sau:ự ệ ư
- Tr ng h p h  s  không h p l : H ng d n ch  hàng n pườ ợ ồ ơ ợ ệ ướ ẫ ủ ộ
h  s  theo quy đ nh.ồ ơ ị
-  Tr ng h p h  s  h p l :  Thông báo v  th i  gian,  đ aườ ợ ồ ơ ợ ệ ề ờ ị
đi m th c hi n ki m d ch đ i v i ch  hàng đ i v i đ ngể ự ệ ể ị ố ớ ủ ố ớ ộ
v t, s n ph m đ ng v t xu t phát t  c  s  theo quy đ nh t iậ ả ẩ ộ ậ ấ ừ ơ ở ị ạ
kho n 1 Đi u 37 Lu t Thú y.  Ki m tra và d  th o Gi yả ề ậ ể ự ả ấ
ch ng nh n ki m d ch.ứ ậ ể ị

04 gi  làm vi cờ ệ 2,5 ngày
làm vi cệ Ki m d ch viên đ c uể ị ượ ỷ

quy n, Chi c c Chăn nuôi,ề ụ
Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 gi  làm vi cờ ệ 01 gi  ờ
làm vi cệ

B c 4ướ Vào s , l u tr  và chuy n k t quố ư ữ ể ế ả 01 gi  làm vi cờ ệ 01 giờ
 làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thôngậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thuổ ứ ế ậ ả ế ả
phí, l  phí (n u có).ệ ế

01 gi  làm vi cờ ệ 01 gi  ờ
làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)
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05 b cướ 01 ngày làm vi cệ 03 ngày
làm vi cệ

Quy trình s  17/TYố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P GI Y CH NG NH N KI M D CH Đ NG V T, Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ấ Ứ Ậ Ể Ị Ộ Ậ
S N PH M Đ NG V T TH Y S N V N CHUY N RA KH I Đ A BÀN C P T NHẢ Ẩ Ộ Ậ Ủ Ả Ậ Ể Ỏ Ị Ấ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ếĐ i v i c  s  đãố ớ ơ ở
đ c công nh nượ ậ

an toàn d chị
b nhệ

Đ i v i cố ớ ơ
s  thu gom,ở
kinh doanh

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 gi  làm vi cờ ệ 01 giờ
 làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ

Ki m d ch viên đ c u  quy n ki m tra đ u m c h  s ,ể ị ượ ỷ ề ể ầ ụ ồ ơ
và th c hi n nh  sau:ự ệ ư
- Tr ng h p h  s  không h p l : H ng d n ch  hàng n pườ ợ ồ ơ ợ ệ ướ ẫ ủ ộ
h  s  theo quy đ nh.ồ ơ ị
-  Tr ng h p h  s  h p l :  Thông báo v  th i  gian,  đ aườ ợ ồ ơ ợ ệ ề ờ ị
đi m th c hi n ki m d ch đ i v i ch  hàng đ i v i đ ngể ự ệ ể ị ố ớ ủ ố ớ ộ
v t, s n ph m đ ng v t xu t phát t  c  s  theo quy đ nh t iậ ả ẩ ộ ậ ấ ừ ơ ở ị ạ
kho n 1 Đi u 37 Lu t Thú y.  Ki m tra và d  th o Gi yả ề ậ ể ự ả ấ
ch ng nh n ki m d ch.ứ ậ ể ị

04 gi  làm vi cờ ệ 2,5 ngày
làm vi cệ Ki m d ch viên đ c uể ị ượ ỷ

quy n, Chi c c Chăn nuôi,ề ụ
Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 gi  làm vi cờ ệ 01 gi  ờ
làm vi cệ

B c 4ướ Vào s , l u tr  và chuy n k t quố ư ữ ể ế ả 01 gi  làm vi cờ ệ 01 giờ
 làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thôngậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử 01 gi  làm vi cờ ệ 01 gi  ờ Trung tâm Ph c v  ụ ụ
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báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thuổ ứ ế ậ ả ế ả
phí, l  phí (n u có).ệ ế làm vi cệ

hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

05 b cướ 01 ngày làm vi cệ 03 ngày
làm vi cệ

Quy trình s  18/TYố
QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T CỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ

 KI M D CH Đ I V I Đ NG V T THU  S N THAM GIA H I CH  TRI N LÃM, THI Đ U TH  THAO, BI U DI N NGHỂ Ị Ố Ớ Ộ Ậ Ỷ Ả Ộ Ợ Ể Ấ Ể Ể Ễ Ệ
THU T; S N PH M Đ NG V T THU  S N THAM GIA H I CH , TRI N LÃMẬ Ả Ẩ Ộ Ậ Ỷ Ả Ộ Ợ Ể

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ếĐ i v i c  s  đãố ớ ơ ở
đ c công nh n anượ ậ

toàn d ch b nhị ệ

Đ i v i cố ớ ơ
s  thu gom,ở
kinh doanh

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 gi  làm vi cờ ệ 01 giờ
 làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ

Ki m d ch viên đ c u  quy n ki m tra đ u m c h  s ,ể ị ượ ỷ ề ể ầ ụ ồ ơ
và th c hi n nh  sau:ự ệ ư
- Tr ng h p h  s  không h p l : H ng d n ch  hàng n pườ ợ ồ ơ ợ ệ ướ ẫ ủ ộ
h  s  theo quy đ nh.ồ ơ ị
-  Tr ng h p h  s  h p l :  Thông báo v  th i  gian,  đ aườ ợ ồ ơ ợ ệ ề ờ ị
đi m th c hi n ki m d ch đ i v i ch  hàng đ i v i đ ngể ự ệ ể ị ố ớ ủ ố ớ ộ
v t, s n ph m đ ng v t xu t phát t  c  s  theo quy đ nh t iậ ả ẩ ộ ậ ấ ừ ơ ở ị ạ
kho n 1 Đi u 37 Lu t Thú y.  Ki m tra và d  th o Gi yả ề ậ ể ự ả ấ
ch ng nh n ki m d ch.ứ ậ ể ị

04 gi  làm vi cờ ệ 2,5 ngày
làm vi cệ Ki m d ch viên đ c uể ị ượ ỷ

quy n, Chi c c Chăn nuôi,ề ụ
Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 gi  làm vi cờ ệ 01 gi  ờ
làm vi cệ

B c 4ướ Vào s , l u tr  và chuy n k t quố ư ữ ể ế ả 01 gi  làm vi cờ ệ 01 giờ Văn thư
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 làm vi cệ

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thôngậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thuổ ứ ế ậ ả ế ả
phí, l  phí (n u có).ệ ế

01 gi  làm vi cờ ệ 01 gi  ờ
làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

05 b cướ 01 ngày làm vi cệ 03 ngày
làm vi cệ

        2. LĨNH V C CHĂN NUÔI (04 QUY TRÌNH)Ự
Quy trình s  01/CNố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P GI Y CH NG NH N Đ  ĐI U KI N S N XU T Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ấ Ứ Ậ Ủ Ề Ệ Ả Ấ
TH C ĂN CHĂN NUÔI TH NG M I, TH C ĂN CHĂN NUÔI THEO Đ T HÀNGỨ ƯƠ Ạ Ứ Ạ

Th  t  các b cứ ự ướ
th c hi n ự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

1. Đ i v i c  s  s n xu t th c ăn h n h p hoàn ch nh, th c ăn đ m đ cố ớ ơ ở ả ấ ứ ỗ ợ ỉ ứ ậ ặ

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính côngể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti pị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế
nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Ti p nh n, th m đ nh n i dung, x  lý h  s : ế ậ ẩ ị ộ ử ồ ơ
- Tr ng h p h  s  ch a đ t, yêu c u t  ch c, cá nhân b  sung, hoànườ ợ ồ ơ ư ạ ầ ổ ứ ổ
thi n h  s ; ệ ồ ơ
- Tr ng h p đ t yêu c u, thành l p đoàn đánh giá; t  ch c đánh giáườ ợ ạ ầ ậ ổ ứ
đi u ki n th c t  t i c  sề ệ ự ế ạ ơ ở. D  th o và trình lãnh đ o Sự ả ạ ở Gi y ch ngấ ứ
nh n đ i v i tr ng h p đ  đi u ki n; ho c văn b n t  ch i và nêuậ ố ớ ườ ợ ủ ề ệ ặ ả ừ ố
rõ lý do đ i v i tr ng h p không đ  đi u ki n.ố ớ ườ ợ ủ ề ệ

20 ngày làm vi cệ
Phòng Chăn nuôi và Th yủ

s n, Chi c c Chăn nuôi, Thúả ụ
y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 3,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Sạ ở
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Th  t  các b cứ ự ướ
th c hi n ự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 4ướ Vào s  văn b n l u tr  h  s , chuy n k t quổ ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế 0,5 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ   25 ngày làm vi cệ

2. Đ i v i c  s  s n xu t (s n xu t, s  ch , ch  bi n) th c ăn chăn nuôi truy n th ng nh m m c đích th ng m i, theo đ t hàngố ớ ơ ở ả ấ ả ấ ơ ế ế ế ứ ề ố ằ ụ ươ ạ ặ

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính côngể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti pị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế
nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Ti p nh n, th m đ nh n i dung, x  lý h  s , thành l p đoàn đánh giá;ế ậ ẩ ị ộ ử ồ ơ ậ
t  ch c đánh giá đi u ki n th c t  t i c  sổ ứ ề ệ ự ế ạ ơ ở. D  th o và trình lãnhự ả
đ o Sạ ở Gi y ch ng nh n đ i v i tr ng h p đ  đi u ki n; ho c vănấ ứ ậ ố ớ ườ ợ ủ ề ệ ặ
b n t  ch i và nêu rõ lý do đ i v i tr ng h p không đ  đi u ki n.ả ừ ố ố ớ ườ ợ ủ ề ệ

06 ngày làm vi cệ
Phòng Chăn nuôi và Th yủ
s n, Chi c c Chăn nuôi,ả ụ

Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHC ệ ế ả 2,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o S  ạ ở

B c 4ướ Vào s  văn b n l u tr  h  s , chuy n k t quổ ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế 0,5 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 10 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  02/CNố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P L I GI Y CH NG NH N Đ  ĐI U KI N Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ạ Ấ Ứ Ậ Ủ Ề Ệ
S N XU T TH C ĂN CHĂN NUÔI TH NG M I, TH C ĂN CHĂN NUÔI THEO Đ T HÀNGẢ Ấ Ứ ƯƠ Ạ Ứ Ặ

Th  t  các b cứ ự ướ
th c hi n ự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính côngể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh nị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ
h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ
Ti p nh n, th m đ nh, x  lý h  sế ậ ẩ ị ử ồ ơ. D  th o và trình lãnh đ o Sự ả ạ ở Gi yấ
ch ng nh n đ i v i h  s  h p l , ho c văn b n t  ch i và nêu rõ lý doứ ậ ố ớ ồ ơ ợ ệ ặ ả ừ ố
đ i v i tr ng h p không đ  đi u ki nố ớ ườ ợ ủ ề ệ .

03 ngày làm vi cệ
Phòng Chăn nuôi và Th yủ
s n, Chi c c Chăn nuôi,ả ụ

Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Sạ ở

B c 4ướ Vào s  văn b n l u tr  h  s , chuy n k t quổ ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế 0,5 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 05 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  03/CNố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T CỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ  C P GI Y CH NG NH N Đ  ĐI U KI NẤ Ấ Ứ Ậ Ủ Ề Ệ
 CHĂN NUÔI Đ I V I CHĂN NUÔI TRANG TR I QUY MÔ L NỐ Ớ Ạ Ớ

                                                                
Th  t  cácứ ự

b c th c hi nướ ự ệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi nờ ự ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Ti p nh n, th m đ nh n i dung, x  lý h  s , thành l p đoàn đánhế ậ ẩ ị ộ ử ồ ơ ậ
giá; t  ch c đánh giá đi u ki n th c t  t i c  s , tham m u choổ ứ ề ệ ự ế ạ ơ ở ư
lãnh đ o S  ch ng nh n đ i v i tr ng h p đ  đi u ki n; ho cạ ở ứ ậ ố ớ ườ ợ ủ ề ệ ặ
văn b n thông báo đ i v i tr ng h p không đ  đi u ki n.ả ố ớ ườ ợ ủ ề ệ

12 ngày làm vi cệ
Phòng Chăn nuôi và Th yủ
s n, Chi c c Chăn nuôi,ả ụ

Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 1,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o S  Nông nghi pạ ở ệ
và PTNT

B c 4ướ Vào s  văn b n l u tr  h  s , chuy n k t quổ ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo choậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phíổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
(n u có).ế

0,5 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 15 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  04/CNố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P L I GI Y CH NG NH N Đ  ĐI U KI N Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ạ Ấ Ứ Ậ Ủ Ề Ệ
CHĂN NUÔI Đ I V I CHĂN NUÔI TRANG TR I QUY MÔN L NỐ Ớ Ạ Ớ

Th  t  cácứ ự
b c th c hi nướ ự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, giổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính côngể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti pị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế
nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ
Ti p nh n, th m đ nh, x  lý h  s , tham m u cho Lãnh đ o S  c pế ậ ẩ ị ử ồ ơ ư ạ ở ấ
l i Gi y ch ng nh n đ i v i h  s  h p l ; ho c văn b n t  ch i vàạ ấ ứ ậ ố ớ ồ ơ ợ ệ ặ ả ừ ố
nêu rõ lý do đ i v i tr ng h p không đ  đi u ki nố ớ ườ ợ ủ ề ệ .

02 ngày làm vi cệ
Phòng Chăn nuôi và Th yủ
s n, Chi c c Chăn nuôi,ả ụ

Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHC ệ ế ả 1,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o S  ạ ở

B c 4ướ Vào s  văn b n l u tr  h  s , chuy n k t quổ ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế 0,5 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 05 ngày làm vi cệ



25

3. LĨNH V C TH Y S N (12 QUY TRÌNH)Ự Ủ Ả
                                           Quy trình s  01/TSố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ C P, C P L I GI Y CH NG NH NẤ Ấ Ạ Ấ Ứ Ậ
C  S  Đ  ĐI U KI N S N XU T, NG D NG GI NG TH Y S N Ơ Ở Ủ Ề Ệ Ả Ấ ƯƠ ƯỠ Ố Ủ Ả (TR  GI NG TH Y S N B  M )Ừ Ố Ủ Ả Ố Ẹ

Th  t  các b cứ ự ướ
th c hi n ự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế
Đ i v i tr ngố ớ ườ

h p c p m iợ ấ ớ
Đ i v i tr ngố ớ ườ

h p c p l iợ ấ ạ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ
b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ngư ị ụ ự ế ướ
d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h nẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ
tr  k t quả ế ả

0,25 ngày 
làm vi cệ

0,25 ngày 
làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ
Ti p nh n h  s , ki m tra xem xét h  s  ế ậ ồ ơ ể ồ ơ và thông báo
b ng văn b n cho ằ ả t  ch c ổ ứ n u h  s  không đ y đế ồ ơ ầ ủ.
Ti n hành th m đ nh h  sế ẩ ị ồ ơ

05 ngày
 làm vi cệ

01 ngày
làm vi cệ

Phòng Chăn nuôi và Th y s n,ủ ả
Chi c c Chăn nuôi, Thú y vàụ

Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày
 làm vi cệ 01 gi  làm vi cờ ệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày 
làm vi cệ

0,5 ngày
làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thôngậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC vàổ ứ ế ậ ả ế ả
thu phí, l  phí (n u có).ệ ế

0,25 ngày 
làm vi cệ 01 gi  làm vi cờ ệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ
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05 b cướ  
07 ngày 
làm vi cệ

02 ngày 
làm vi cệ

 

     Quy trình s  02/TSố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ C P, C P L I GI Y CH NG NH N C  S  Đ  ĐI U KI N Ấ Ấ Ạ Ấ Ứ Ậ Ơ Ở Ủ Ề Ệ
S N XU T TH C ĂN TH Y S N, S N PH M X  LÝ MÔI TR NG NUÔI TR NG TH Y S NẢ Ấ Ứ Ủ Ả Ả Ẩ Ử ƯỜ Ồ Ủ Ả  (TR  NHÀ Đ U T  Ừ Ầ Ư

N C NGOÀI, T  CH C KINH T  CÓ V N Đ U T  N C NGOÀI)ƯỚ Ổ Ứ Ế Ố Ầ Ư ƯỚ

Th  t  cácứ ự
b c th c hi n ướ ự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế
Đ i v i tr ngố ớ ườ

h p c p m iợ ấ ớ
Đ i v i tr ngố ớ ườ

h p c p l iợ ấ ạ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ
b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ngư ị ụ ự ế ướ
d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi uẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế
h n tr  k t quẹ ả ế ả

0,25 ngày 
làm vi cệ

0,25 ngày 
làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Ti p nh n h  s , ki m tra xem xét h  s  ế ậ ồ ơ ể ồ ơ và thông báo
b ng văn b n cho ằ ả t  ch c ổ ứ n u h  s  không đ y đế ồ ơ ầ ủ.

01 ngày làm vi cệ 0,5 ngày làm
vi cệ

Phòng Chăn nuôi và Th yủ
s n, Chi c c Chăn nuôi,ả ụ

Thú y và Th y s nủ ả

1.  Đ i v i  c p gi y ch ng nh n c  s  đ  đi u ki n:ố ớ ấ ấ ứ ậ ơ ở ủ ề ệ
Ti n hành ki m tra đi u ki n c  s . N u c  s  không đế ể ề ệ ơ ở ế ơ ở ủ
đi u ki n ra văn b n tr  l i và nêu rõ lý do. ề ệ ả ả ờ

3,5 ngày làm
vi c ệ

 

Đ i  v i  c  s  đáp  ng  đ  đi u  ki n:  D  th o  gi yố ớ ơ ở ứ ủ ề ệ ự ả ấ
ch ng nh n ứ ậ

0,5 ngày làm
vi cệ

 

2. Đ i v i c p l i gi y ch ng nh n: D  th o gi y ch ngố ớ ấ ạ ấ ứ ậ ự ả ấ ứ
nh n trình lãnh đ o Chi c cậ ạ ụ  

0,5 ngày làm
vi cệ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ 01 gi  làm vi cờ ệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ
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B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm
vi cệ

0,5 ngày làm
vi cệ Văn thư

B c 5ướ Thông báo cho t  ch c, cá nhân đ n nh n, tr  k t quổ ứ ế ậ ả ế ả
TTHC và thu phí, l  phí (n u có)ệ ế

0,25 ngày
làm vi cệ 01 gi  làm vi cờ ệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ  
07 ngày làm

vi cệ
02 ngày làm

vi cệ
 

     Quy trình s  03/TSố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T CỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ
C P, C P L I GI Y CH NG NH N C  S  Đ  ĐI U KI N NUÔI TR NG TH Y S N Ấ Ấ Ạ Ấ Ứ Ậ Ơ Ở Ủ Ề Ệ Ồ Ủ Ả (THEO YÊU C U)Ầ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự
hi n ệ (T ngổ

b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi n ờ ự ệ

(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ

Ti p nh n h  s , ki m tra xem xét h  s :ế ậ ồ ơ ể ồ ơ
-  Tr ng h p h  s  không h p l : Tườ ợ ồ ơ ợ ệ hông báo b ng văn b n cho  ằ ả tổ
ch c, cá nhân.ứ
-  Tr ng h p h  s  h p l : Ti n hành ki m tra th c t  t i c  s ; dườ ợ ồ ơ ợ ệ ế ể ự ế ạ ơ ở ự
th o Gi y ch ng nh n c  s  đ  đi u ki n nuôi tr ng th y s n trìnhả ấ ứ ậ ơ ở ủ ề ệ ồ ủ ả
lãnh đ o Chi c c.ạ ụ

05 ngày làm vi cệ
Phòng Chăn nuôi và Th yủ
s n, Chi c c Chăn nuôi,ả ụ

Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư



28

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế 0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

05 b cướ  07 ngày làm vi cệ  

 

             Quy trình s  04/TSố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C XỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ ÁC NH N NGU N G C LOÀI TH Y S N THU CẬ Ồ Ố Ủ Ả Ộ
 PH  L C CÔNG C QU C T  V  BUÔN BÁN CÁC LOÀI Đ NG V T, TH C V T HOANG DÃ NGUY C P VÀ CÁCỤ Ụ ƯỚ Ố Ế Ề Ộ Ậ Ự Ậ Ấ

LOÀI TH Y S N NGUY C P, QUÝ, HI M CÓ NGU N G C T  NUÔI Ủ Ả Ấ Ế Ồ Ố Ừ TR NGỒ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự
hi n ệ (T ngổ

b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Ti p nh n h  s , ki m tra xem xét h  s  :ế ậ ồ ơ ể ồ ơ

-  Tr ng h p h  s  không h p l : Tườ ợ ồ ơ ợ ệ hông báo b ng văn b n cho ằ ả tổ
ch c, cá nhân.ứ

-  Tr ng h p h  s  h p l : Ti n hành ki m tra th c t  t i c  s ;ườ ợ ồ ơ ợ ệ ế ể ự ế ạ ơ ở
d  th o Gi y xác nh n ngu n g c loài th y s n trình lãnh đ o Chiự ả ấ ậ ồ ố ủ ả ạ
c c.ụ

03 ngày làm vi cệ
Phòng Chăn nuôi và Th yủ

s n, Chi c c Chăn nuôi, Thú yả ụ
và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ



29

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo choậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phíổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
(n u có).ế

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ  05 ngày làm vi cệ  

 

            Quy trình s  05/TSố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ XÁC NH N NGU N G C LOÀI TH Y S N THU CẬ Ồ Ố Ủ Ả Ộ
PH  L C CÔNG C QU C T  V  BUÔN BÁN CÁC LOÀI Đ NG V T, TH C V T HOANG DÃ NGUY C P;Ụ Ụ ƯỚ Ố Ế Ề Ộ Ậ Ự Ậ Ấ

LOÀI TH Y S N NGUY C P, QUÝ, HI M CÓ NGU N G C KHAI THÁC T  T  NHIÊNỦ Ả Ấ Ế Ồ Ố Ừ Ự

Th  t  cácứ ự
b c th c hi n ướ ự ệ

 (T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế
Đ i v i xácố ớ

nh n ngu n g cậ ồ ố
Đ i v i xácố ớ

nh n m u v tậ ẫ ậ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích,  d ch  v  công tr c  tuy n…) h ng  d nị ụ ự ế ướ ẫ
hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n trệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả
k t quế ả

01 gi  làm vi cờ ệ 01 gi  làmờ
vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ

Ti p nh n h  s , ki m tra ki m tra xem xét h  s  ế ậ ồ ơ ể ể ồ ơ và thông
báo b ng văn b n cho ằ ả t  ch c ổ ứ n u h  s  không đ y đế ồ ơ ầ ủ.
T  ch c ki m tra, xác minh h  s ; d  th o gi y xác nh nổ ứ ể ồ ơ ự ả ấ ậ
ngu n g c.ồ ố

1,25 ngày
làm vi cệ

4,25 ngày
làm vi cệ

Phòng Chăn nuôi và Th yủ
s n,  Chi  c c  Chăn  nuôi,ả ụ
Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,25 ngày
làm vi cệ

0,25 ngày
làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ
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B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,25 ngày
làm vi cệ

0,25 ngày
làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thôngậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC vàổ ứ ế ậ ả ế ả
thu phí, l  phí (n u có).ệ ế

01 gi  làm vi cờ ệ 01 gi  làmờ
vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

05 b cướ  
02 ngày làm

vi cệ
05 ngày
làm vi cệ

 

   Quy trình s  06/TSố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T CỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ
C P, C P L I GI Y CH NG NH N C  S  Đ  ĐI U KI N ĐÓNG M I, C I HOÁN TÀU CÁẤ Ấ Ạ Ấ Ứ Ậ Ơ Ở Ủ Ề Ệ Ớ Ả

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự
hi n ệ (T ngổ

b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi n ờ ự ệ

(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Ki m tra xem xét h  s :ể ồ ơ
- Tr ng h p h  s  ườ ợ ồ ơ không đ  đi u ki n ra văn b n tr  l i vàủ ề ệ ả ả ờ
nêu rõ lý do.
-  Tr ng h p h  sườ ợ ồ ơ đáp ng đ  đi u ki n D  th o Gi yứ ủ ề ệ ự ả ấ
ch ng nh n trình lãnh đ o Chi c cứ ậ ạ ụ

05 ngày làm vi cệ
Phòng Chăn nuôi và Th yủ

s n, Chi c c Chăn nuôi, Thúả ụ
y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ
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B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí,ổ ứ ế ậ ả ế ả
l  phí (n u có).ệ ế

0,5 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ  07 ngày làm vi cệ  

 

                                     

Quy trình s  07/TSố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ C P, C P L I GI Y XÁC NH NẤ Ấ Ạ Ấ Ậ
ĐĂNG KÝ NUÔI TR NG TH Y S N L NG BÈ, Đ I T NG TH Y S N NUÔI CH  L CỒ Ủ Ả Ồ Ố ƯỢ Ủ Ả Ủ Ự

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự
hi n ệ (T ngổ

b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi n ờ ự ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Ki m tra, xem xét h  s  vàể ồ ơ  trình Lãnh đ o Chi c c:ạ ụ

- Tr ng h p h  s  ườ ợ ồ ơ không đ  đi u ki n ra văn b n tr  l i và nêuủ ề ệ ả ả ờ
rõ lý do.

- Tr ng h p h  sườ ợ ồ ơ đáp ng đ  đi u ki n D  th o Gi y xác nh nứ ủ ề ệ ự ả ấ ậ

02 ngày làm vi cệ
Phòng Chăn nuôi và Th yủ

s n, Chi c c Chăn nuôi, Thúả ụ
y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ
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B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,25 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo choậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phíổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
(n u có).ế

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ  03 ngày làm vi cệ  

 

       Quy trình s  08/TSố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ C P GI Y CH NG NH N ĐĂNG KÝ TÀU CÁẤ Ấ Ứ Ậ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự
hi n ệ (T ngổ

b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th cờ ự
hi n ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n hị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ
s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Ti p nh n h  s , ki m tra xem xét h  s  ế ậ ồ ơ ể ồ ơ và thông báo b ng vănằ
b n cho  ả t  ch c  ổ ứ n u h  s  không đ y đế ồ ơ ầ ủ. Tr ng h p h  sườ ợ ồ ơ
đ y đ  làm th  t c đăng ký tàu cá theo quy đ nh, d  th o gi yầ ủ ủ ụ ị ự ả ấ
ch ng nh n đăng ký tàu cá trình Lãnh đ o Chi c c ứ ậ ạ ụ

02 ngày làm vi cệ
Phòng Chăn nuôi và Th yủ

s n, Chi c c Chăn nuôi, Thúả ụ
y và Th y s nủ ả
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B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,25 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, lổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
phí (n u có).ế

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ  03 ngày làm vi cệ  

 

                                       Quy trình s  09/TSố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C HÀNH CHÍNHỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ
 C P L I GI Y CH NG NH N ĐĂNG KÝ TÀU CÁẤ Ạ Ấ Ứ Ậ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự
hi n ệ (T ngổ

b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi n ờ ự ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ
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B c 2ướ

Ti p nh n h  s , ki m tra xem xét h  s  ế ậ ồ ơ ể ồ ơ và thông báo b ng vănằ
b n cho ả t  ch c ổ ứ n u h  s  không đ y đế ồ ơ ầ ủ. Tr ng h p h  sườ ợ ồ ơ
đ y đ  làm th  t c đăng ký tàu cá theo quy đ nh, d  th o gi yầ ủ ủ ụ ị ự ả ấ
ch ng nh n đăng ký tàu cá trình Lãnh đ o Chi c cứ ậ ạ ụ

02 ngày làm vi cệ
Phòng Chăn nuôi và Th y s n,ủ ả
Chi c c Chăn nuôi, Thú y vàụ

Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,25 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, lổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
phí (n u có).ế

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ  03 ngày làm vi cệ  

         Quy trình s  10/TSố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ
C P GI Y CH NG NH N ĐĂNG KÝ T M TH I TÀU CÁẤ Ấ Ứ Ậ Ạ Ờ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự
hi n ệ (T ngổ

b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi n ờ ự ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ
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B c 2ướ

Ti p nh n h  s , ki m tra xem xét h  s  ế ậ ồ ơ ể ồ ơ và thông báo b ngằ
văn b n cho ả t  ch c ổ ứ n u h  s  không đ y đế ồ ơ ầ ủ. Tr ng h p hườ ợ ồ
s  đ y đ  làm th  t c đăng ký tàu cá theo quy đ nh, d  th oơ ầ ủ ủ ụ ị ự ả
gi y ch ng nh n đăng ký t m th i tàu cáấ ứ ậ ạ ờ

02 ngày làm vi cệ
Phòng Chăn nuôi và Th y s n,ủ ả
Chi c c Chăn nuôi, Thú y vàụ

Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,25 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, lổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
phí (n u có).ế

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ  03 ngày làm vi cệ  

 

          Quy trình s  11/TSố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ XÓA ĐĂNG KÝ TÀU CÁ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự
hi n ệ (T ngổ

b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th cờ ự
hi n ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế
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B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Ti p nh n h  s , ki m tra xem xét h  s  ế ậ ồ ơ ể ồ ơ và thông báo b ng vănằ
b n cho ả t  ch c ổ ứ n u h  s  không đ y đế ồ ơ ầ ủ. Tr ng h p h  s  đ yườ ợ ồ ơ ầ
đ  làm th  t c xóa đăng ký tàu cá theo quy đ nh, d  th o gi yủ ủ ụ ị ự ả ấ
ch ng nh n xóa gi y ch ng nh n đăng ký tàu cá.  Tr ng h pứ ậ ấ ứ ậ ườ ợ
không xóa gi y ch ng nh n đăng ký tàu cá ra văn b n nêu rõ lý do.ấ ứ ậ ả

02 ngày làm vi cệ
Phòng Chăn nuôi và Th yủ

s n, Chi c c Chăn nuôi, Thúả ụ
y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,25 ngày làm
vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo choậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phíổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
(n u có).ế

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ  03 ngày làm vi cệ  

Quy trình s  12/TSố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ C P, C P L I GI Y PHÉP KHAI THÁC TH Y S NẤ Ấ Ạ Ấ Ủ Ả

Th  t  các ứ ự
b c th c hi n ướ ự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

Đ i v i tr ngố ớ ườ Đ i v i tr ngố ớ ườ
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h p c p m iợ ấ ớ h p c p l iợ ấ ạ

B c 1ướ Ti p nh n và ki m tra tính h p l  c a h  s , chuy nế ậ ể ợ ệ ủ ồ ơ ể
b  ph n chuyên môn x  lý h  sộ ậ ử ồ ơ 0,25 ngày làm vi cệ 01 gi  làm vi cờ ệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Th m đ nh,  x  lý  h  s ;  trình  Lãnh đ o d  th oẩ ị ử ồ ơ ạ ự ả
gi y phép khai thác th y s n (tr ng h p đ  đi uấ ủ ả ườ ợ ủ ề
ki n); ho c văn b n t  ch i (nêu rõ lý do đ i v iệ ặ ả ừ ố ố ớ
tr ng h p không c p) ườ ợ ấ

02 ngày làm vi cệ 1,5 ngày làm vi cệ
Phòng Chăn nuôi và Th yủ
s n, Chi c c Chăn nuôi,ả ụ

Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ 01 gi  làm vi cờ ệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ 01 gi  làm vi cờ ệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ;ậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
thông báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t quổ ứ ế ậ ả ế ả
TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ệ ế

0,25 ngày làm vi cệ 01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ  04 ngày làm vi cệ 02 ngày làm vi cệ  

     

4. LĨNH V C B O V  TH C V T (08 QUY TRÌNH)Ự Ả Ệ Ự Ậ

Quy trình s  01/BVTVố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ
C P GI Y PHÉP V N CHUY N THU C B O V  TH C V TẤ Ấ Ậ Ể Ố Ả Ệ Ự Ậ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
 (T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi n ờ ự ệ

(T ng s  ngày, gi  th cổ ố ờ ự
hi n)ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế
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B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p,  qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ
Th m đ nh, x  lý h  s  ẩ ị ử ồ ơ (n u h  s  ch a h p l  ra văn b nế ồ ơ ư ợ ệ ả
thông báo t i t  ch c, cá nhân đ  hoàn thi n h  sớ ổ ứ ể ệ ồ ơ). D  th oự ả
Gi y phép v n chuy n thu c b o v  th c v t, trình Lãnh đ o.ấ ậ ể ố ả ệ ự ậ ạ

01 ngày làm vi cệ
Phòng Thanh tra và Hành

chính - T ng h p, Chi c cổ ợ ụ
Tr ng tr t và BVTVồ ọ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c cạ ụ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quổ ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,25 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, lổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
phí (n u có).ế

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 02 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  02/BVTVố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ C P GI Y XÁC NH N N I DUNG QU NG CÁOẤ Ấ Ậ Ộ Ả
 THU C B O V  TH C V T (THU C TH M QUY N GI I QUY T C P T NH)Ố Ả Ệ Ự Ậ Ộ Ẩ Ề Ả Ế Ấ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
 (T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ
b u chính công ích,  d ch v  công tr c tuy n…) h ngư ị ụ ự ế ướ
d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h nẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ
tr  k t quả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Th m đ nh, x  lý h  s ,ẩ ị ử ồ ơ (n u h  s  ch a h p l  ra vănế ồ ơ ư ợ ệ
b n thông báo t i t  ch c, cá nhân đ  đ  hoàn thi nả ớ ổ ứ ể ể ệ ). Hồ
s  h p l  d  th o Gi y xác nh n n i  dung qu ng cáoơ ợ ệ ự ả ấ ậ ộ ả
thu c b o v  th c v t, trình Lãnh đ o.ố ả ệ ự ậ ạ

05 ngày làm vi cệ
Phòng Thanh tra và Hành

chính - T ng h p, Chi c cổ ợ ụ
Tr ng tr t và BVTVồ ọ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c cạ ụ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  ổ ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thôngậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC vàổ ứ ế ậ ả ế ả
thu phí, l  phí (n u có).ệ ế

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 07 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  03/BVTVố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P GI Y CH NG NH N KI M D CH TH C V T Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ấ Ứ Ậ Ể Ị Ự Ậ
Đ I V I CÁC LÔ V T TH  V N CHUY N T  VÙNG NHI M Đ I T NG KI M D CH TH C V TỐ Ớ Ậ Ể Ậ Ể Ừ Ễ Ố ƯỢ Ể Ị Ự Ậ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
 (T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi n ờ ự ệ

(T ng s  ngày, gi  th cổ ố ờ ự
hi n)ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ
b u chính công ích,  d ch v  công tr c tuy n…) h ngư ị ụ ự ế ướ
d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h nẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ
tr  k t quả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Th m đ nh, x  lý h  s ,ẩ ị ử ồ ơ (n u h  s  ch a h p l  ra vănế ồ ơ ư ợ ệ
b n thông báo t i t  ch c, cá nhân đ  đ  hoàn thi nả ớ ổ ứ ể ể ệ ). Dự
th oả  Gi y ch ng nh n ki m d ch th c v t nh p kh u, quáấ ứ ậ ể ị ự ậ ậ ẩ
c nh và v n chuy n n i đ a, trình Lãnh đ oả ậ ể ộ ị ạ .

1,5 ngày làm vi cệ
Phòng Thanh tra và Hành chính

- T ng h p, Chi c c Tr ngổ ợ ụ ồ
tr t và BVTVọ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c cạ ụ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  ổ ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,25 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thôngậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC vàổ ứ ế ậ ả ế ả
thu phí, l  phí (n u có).ệ ế

0,5 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 03 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  04/BVTVố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ XÁC NH N N I DUNG QU NG CÁO PHÂN BÓNẬ Ộ Ả

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
 (T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Th m đ nh, x  lý h  s ,ẩ ị ử ồ ơ (n u h  s  ch a h p l  ra văn b nế ồ ơ ư ợ ệ ả
thông báo t i t  ch c, cá nhân đ  đ  hoàn thi nớ ổ ứ ể ể ệ ). H  sồ ơ
h p l  d  th o văn b n xác nh n n i dung qu ng cáo s nợ ệ ự ả ả ậ ộ ả ả
ph m phân bón trình lãnh đ o. ẩ ạ

03 ngày làm vi cệ
Phòng Thanh tra và Hành

chính - T ng h p, Chi c cổ ợ ụ
Tr ng tr t và BVTVồ ọ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  ổ ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thôngậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC vàổ ứ ế ậ ả ế ả
thu phí, l  phí (n u có).ệ ế

0,5 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 05 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  05/BVTVố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P GI Y CH NG NH N Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ấ Ứ Ậ
Đ  ĐI U KI N BUÔN BÁN PHÂN BÓN Ủ Ề Ệ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Th m đ nh, x  lý h  s ,ẩ ị ử ồ ơ (n u h  s  ch a h p l  ra văn b nế ồ ơ ư ợ ệ ả
thông báo t i t  ch c, cá nhân đ  b  sung h  sớ ổ ứ ể ổ ồ ơ). H  sồ ơ
h p l , thành l p đoàn đánh giá và đánh giá t i c  s ; t ngợ ệ ậ ạ ơ ở ổ
h p trình lãnh đ o ký Gi y ch ng nh n đ  đi u ki n buônợ ạ ấ ứ ậ ủ ề ệ
bán phân bón

6,5 ngày làm vi cệ
Phòng Thanh tra và Hành

chính - T ng h p, Chi c cổ ợ ụ
Tr ng tr t và BVTVồ ọ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c Tr ng tr tạ ụ ồ ọ
và BVTV

B c 4ướ L u tr  h  s , chuy n k t qu  ra b  ph n m t c a.ư ữ ồ ơ ể ế ả ộ ậ ộ ử 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thôngậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC vàổ ứ ế ậ ả ế ả
thu phí, l  phí (n u có).ệ ế

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 08 ngày làm vi cệ
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                                                                                  Quy trình s  06/BVTV                                                                      ố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P L I GI Y CH NG NH NỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ạ Ấ Ứ Ậ
 Đ  ĐI U KI N BUÔN BÁN PHÂN BÓNỦ Ề Ệ

 
Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

1. Đ i v i tr ng h p c p l i Gi y ch ng nh n đ  đi u ki n buôn bán phân bón thay đ i v  đ a đi m buôn bánố ớ ườ ợ ấ ạ ấ ứ ậ ủ ề ệ ổ ề ị ể

B c 1ướ
 Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Th m đ nh, x  lý h  s ,  ẩ ị ử ồ ơ (n u h  s  ch a h p l  ra vănế ồ ơ ư ợ ệ
b n thông báo t i t  ch c, cá nhân đ  b  sung h  sả ớ ổ ứ ể ổ ồ ơ). Hồ
s  h p l  thành l p đoàn đánh giá và đánh giá t i c  s ;ơ ợ ệ ậ ạ ơ ở
t ng h p trình Lãnh đ o ký Gi y ch ng nh n đ  đi u ki nổ ợ ạ ấ ứ ậ ủ ề ệ
buôn bán phân bón

6,5 ngày làm vi cệ
Phòng Thanh tra và Hành chính

- T ng h p, Chi c c Tr ngổ ợ ụ ồ
tr t và BVTVọ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ
Tr ng tr t và BVTVồ ọ

B c 4ướ L u tr  h  s , chuy n k t qu  ra b  ph n m t c a.ư ữ ồ ơ ể ế ả ộ ậ ộ ử 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thôngậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC vàổ ứ ế ậ ả ế ả
thu phí, l  phí (n u có).ệ ế

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ



44

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

05 b cướ 08 ngày làm vi cệ

2.
Đ i v i tr ng h p c p l i Gi y ch ng nh n b  m t, h  h ng; thay đ i n i dung thông tin t  ch c, cá nhân ghiố ớ ườ ợ ấ ạ ấ ứ ậ ị ấ ư ỏ ổ ộ ổ ứ
trên gi y ch ng nh nấ ứ ậ

B c 1ướ
 Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ
Th m đ nh, x  lý h  s ,  ẩ ị ử ồ ơ (n u h  s  ch a h p l  ra vănế ồ ơ ư ợ ệ
b n thông báo t i t  ch c, cá nhân đ  b  sung h  sả ớ ổ ứ ể ổ ồ ơ); trình
Lãnh đ o ký gi y ch ng nh n.ạ ấ ứ ậ

03 ngày làm vi cệ
Phòng Thanh tra và Hành chính

- T ng h p, Chi c c Tr ngổ ợ ụ ồ
tr t và BVTVọ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c Tr ng tr tạ ụ ồ ọ
và BVTV

B c 4ướ L u tr  h  s , chuy n k t qu  ra b  ph n m t c a.ư ữ ồ ơ ể ế ả ộ ậ ộ ử 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thôngậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC vàổ ứ ế ậ ả ế ả
thu phí, l  phí (n u có).ệ ế

0,5 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 05 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  07/BVTV ố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P GI Y CH NG NH N Đ  ĐI U KI NỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ấ Ứ Ậ Ủ Ề Ệ
 BUÔN BÁN THU C B O V  TH C V TỐ Ả Ệ Ự Ậ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
 Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Xem xét, x  lý h  s : ử ồ ơ

- Tr ng h p n u h  s  ch a h p l  ra văn b n thông báoườ ợ ế ồ ơ ư ợ ệ ả
t i t  ch c, cá nhân đ  b  sung h  s  (01 ngày làm vi c)ớ ổ ứ ể ổ ồ ơ ệ

- Tr ng h p h  s  h p l  ti n hành Th m đ nh, đánh giáườ ợ ồ ơ ợ ệ ế ẩ ị
t i c  s . T ng h p trình Lãnh đ o ký Gi y ch ng nh n đạ ơ ở ổ ợ ạ ấ ứ ậ ủ
đi u ki n buôn bán thu c BVTVề ệ ố

10 ngày làm vi cệ
Phòng Thanh tra và Hành chính

- T ng h p, Chi c c Tr ngổ ợ ụ ồ
tr t và BVTVọ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c Tr ng tr tạ ụ ồ ọ
và BVTV

B c 4ướ L u tr  h  s , chuy n k t qu  ra b  ph n m t c a.ư ữ ồ ơ ể ế ả ộ ậ ộ ử 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thôngậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC vàổ ứ ế ậ ả ế ả
thu phí, l  phí (n u có).ệ ế

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ
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05 b cướ 12 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  08/BVTV ố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P L I GI Y CH NG NH N Đ  ĐI U KI N Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ạ Ấ Ứ Ậ Ủ Ề Ệ
BUÔN BÁN THU C B O V  TH C V TỐ Ả Ệ Ự Ậ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi   th c hi n)ổ ố ờ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
 Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Xem xét, x  lý h  s : ử ồ ơ
- Tr ng h p n u h  s  ch a h p l  ra văn b n thông báoườ ợ ế ồ ơ ư ợ ệ ả
t i t  ch c, cá nhân đ  b  sung h  s  (01 ngày làm vi c)ớ ổ ứ ể ổ ồ ơ ệ
- Tr ng h p h  s  h p l  ti n hành Th m đ nh, đánh giáườ ợ ồ ơ ợ ệ ế ẩ ị
t i c  s . T ng h p trình Lãnh đ o ký Gi y ch ng nh n đạ ơ ở ổ ợ ạ ấ ứ ậ ủ
đi u ki n buôn bán thu c BVTVề ệ ố

10 ngày làm vi cệ
Phòng Thanh tra và Hành

chính - T ng h p, Chi c cổ ợ ụ
Tr ng tr t và BVTVồ ọ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c Tr ng tr tạ ụ ồ ọ
và BVTV

B c 4ướ L u tr  h  s , chuy n k t qu  ra b  ph n m t c a.ư ữ ồ ơ ể ế ả ộ ậ ộ ử 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thôngậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC vàổ ứ ế ậ ả ế ả
thu phí, l  phí (n u có).ệ ế

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 12 ngày làm vi cệ
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5. LĨNH V C TR NG TR T (01 QUY TRÌNH)Ự Ồ Ọ

Quy trình số 01/TTr

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T CỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ
C PẤ  QUY TẾ  Đ NHỊ , PH CỤ  H IỒ  QUY TẾ  Đ NHỊ  CÔNG NH N CẬ ÂY Đ UẦ  DÒNG, VƯ NỜ  CÂY Đ UẦ  DÒNG, CÂY 

CÔNG NGHI PỆ , CÂY ĂN QUẢ LÂU NĂM NHÂN GI NGỐ  B NGẰ  PHƯƠNG PHÁP VÔ TÍNH

Các bư cớ
th cự  hi nệ

(T ngổ  bư cớ )
N i dung cộ ác bư c th c hi nớ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, giổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

1. Tr ng h p c p Quy t đ nh công nh n cây đ u dòng, v n cây đ u dòngườ ợ ấ ế ị ậ ầ ườ ầ

B c 1ướ
 Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ

X  lý h  s ,  ử ồ ơ (n u h  s  ch a h p l  ra văn b n thông báo t i tế ồ ơ ư ợ ệ ả ớ ổ
ch c, cá nhân đ  đ  hoàn thi nứ ể ể ệ ). H  s  h p l  thành ồ ơ ợ ệ l p  ậ H i đ ngộ ồ
th m đ nh. Th m đ nh h  s , ki m tra ngoài th c đ a, th ng nh t k tẩ ị ẩ ị ồ ơ ể ự ị ố ấ ế
qu  th m đ nh. D  th o Quy t đ nh công nh n cây đ u dòng, v nả ẩ ị ự ả ế ị ậ ầ ườ
cây đ u dòng trình lãnh đ o S .ầ ạ ở

23 ngày làm vi cệ
Phòng K  thu t- Chi c cỹ ậ ụ

Tr ng tr t và b o vồ ọ ả ệ
th c v tự ậ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Sạ ở

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  ra b  ph n m t c a.ổ ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ộ ậ ộ ử 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế 0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

06 b cướ 25 ngày làm vi cệ
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Các bư cớ
th cự  hi nệ

(T ngổ  bư cớ )
N i dung cộ ác bư c th c hi nớ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, giổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

2. Tr ng h p Ph c h i Quy t đ nh công nh n cây đ u dòng, v n cây đ u dòngườ ợ ụ ồ ế ị ậ ầ ườ ầ

B c 1ướ
 Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ

Ki m tra tính tính đ y đ , h p l  c a h  s : Tr ng h p h  s  khôngể ầ ủ ợ ệ ủ ồ ơ ườ ợ ồ ơ
đ y đ , h p l  có văn b n thông báo cho t  ch c, cá nhân. H  s  đ yầ ủ ợ ệ ả ổ ứ ồ ơ ầ
đ  ủ ti n hành th m đ nh: ế ẩ ị

+ Tr ng h p cây đ u dòng đáp ng tiêu chu n qu c gia ho c tiêuườ ợ ầ ứ ẩ ố ặ
chu n c  s  d  th o ban hành Quy t đ nh ph c h i Quy t đ nh côngẩ ơ ở ự ả ế ị ụ ồ ế ị
nh n cây đ u dòngậ ầ

+ Tr ng h p không ph c h i Quy t đ nh có văn b n tr  l i và nêu rõườ ợ ụ ồ ế ị ả ả ờ
lý do

03 ngày làm vi cệ
Phòng K  thu t - Chi c cỹ ậ ụ
Tr ng tr t và b o v  th cồ ọ ả ệ ự

v tậ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Sạ ở

B c 4ướ
Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  ra B  ph n “M tổ ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ộ ậ ộ
c a”.ử 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế 0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

06 b cướ 05 ngày làm vi cệ
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6. LĨNH V C QU N LÝ CH T L NG CÔNG TRÌNH XÂY D NG Ự Ả Ấ ƯỢ Ự (01 QUY TRÌNH)

Quy trình số 01/QLCLCTXD

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C KI M TRA CÔNG TÁC NGHI M THU HOÀN THÀNH CÔNG TRÌNH Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ể Ệ (đ iố
v i các công trình trên đ a bàn thu c trách nhi m quớ ị ộ ệ ản lý c a S  Xây d ng, S  qu n lý công trình xây d ng chuyên ngành, tr  các côngủ ở ự ở ả ự ừ
trình thu c th m quộ ẩ y n ki m tra c a H i đ ng ki m tra nhà n c v  công tác nghi m thu cề ể ủ ộ ồ ể ướ ề ệ ông trình xây d ng và c  quan chuyên mônự ơ

v  xây d ng thu c B  Xây d ng, B  qu n lý công trình xây d ng chuyên ngành)ề ự ộ ộ ự ộ ả ự

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi nờ ự ệ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
 Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ
Ki m tra công tác nghi m thuể ệ . D  th oự ả  Thông báo k t qu  ki m traế ả ể
công tác nghi m thu hoàn thành h ng m c công trình, công trình xâyệ ạ ụ
d ngự  trình lãnh đ oạ .

18 ngày 

Phòng Qu n lý xây d ng côngả ự
trình và Phòng,  ch ng thiên taiố
(ho c phòng Qu n lý khai thácặ ả
công  trình  và  hành  chính  t ngổ
h p), Chi c c Th y l iợ ụ ủ ợ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày Lãnh đ o Sạ ở

B c 4ướ Vào s  văn b n, đóng d u, chuy n k t qu .ố ả ấ ể ế ả 0,25 ngày làm vi cệ Văn th  ư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n uổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế
có).

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 20 ngày 
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7. LĨNH V C HO T Đ NG XÂY D NG Ự Ạ Ộ Ự (02 QUY TRÌNH)
Quy trình s  01/HĐXDố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C TH M Đ NH BÁO CÁO NGHIÊN C U KH  THI Đ U T  Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ẩ Ị Ứ Ả Ầ Ư
XÂY D NG/ĐI U CH NH BÁO CÁO NGHIÊN C U KH  THI Đ U T  XÂY D NGỰ Ề Ỉ Ứ Ả Ầ Ư Ự

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế
D  ánự

nhóm A
D  ánự

nhóm B
D  ánự

nhóm C

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày
làm vi cệ

0,5 ngày
làm vi cệ

0,5 ngày
làm
vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ Ti p nh n, x  lý h  s , th m đ nh, ki m tra th c t  t i côngế ậ ử ồ ơ ẩ ị ể ự ế ạ
trình,  tham m u cho lãnh đ o S  k t qu  th m đ nh h  sư ạ ở ế ả ẩ ị ồ ơ 22 ngày 15 ngày 08 ngày 

Phòng  Qu n  lý  xây  d ngả ự
công trình và Phòng, ch ngố
thiên tai (ho c phòng Qu nặ ả
lý  khai  thác  công  trình  và
hành  chính  t ng  h p),  Chiổ ợ
c c Th y l i ụ ủ ợ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày 01 ngày 01 ngày Lãnh đ o Sạ ở

B c 4ướ Vào s  văn b n, đóng d u, chuy n k t quố ả ấ ể ế ả 0,25 ngày
0,25
ngày

0,25
ngày

Văn th  ư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thôngậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thuổ ứ ế ậ ả ế ả
phí, l  phí (n u có).ệ ế

0,25 ngày
0,25
ngày

0,25
ngày

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 24 ngày 17 ngày 10 ngày  
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Quy trình s  02/HĐXDố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C TH M Đ NH THI T K  XÂY D NG TRI N KHAI SAU THI T K  C  S /ĐI U CH NHỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ẩ Ị Ế Ế Ự Ể Ế Ế Ơ Ở Ề Ỉ
THI T K  XÂY D NG TRI N KHAI SAU THI T K  C  SẾ Ế Ự Ể Ế Ế Ơ Ở

Th  t  cácứ ự
b c th c hi nướ ự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ếCT c p I,ấ
c p đ cấ ặ

bi t ệ

CT c p IIấ
và c p IIIấ CT còn l iạ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi tướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế
Phi u h n tr  k t quế ẹ ả ế ả

0,5 ngày
làm vi cệ

0,5 ngày
làm vi cệ

0,5 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ
Ti p nh n, x  lý h  s , th m đ nh, ki m tra th c tế ậ ử ồ ơ ẩ ị ể ự ế
t i công trình,  tham m u cho lãnh đ o S  k t quạ ư ạ ở ế ả
th m đ nh h  s  ẩ ị ồ ơ

26 ngày 19 ngày 12 ngày 

Phòng  Qu n  lý  xây  d ngả ự
công trình và Phòng, ch ngố
thiên tai (ho c phòng Qu nặ ả
lý  khai  thác  công  trình  và
hành chính t ng  h p),  Chiổ ợ
c c Th y l i ụ ủ ợ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày 01 ngày 01 ngày Lãnh đ o Sạ ở

B c 4ướ Vào s  văn b n, đóng d u, chuy n k t quố ả ấ ể ế ả 0,25 ngày 0,25 ngày 0,25 ngày Văn th  ư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ;ậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
thông báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t quổ ứ ế ậ ả ế ả
TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ệ ế

0,25 ngày 0,25 ngày 0,25 ngày
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 28 ngày 21 ngày 14 ngày 
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8. LĨNH V C H  TR  DOANH NGHI P NH  VÀ V A (01 QUY TRÌNH)Ự Ỗ Ợ Ệ Ỏ Ừ

Quy trình s  01/HTDNNVVố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C H  TR  GIÁ TR  H P Đ NG T  V N V  LIÊN K T Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ỗ Ợ Ị Ợ Ồ Ư Ấ Ề Ế
S N XU T, KINH DOANH, S  H U TRÍ TU  CHO DOANH NGHI P NH  VÀ V A THAM GIA Ả Ấ Ở Ữ Ệ Ệ Ỏ Ừ

C M LIÊN K T NGÀNH, CHU I GIÁ TRỤ Ế Ỗ Ị 

Th  t  các b cứ ự ướ
th c hi nự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th cờ ự
hi n ệ (T ng sổ ố

ngày/gi  ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính công ích,ể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
và vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ

Th m đ nh x  lý h  s  l p báo cáo trình lãnh đ o S  phê duy t h  s  giáẩ ị ử ồ ơ ậ ạ ở ệ ồ ơ
tr  h p đ ng t  v n liên k t s n xu t,  kinh doanh, s  h u trí  tu  choị ợ ồ ư ấ ế ả ấ ở ữ ệ
doanh nghi p  nh  và  v a  tham gia  c m liên  k t  ngành,  chu i  giá  trệ ỏ ừ ụ ế ỗ ị
( thu c d  án do ch  t ch UBND c p t nh quy t đ nh đ u t )ộ ự ủ ị ấ ỉ ế ị ầ ư

5,5 ngày làm vi cệ

Phòng Kinh t  h p tác vàế ợ
Hành  chính  –  T ng  h p,ổ ợ
Chi  c c  Phát  tri n  nôngụ ể
thôn

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Sạ ở

B c 4ướ Vào s  văn b n, đóng d u, chuy n k t qu .ố ả ấ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cá nhân,ậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế 0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)
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05 b cướ 07 ngày làm vi cệ

9. LĨNH V C LÂM NGHI P (06 QUY TRÌNH)Ự Ệ

Quy trình s  01/LNố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T CỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ  CÔNG NH N NGU N GI NG CÂY TR NG LÂM NGHI P Ậ Ồ Ố Ồ Ệ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi nờ ự ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u ể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn ị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Thành l p H i đ ng th m đ nh, ti n hành th m đ nh h  s ,ậ ộ ồ ẩ ị ế ẩ ị ồ ơ
ti n hành ki m tra hi n tr ng và l p báo cáo và tham m uế ể ệ ườ ậ ư
Quy t đ nh Công nh n ngu n gi ng trình Lãnh đ o S  NN vàế ị ậ ồ ố ạ ở
PTNT

08 ngày làm vi cệ Phòng S  d ng và Phát tri nử ụ ể
r ng, Chi c c Ki m lâmừ ụ ể

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o S  Nông nghi p vàạ ở ệ
PTNT

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quổ ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn th  ư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, lổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
phí (n u có).ế

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ
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05 b cướ 10 ngày làm vi cệ

Quy trình s  02/LNố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T CỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ  ĐĂNG KÝ MÃ S  C  S  NUÔI, Ố Ơ Ở TR NG CÁC LOÀI Ồ
Đ NG V T R NG, TH C V T R NG NGUY C P, QUÝ, HI M NHÓM II VÀ Đ NG V T, TH C V TỘ Ậ Ừ Ự Ậ Ừ Ấ Ế Ộ Ậ Ự Ậ

 HOANG DÃ NGUY C P THU C PH  L C II VÀ III CITESẤ Ộ Ụ Ụ

Th  t  các b cứ ự ướ
th c hi nự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, giổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u ể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn ị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

- Tr ng h p h  s  h p l : Th m đ nh x  lý h  s , t  ch cườ ợ ồ ơ ợ ệ ẩ ị ử ồ ơ ổ ứ
ki m tra th c t  tr ng h p h  s  h p l , d  th o trình Lãnhể ự ế ườ ợ ồ ơ ợ ệ ự ả
đ o ký Văn b n c p mã s  c  s  nuôi, tr ng các loài đ ng v tạ ả ấ ố ơ ở ồ ộ ậ
r ng, th c v t r ng nguy c p, quý, hi m Nhóm II và đ ng v t,ừ ự ậ ừ ấ ế ộ ậ
th c v t hoang dã nguy c p thu c Ph  l c II và III CITESự ậ ấ ộ ụ ụ
- Tr ng h p h  s  không h p l : Thông báo b ng văn b nườ ợ ồ ơ ợ ệ ằ ả
cho t  ch c, cá nhân bi t (02 ngày làm vi c)ổ ứ ế ệ

13 ngày làm vi cệ
Phòng Qu n lý B o vả ả ệ
r ng và B o t n thiênừ ả ồ

nhiên, Chi c c Ki m lâmụ ể

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quổ ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư
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B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí,ổ ứ ế ậ ả ế ả
l  phí (n u có).ệ ế

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 15 ngày làm vi cệ

Quy trình s  03/LNố

QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC XÁC NHẬN NGUỒN GỐC GỖ TRƯỚC KHI XUẤT KHẨU

Th  t  cácứ ự
b c th c hi nướ ự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

       I. Đ i v i tr ng h p không có thông tin vi ph mố ớ ườ ợ ạ

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u ể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn ị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ

Th m đ nh, x  lý h  s  ẩ ị ử ồ ơ (n u h  s  ch a h p l  ra văn b nế ồ ơ ư ợ ệ ả
thông báo t i t  ch c, cá nhân đ  b  sung h  sớ ổ ứ ể ổ ồ ơ). H  sồ ơ
h p l  ti n hành ợ ệ ế vi c ki m tra th c t  lô hàng g  xu t kh uệ ể ự ế ỗ ấ ẩ
theo quy đ nh.  ị Đ  xu t  Lãnh đ o (b ng văn b n)  kýề ấ ạ ằ ả  xác
nh n b ng kê gậ ả ỗ.

03 ngày làm vi cệ Phòng Thanh tra pháp ch ,ế
Chi c c Ki m lâmụ ể

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ
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Th  t  cácứ ự
b c th c hi nướ ự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 4ướ L u tr  h  s , chuy n k t qu  ư ữ ồ ơ ể ế ả 01 gi  làm vi cờ ệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí,ổ ứ ế ậ ả ế ả
l  phí (n u có).ệ ế

01 gi  làm vi cờ ệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

05 b cướ 04 ngày làm vi cệ

        II. Đ i v i tr ng h p có thông tin vi ph mố ớ ườ ợ ạ

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ

Th m đ nh, x  lý h  s  ẩ ị ử ồ ơ (n u h  s  ch a h p l  ra văn b nế ồ ơ ư ợ ệ ả
thông báo t i t  ch c, cá nhân đ  b  sung h  sớ ổ ứ ể ổ ồ ơ). H  s  h pồ ơ ợ
l  ti n hành ệ ế vi c ki m tra th c t  lô hàng g  xu t kh u theoệ ể ự ế ỗ ấ ẩ
quy đ nh, l p biên b n ki m tra. ị ậ ả ể Đ  xu t Lãnh đ o (b ng vănề ấ ạ ằ
b n) kýả  Xác nh n b ng kê gậ ả ỗ ho c d  th o thông báo đ i v iặ ự ả ố ớ
tr ng h p không xác nh n b ng kê g  và nêu rõ lý doườ ợ ậ ả ỗ

05 ngày làm vi cệ Phòng Thanh tra pháp chế

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ

B c 4ướ L u tr  h  s , chuy n k t qu  ư ữ ồ ơ ể ế ả 01 gi  làm vi cờ ệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí,ổ ứ ế ậ ả ế ả

01 gi  làm vi cờ ệ Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
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Th  t  cácứ ự
b c th c hi nướ ự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

l  phí (n u có).ệ ế (S  Nông nghi p vàở ệ
PTNT)

05 b cướ 06 ngày làm vi cệ

Quy trình s  04/LNố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ PHÂN LO I DOANH NGHI P CH  BI N VÀ XU T KH U GẠ Ệ Ế Ế Ấ Ẩ Ỗ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th cờ ự
hi nệ

(T ng s  ngày,ổ ố
gi  th c hi n)ờ ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

I. Tr ng h p không ph i xác minhườ ợ ả

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ
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Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th cờ ự
hi nệ

(T ng s  ngày,ổ ố
gi  th c hi n)ờ ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 2ướ

Th m đ nh và x  lý h  sẩ ị ử ồ ơ. D  th o thông báo k t qu  phân lo iự ả ế ả ạ
cho doanh nghi p đăng ký phân lo i ho c d  th o thông báo đ iệ ạ ặ ự ả ố
v i tr ng h p doanh nghi p không đáp ng đ y đ  các tiêu chí làớ ườ ợ ệ ứ ầ ủ
doanh nghi p Nhóm I và nêu rõ lý doệ

3,5 ngày làm vi cệ Phòng Thanh tra pháp chế

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ

B c 4ướ L u tr  h  s , chuy n k t qu  ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,25 ngày làm vi cệ Văn th  ư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo choậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phíổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
(n u có).ế

0,5 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 05 ngày làm vi cệ

        II. Tr ng h p ph i xác minhườ ợ ả

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Th m đ nh và x  lý h  s . Tr ng h p có nghi ng  nh ng thôngẩ ị ử ồ ơ ườ ợ ờ ữ
tin do doanh nghi p t  kê khai,  c n xác minh làm rõ, thông báoệ ự ầ
b ng văn b n cho doanh nghi p đăng ký phân lo i, trong đó nêu rõằ ả ệ ạ
th i gian, n i dung c n xác minhờ ộ ầ

03 ngày làm vi cệ Phòng Thanh tra pháp chế
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Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th cờ ự
hi nệ

(T ng s  ngày,ổ ố
gi  th c hi n)ờ ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 3ướ
Ph i h p v i c  quan có liên quan t  ch c xác minh làm rõ tínhố ợ ớ ơ ổ ứ
chính xác c a thông tin t  kê khai c a doanh nghi p và thông báoủ ự ủ ệ
k t qu  xác minh cho doanh nghi p đó bi tế ả ệ ế

05 ngày làm vi cệ Phòng Thanh tra pháp chế

B c 4ướ

X p lo i doanh nghi p. ế ạ ệ D  th o thông báo k t qu  phân lo i choự ả ế ả ạ
doanh nghi p đăng ký phân lo i ho c d  th o thông báo đ i v iệ ạ ặ ự ả ố ớ
tr ng h p doanh nghi p không đáp ng đ y đ  các tiêu chí làườ ợ ệ ứ ầ ủ
doanh nghi p Nhóm I và nêu rõ lý doệ

3,5 ngày làm vi cệ Phòng Thanh tra pháp chế

B c 5ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c ạ ụ

B c 6ướ L u tr  h  s , chuy n k t qu  ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,25 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 7ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo choậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phíổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
(n u có).ế

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

07 b cướ 13 ngày làm vi cệ

Quy trình s  05/LNố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T CỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ
PHÊ DUY T PH NG ÁN KHAI THÁC Đ NG V T R NG THÔNG TH NG T  T  NHIÊNỆ ƯƠ Ộ Ậ Ừ ƯỜ Ừ Ự

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th cờ ự
hi nệ

(T ng s  ngày,ổ ố
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế
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(T ng b c)ổ ướ gi  th c hi n)ờ ự ệ

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ
T  ch c th m đ nh h  s . Xem xét, đánh giá ph ng án khai thácổ ứ ẩ ị ồ ơ ươ
và l p biên b n th m đ nh ph ng án khai thác, d  th o Văn b nậ ả ẩ ị ươ ự ả ả
phê duy t ho c t  ch i phê duy t ph ng án khai thácệ ặ ừ ố ệ ươ

5,5 ngày làm vi cệ Phòng Qu n lý B o vả ả ệ
r ng và BTTNừ

B c 3ướ Ký duy t ph ng án khai thácệ ươ 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o Chi c c Ki mạ ụ ể
lâm

B c 4ướ Vào s  văn b n, đóng d u, chuy n k t quố ả ấ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo choậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phíổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
(n u có).ế

0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

05 b cướ  07 ngày làm vi cệ  

Quy trình s  06/LNố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C PHÊ DUY T, ĐI U CH NH, THI T K  D  TOÁN CÔNG TRÌNH LÂMỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ệ Ề Ỉ Ế Ế Ự
SINH (Đ I V I CÔNG TRÌNH LÂM SINH THU C D  ÁN DO CH  T CH UBND C P T NH QUY T Đ NH Đ U T )Ố Ớ Ộ Ự Ủ Ị Ấ Ỉ Ế Ị Ầ Ư

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ Th i gian th cờ ự
hi nệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế
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hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ
Th m đ nh x  lý h  s  l p báo cáo trình Lãnh đ o S  phê duy tẩ ị ử ồ ơ ậ ạ ở ệ
h  s  thi t k , d  toán công trình lâm sinh (đ i v i công trình lâmồ ơ ế ế ự ố ớ
sinh thu c d  án do Ch  t ch UBND c p t nh quy t đ nh đ u t )ộ ự ủ ị ấ ỉ ế ị ầ ư

15,5 ngày làm vi cệ Phòng S  d ng và phát tri nử ụ ể
r ngừ

B c 3ướ Phê duy t h  s  thi t k , d  toán công trình lâm sinh ệ ồ ơ ế ế ự 02 ngày làm vi cệ Lãnh đ o S  Nông nghi p vàạ ở ệ
PTNT

B c 4ướ Vào s  văn b n, đóng d u, chuy n k t quố ả ấ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo choậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phíổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
(n u có).ế

0,5 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  hành chínhụ ụ

công (S  Nông nghi p vàở ệ
PTNT)

05 b cướ 19 ngày làm vi cệ
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10. LĨNH V C QU N LÝ CH T L NG NÔNG LÂM S N VÀ TH Y S N Ự Ả Ấ ƯỢ Ả Ủ Ả (05 QUY TRÌNH)
Quy trình s  01/QLCLố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P GI Y CH NG NH N C  S  Đ  ĐI U KI N AN TOÀN TH CỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ấ Ứ Ậ Ơ Ở Ủ Ề Ệ Ự
PH M Đ I V I C  S  S N XU T, KINH DOANH NÔNG, LÂM, TH Y S NẨ Ố Ớ Ơ Ở Ả Ấ Ủ Ả

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi nờ ự ệ

(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p,  qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Ki m tra xem xét h  sể ồ ơ: 
- Tr ng h p h  s  không h p l  ườ ợ ồ ơ ợ ệ thông báo b ng văn b n choằ ả
ch  ủ c  s  ơ ở (02 ngày làm vi c)ệ
- Tr ng h p h  s  h p l : Tườ ợ ồ ơ ợ ệ h m tra h  s  ki m tra, x p lo iẩ ồ ơ ể ế ạ
c  s  do đ n v  đã th c hi n, ho c t  ch c đi ki m tra th c tơ ở ơ ị ự ệ ặ ổ ứ ể ự ế
đi u ki n b o đ m an toàn th c ph m t i c  s  (tr ng h p cề ệ ả ả ự ẩ ạ ơ ở ườ ợ ơ
s  ch a đ c ki m tra, x p lo i)ở ư ượ ể ế ạ ; D  th o ự ả Gi y ch ng nh nấ ứ ậ
ATTP trình Lãnh đ o kýạ . Tr ng h p không c p Gi y ch ngườ ợ ấ ấ ứ
nh n ATTP thì ph i tr  l i b ng văn b n và nêu rõ lý do.ậ ả ả ờ ằ ả

08 ngày làm vi cệ

Phòng QLCL ch  bi n vàế ế
Th ng m i nông s n, ươ ạ ả Chi

c c Qu n lý Ch t l ng Nôngụ ả ấ ượ
lâm s n và Th y s nả ủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o ạ Chi c c ụ

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, lổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
phí (n u có).ế

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 10 ngày làm vi cệ



64

Quy trình s  02/QLCLố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P L I GI Y CH NG NH N C  S  Đ  ĐI U KI NỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ạ Ấ Ứ Ậ Ơ Ở Ủ Ề Ệ
AN TOÀN TH C PH M Đ I V I C  S  S N XU T, KINH DOANH NÔNG, LÂM, TH Y S N Ự Ẩ Ố Ớ Ơ Ở Ả Ấ Ủ Ả
(TR NG H P TR C 06 THÁNG TÍNH Đ N NGÀY GI Y CH NG NH N ATTP H T H N)ƯỜ Ợ ƯỚ Ế Ấ Ứ Ậ Ế Ạ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi nờ ự ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Ki m tra xem xét h  sể ồ ơ: 

-  Tr ng h p h  s  không h p l  ườ ợ ồ ơ ợ ệ thông báo b ng văn b n choằ ả
ch  ủ c  s  ơ ở (02 ngày làm vi c)ệ

- Tr ng h p h  s  h p l : Tườ ợ ồ ơ ợ ệ h m tra h  s  ki m tra, x p lo i cẩ ồ ơ ể ế ạ ơ
s  do đ n v  đã th c hi n, ho c t  ch c đi ki m tra th c t  đi uở ơ ị ự ệ ặ ổ ứ ể ự ế ề
ki n b o đ m an toàn th c ph m t i c  s  (tr ng h p c  sệ ả ả ự ẩ ạ ơ ở ườ ợ ơ ở
ch a đ c ki m tra, x p lo i)ư ượ ể ế ạ ; D  th o ự ả Gi y ch ng nh n ATTPấ ứ ậ
trình  Lãnh  đ o  kýạ .  Tr ng  h p  không  c p  Gi y  ch ng  nh nườ ợ ấ ấ ứ ậ
ATTP thì ph i tr  l i b ng văn b n và nêu rõ lý do.ả ả ờ ằ ả

08 ngày làm vi cệ Phòng QLCL ch  bi n vàế ế
Th ng m i nông s nươ ạ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o ạ Chi c c ụ

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo choậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phíổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
(n u có).ế

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 10 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  03/QLCLố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P L I GI Y CH NG NH N C  S  Đ  ĐI U KI N AN TOÀNỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ạ Ấ Ứ Ậ Ơ Ở Ủ Ề Ệ
TH C PH M Đ I V I C  S  S N XU T, KINH DOANH NÔNG LÂM TH Y S N Ự Ẩ Ố Ớ Ơ Ở Ả Ấ Ủ Ả (TR NG H P GI Y CH NG NH N V NƯỜ Ợ Ấ Ứ Ậ Ẫ

CÒN TH I H N HI U L C NH NG B  M T, B  H NG, TH T L C, HO C CÓ S  THAY Đ I, B  SUNG Ờ Ạ Ệ Ự Ư Ị Ấ Ị Ỏ Ấ Ạ Ặ Ự Ổ Ổ
THÔNG TIN TRÊN GI Y CH NG NH N)Ấ Ứ Ậ

Th  t  các b cứ ự ướ
th c hi nự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, giổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Ki m tra xem xét tính c a h  sể ủ ồ ơ và thông báo b ng văn b nằ ả
cho c  s  n u h  s  không đ y đơ ở ế ồ ơ ầ ủ (trong th i h n 0,5 ngàyờ ạ
làm vi c). ệ
Th m tra h  sẩ ồ ơ và Báo cáo k t qu  th m tra h  s , d  th oế ả ẩ ồ ơ ự ả
Gi y ch ng nh n c  s  đ  đi u ki n ATTPấ ứ ậ ơ ở ủ ề ệ

2,5 ngày làm vi cệ Phòng QLCL ch  bi n vàế ế
Th ng m i nông s nươ ạ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 gi  làm vi cờ ệ Lãnh đ o ạ Chi c c ụ

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 01 gi  làm vi cờ ệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí,ổ ứ ế ậ ả ế ả
l  phí (n u có).ệ ế

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 03 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  04/QLCLố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ C P GI Y CH NG NH N XU T X  Ấ Ấ Ứ Ậ Ấ Ứ (HO C PHI U KI M SOÁTẶ Ế Ể
THU HO CH) Ạ CHO LÔ NGUYÊN LI U NHUY N TH  HAI M NH VỆ Ễ Ể Ả Ỏ

Th  t  cácứ ự
b c th c hi nướ ự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ Th i gian th c hi nờ ự ệ

(T ng s  ngày, gi  th c hi n)ổ ố ờ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi tướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế
Phi u h n tr  k t quế ẹ ả ế ả

Trong gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ Ki m soát thu ho ch t i hi n tr ngể ạ ạ ệ ườ Trong th i gian thu ho chờ ạ Phòng QLCL ch  bi n vàế ế
Th ng m i nông s nươ ạ ả

B c 3ướ D  th o báo cáo k t  qu  ki m tra và gi y ch ngự ả ế ả ể ấ ứ
nh n ậ (ho c phi u ki m soát)ặ ế ể  

Ngay sau khi th c hi n ki m soátự ệ ể
t i hi n tr ngạ ệ ườ

Phòng QLCL ch  bi n vàế ế
Th ng m i nông s nươ ạ ả

B c 4ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả

Ngay sau khi nh n d  th o báoậ ự ả
cáo  k t  qu  ki m  tra  và  gi yế ả ể ấ
ch ng nh n c a b  ph n chuyênứ ậ ủ ộ ậ
môn

Lãnh đ o ạ Chi c c ụ

B c 5ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả
Ngay sau khi Lãnh đ o ký duy tạ ệ

k t qu  TTHCế ả Văn thư

B c 6ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ;ậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
thông báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t quổ ứ ế ậ ả ế ả
TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ệ ế

Trong gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ
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06 b cướ Ngay sau khi th c hi n ki mự ệ ể
soát t i hi n tr ngạ ệ ườ

Quy trình s  05/QLCLố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P Đ I PHI U KI M SOÁT THU HO CH SANGỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ổ Ế Ể Ạ
GI Y CH NG NH N XU T X  CHO LÔ NGUYÊN LI U NHUY N TH  HAI M NH VẤ Ứ Ậ Ấ Ứ Ệ Ễ Ể Ả Ỏ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi nờ ự ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ
Ti p nh n h  s , ki m tra tính h p l  c a h  s ; d  th o báo cáoế ậ ồ ơ ể ợ ệ ủ ồ ơ ự ả
k t qu  ki m tra h  s  và gi y ch ng nh n trình lãnh đ o Chi c cế ả ể ồ ơ ấ ứ ậ ạ ụ
lý Ch t l ng Nông lâm s n và Th y s n ký duy t k t qu  TTHCấ ượ ả ủ ả ệ ế ả

1,5 ngày làm vi cệ  
Phòng QLCL ch  bi n vàế ế

Th ng m i nông s nươ ạ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o ạ Chi c c ụ

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo choậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phíổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
(n u có).ế

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 03 ngày làm vi cệ
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11. LĨNH V C KINH T  H P TÁC VÀ PHÁT TRI N NÔNG THÔN (02 QUY TRÌNH)Ự Ế Ợ Ể
Quy trình s  01/KTHTố

QUY TRÌNH N I BỘ Ộ TRONG GI I QUY T TH  T C KI M TRA NHÀ N C V  Ả Ế Ủ Ụ Ể ƯỚ Ề
AN TOÀN TH C PH M MU I NH P KH UỰ Ẩ Ố Ậ Ẩ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th cờ ự
hi nệ

(T ng s  ngày,ổ ố
gi  th c hi n)ờ ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

1. Đ i v i ph ng th c ki m tra ch tố ớ ươ ứ ể ặ

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p,  qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Ki m tra h  s , ti n hành l y m u, ki m nghi m các ch  tiêuể ồ ơ ế ấ ẫ ể ệ ỉ
an  toàn  th c  ph m.  D  th o  và  ra  thông  báo  th c  ph mự ẩ ự ả ự ẩ
đ t/ho c không đ t yêu c u nh p kh u trình lãnh đ o Chi c cạ ặ ạ ầ ậ ẩ ạ ụ
xem xét ký duy tệ

06 ngày làm vi cệ

Phòng Qu n lý ch t l ng chả ấ ượ ế
bi n và Th ng m i nông s n,ế ươ ạ ả
Chi c c Qu n lý Ch t l ngụ ả ấ ượ
Nông lâm s n và Th y s nả ủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,25 ngày làm vi cệ Lãnh đ o ạ Chi c c ụ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u gi  h  s , chuy n k t quổ ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,25 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, lổ ứ ế ậ ả ế ả ệ

0,25 ngày làm vi cệ Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
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Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th cờ ự
hi nệ

(T ng s  ngày,ổ ố
gi  th c hi n)ờ ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

phí (n u có).ế (S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 07 ngày làm vi cệ

2. Đ i v i ph ng th c ki m tra thông th ngố ớ ươ ứ ể ườ

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p,  qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ Ki m tra  h  s  và ra thông báo th c ph m đ t/ho c không đ t ể ồ ơ ự ẩ ạ ặ ạ
yêu c u nh p kh u, trình lãnh đ o Chi c c xem xét ký duy tầ ậ ẩ ạ ụ ệ 02 ngày làm vi cệ Phòng Qu n lý ch t l ng chả ấ ượ ế

bi n và Th ng m i nông s nế ươ ạ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o ạ Chi c c ụ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u gi  h  s , chuy n k t quổ ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 01 gi  làm vi cờ ệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, lổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
phí (n u có).ế

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 03 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  02/KTHTố

QUY TRÌNH N I BỘ Ộ TRONG GI I QUY T TH  T C KI M TRA CH T L NG MU I NH P KH UẢ Ế Ủ Ụ Ể Ấ ƯỢ Ố Ậ Ẩ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi nờ ự ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p,  qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Ki m tra gi y ch ng nh n ch t l ng lô hàng mu i nh p kh uể ấ ứ ậ ấ ượ ố ậ ẩ
ho c ch ng th  giám đ nh ch t l ng lô hàng hóa mu i nh pặ ứ ư ị ấ ượ ố ậ
đ t/ho c không đ t yêu c u nh p kh u, trình lãnh đ o Chi c cạ ặ ạ ầ ậ ẩ ạ ụ
xem xét ký duy tệ

04 gi  làm vi cờ ệ Phòng Qu n lý ch t l ng chả ấ ượ ế
bi n và Th ng m i nông s nế ươ ạ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 gi  làm vi cờ ệ Lãnh đ o ạ Chi c c ụ

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 01 gi  làm vi cờ ệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, lổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
phí (n u có).ế

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 01 ngày làm vi cệ
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12. LĨNH V C KHOA H C CÔNG NGH  VÀ MÔI R NG (01 QUY TRÌNH)Ự Ọ Ệ ƯỜ

Quy trình s  01/KHCN&MTố

QUY TRÌNH N I BỘ Ộ TRONG GI I QUY T TH  T C Ả Ế Ủ Ụ ĐĂNG KÝ CÔNG B  H P QUY Đ I V I CÁC S N PH M, HÀNGỐ Ợ Ố Ớ Ả Ẩ
HÓA S N XU T TRONG N C Đ C QU N LÝ B I CÁC QUY CHU N K  THU TẢ Ấ ƯỚ ƯỢ Ả Ở Ẩ Ỹ Ậ

 QU C GIA DO B  NÔNG NGHI P VÀ PHÁT TRI N NÔNG THÔN BAN HÀNHỐ Ộ Ệ Ể

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi nờ ự ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p,  qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 gi  làm vi cờ ệ
Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ

(S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

B c 2ướ

Ki m tra h  s :ể ồ ơ
- Tr ng h p h  s  không h p l : Thông báo cho t  ch c, cáườ ợ ồ ơ ợ ệ ổ ứ
nhân đăng ký công b  h p quy theo quy đ nh.ố ợ ị
- Tr ng h p h  s  h p l : D  th o Thông báo ti p nh n hườ ợ ồ ơ ợ ệ ự ả ế ậ ồ
s  công b  h p quy trình lãnh đ o S  ơ ố ợ ạ ở

04 ngày làm vi cệ

- Phòng K  thu t, Chi c c Tr ngỹ ậ ụ ồ
tr t và B o v  th c v tọ ả ệ ự ậ
-  Phòng  Thú  y,  Chi  c c  Chănụ
nuôi, Thú y và Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o ạ S  ở
Nông nghi p và PTNTệ

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,25 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, lổ ứ ế ậ ả ế ả ệ

01 gi  làm vi cờ ệ Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
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phí (n u có).ế (S  Nông nghi p và PTNT)ở ệ

05 b cướ 05 ngày làm vi cệ

13. LĨNH V C Đ U T  VÀO NÔNG NGHI P, NÔNG THÔN (01 QUY TRÌNH)Ự Ầ Ư Ệ
Quy trình s  01/ĐTNNNTố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C NGHI M THU HOÀN THÀNH CÁC H NG M C Đ U T  Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ệ Ạ Ụ Ầ Ư
HO C TOÀN B  D  ÁN Đ C H  TR  Đ U T  THEO NGH  Đ NH S  57/2018/NĐ-CP NGÀY 17/4/2018 C A CHÍNH PHẶ Ộ Ự ƯỢ Ỗ Ợ Ầ Ư Ị Ị Ố Ủ Ủ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi nờ ự ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính côngể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti pị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế
nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 gi  làm vi cờ ệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ

Th m đ nh h  s :ẩ ị ồ ơ
- Căn c  vào h  s , công ch c phòng K  ho ch - Tài chính ki m traứ ồ ơ ứ ế ạ ể
h  s . Khi phát hi n h  s  không h p l , c n ch nh s a, b  sung,ồ ơ ệ ồ ơ ợ ệ ầ ỉ ử ổ
phòng K  ho ch - Tài chính tham m u văn b n c a S  Nông nghi pế ạ ư ả ủ ở ệ
và Phát tri n nông thôn g i t i doanh nghi p đ  ngh  nghi m thu để ử ớ ệ ề ị ệ ể
b  sung h  s .ổ ồ ơ
- Sau khi k m tra, h  s  h p l . Công ch c phòng K  ho ch – Tàiể ồ ơ ợ ệ ứ ế ạ
chính tham m u văn b n c a S  Nông nghi p và Phát tri n nông thônư ả ủ ở ệ ể
m i đ i di n S  K  ho ch và Đ u t , S  Tài chính, c  quan chuyênờ ạ ệ ở ế ạ ầ ư ở ơ
ngành có liên quan, y ban nhân dân c p huy n n i th c hi n d  án thamỦ ấ ệ ơ ự ệ ự
gia H i đ ng nghi m thu.ộ ồ ệ

02 ngày làm vi cệ
Phòng K  ho ch – Tàiế ạ

chính, S  Nông nghi p vàở ệ
PTNT

B c 3ướ Ti n hành nghi m thu theo k  ho ch (ế ệ ế ạ Biên b n nghi m thu theo m uả ệ ẫ
s  05-Ph  l c II ban hành kèm theo Ngh  đ nh 57/2018/NĐ-CP ngàyố ụ ụ ị ị
17/4/2018 c a Chính ph ).ủ ủ

1,5 ngày làm vi cệ H i đ ng nghi m thu c aộ ồ ệ ủ
S  Nông nghi p và Phátở ệ
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tri n nông thônể

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu .ố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 01 gi  làm vi cờ ệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế 0,25 ngày làm vi cệ

Trung tâm Ph c v  ụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

05 b cướ 04 ngày làm vi cệ

II. QUY TRÌNH LIÊN THÔNG (46 QUY TRÌNH)
1. LĨNH V C TH Y S N Ự Ủ Ả (02 QUY TRÌNH)

Quy trình liên thông s  01/TSố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TẢ Ế H  T C CÔNG NH N VÀ GIAO QUY N QU N LÝỦ Ụ Ậ Ề Ả
CHO T  CH C C NG Đ NG Ổ Ứ Ộ Ồ (THU C Đ A BÀN T  HAI HUY N TR  LÊN)Ộ Ị Ừ Ệ Ở

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự
hi n ệ (T ngổ

b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng sổ ố
ngày/gi  ờ

th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ
t ng cừ ơ

quan

C  quan th c hi nơ ự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ
b u  chính  công  ích,  d ch  v  công  tr c  tuy n…)ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi tướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế
Phi u h n tr  k t quế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công

t nhỉ
 (S  Nông nghi pở ệ

và PTNT)

0,5 ngày 
làm vi cệ

0,5 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ

Thông báo Ph ng án b o v  và khai thác ngu n l iươ ả ệ ồ ợ
th y s n trên ph ng ti n thông tin đ i chúng, niêmủ ả ươ ệ ạ
y t công khai t i tr  s  UBND c p huy n, c p xãế ạ ụ ở ấ ệ ấ
và khu dân c  n i d  ki n th c hi n đ ng qu n lý. ư ơ ự ế ự ệ ồ ả

Phòng Chăn nuôi và
th y s n, Chi c củ ả ụ

Chăn nuôi, Thú y và
Th y s nủ ả

03 ngày 
làm vi c ệ

42,5 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi p vàở ệ
PTNT
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B c 3ướ
T  ch c th m đ nh h  s ,  ki m tra th c t  (n uổ ứ ẩ ị ồ ơ ể ự ế ế
c n).  D  th o T  trình công nh n và giao quy nầ ự ả ờ ậ ề
qu n lý cho t  ch c c ng đ ng trình lãnh đ oả ổ ứ ộ ồ ạ

38 ngày 
làm vi cệ

B c 4ướ Ký duy t T  trình công nh n và giao quy n qu n lý ệ ờ ậ ề ả
cho t  ch c c ng đ ngổ ứ ộ ồ Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày 

làm vi cệ

B c 5ướ Vào s  văn b n, đóng d u, chuy n k t quố ả ấ ể ế ả Văn thư 0,5 ngày 
làm vi cệ

B c 6ướ Xem xét, phê duy t công nh n và giao quy n qu nệ ậ ề ả
lý cho t  ch c c ng đ ngổ ứ ộ ồ UBND t nhỉ 20 ngày 

làm vi cệ
20 ngày
làm viêc

UBND t nhỉ

06 b cướ   63 ngày làm vi cệ  

    Quy trình liên thông s  02/TSố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TẢ Ế H  T C S A Đ I, B  SUNG N I DUNG QUY T Đ NH CÔNG NH N VÀ GIAOỦ Ụ Ử Ổ Ổ Ộ Ế Ị Ậ
QUY N QU N LÝ CHO T  CH C C NG Đ NGỀ Ả Ổ Ứ Ộ Ồ  (THU C Đ A BÀN T  HAI HUY N TR  LÊN)Ộ Ị Ừ Ệ Ở

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự
hi n ệ (T ngổ

b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng sổ ố
ngày/gi  ờ

th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ
t ng cừ ơ

quan

C  quan th cơ ự
hi nệ

I. Đ i v i tr ng h p thay đ i tên t  ch c c ng đ ng, ng i đ i di n t  ch c c ng đ ng, Quy ch  ho t đ ng c a t  ch c c ng ố ớ ườ ợ ổ ổ ứ ộ ồ ườ ạ ệ ổ ứ ộ ồ ế ạ ộ ủ ổ ứ ộ
đ ngồ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  vàướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

0,25 ngày 
làm vi cệ

0,25 ngày 
làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ Th m đ nh, x  lý h  s , so n th o T  trìnhẩ ị ử ồ ơ ạ ả ờ  công
nh n  và  giao  quy n  qu n  lý  t  ch c  c ng đ ngậ ề ả ổ ứ ộ ồ

Phòng Chăn nuôi và
th y s n, Chi c củ ả ụ

0,5 ngày
làm vi c ệ

3,25 ngày 
làm vi cệ

S  Nông nghi p vàở ệ
PTNT
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Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự
hi n ệ (T ngổ

b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng sổ ố
ngày/gi  ờ

th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ
t ng cừ ơ

quan

C  quan th cơ ự
hi nệ

trình lãnh đ oạ Chăn nuôi, Thú y và
Th y s nủ ả

B c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ  công nh n và giao quy n qu n lýậ ề ả
t  ch c c ng đ ng ổ ứ ộ ồ  

Lãnh đ o Sạ ở 2,5 ngày
làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.  ỉ Văn thư 0,25 ngày 

làm vi cệ

B c 5ướ Xem xét, phê duy t công nh n và giao quy n qu nệ ậ ề ả
lý cho t  ch c c ng đ ngổ ứ ộ ồ UBND t nhỉ 3,5 ngày

làm vi cệ
3,5 ngày
làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ   07 ngày làm vi cệ  

II. Đ i v i tr ng h p s a đ i, b  sung v  trí, ranh gi i khu v c đ a lý đ c giao; ph m vi quy n đ c giao; ph ng án b o v  vàố ớ ườ ợ ử ổ ổ ị ớ ự ị ượ ạ ề ượ ươ ả ệ
khai thác ngu n l i th y s nồ ợ ủ ả

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  vàướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

0,5 ngày làm
vi cệ

0,5 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ

Thông báo Ph ng án b o v  và khai thác ngu n l iươ ả ệ ồ ợ
th y s n trên ph ng ti n thông tin đ i chúng, niêmủ ả ươ ệ ạ
y t công khai t i tr  s  UBND c p huy n, c p xãế ạ ụ ở ấ ệ ấ
và khu dân c  n i d  ki n th c hi n đ ng qu n lý. ư ơ ự ế ự ệ ồ ả

Phòng Chăn nuôi và
th y s n, Chi c củ ả ụ

Chăn nuôi, Thú y và
Th y s nủ ả

03 ngày
làm vi c ệ

42,5 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi p vàở ệ
PTNT

B c 3ướ Th m đ nh h  s , ki m tra th c t  t i đ a bàn n iẩ ị ồ ơ ể ự ế ạ ị ơ
d  ki n th c hi n đ ng qu n lý; d  th o T  trìnhự ế ự ệ ồ ả ự ả ờ

38 ngày
làm vi cệ
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Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự
hi n ệ (T ngổ

b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng sổ ố
ngày/gi  ờ

th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ
t ng cừ ơ

quan

C  quan th cơ ự
hi nệ

công nh n và giao quy n qu n lý cho t  ch c c ngậ ề ả ổ ứ ộ
đ ngồ

B c 4ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ  công nh n và giao quy n qu n lýậ ề ả
t  ch c c ng đ ng ổ ứ ộ ồ  

Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày
làm vi cệ

B c 5ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.  ỉ Văn thư 0,5 ngày

làm vi cệ

B c 6ướ Xem xét, phê duy t công nh n và giao quy n qu nệ ậ ề ả
lý cho t  ch c c ng đ ngổ ứ ộ ồ UBND t nhỉ 20 ngày

làm vi cệ
20 ngày
làm vi cệ UBND t nhỉ

06 b cướ   63 ngày làm vi cệ  

2. LĨNH V C TH Y L I Ự Ủ Ợ (21 QUY TRÌNH)

Quy trình liên thông s  01/TLố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TẢ Ế H  T CỦ Ụ  C P L I GI Y PHÉP CHO CÁC HO T Đ NGẤ Ạ Ấ Ạ Ộ
TRONG PH M VI B O V  CÔNG TRÌNH TH Y L I TRONG TR NG H P B  M T, B  RÁCH, H  H NGẠ Ả Ệ Ủ Ợ ƯỜ Ợ Ị Ấ Ị Ư Ỏ

THU C TH M QUY N C P PHÉP C A UBND T NHỘ Ẩ Ề Ấ Ủ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự
hi n ệ (T ngổ

b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng sổ ố
ngày/gi  ờ

th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ
t ng cừ ơ

quan

C  quan th c hi nơ ự ệ
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B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi tướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế
Phi u h n tr  k t quế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

01 gi  làm vi cờ ệ
01 gi  ờ

làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ
Th m đ nh h  s , ẩ ị ồ ơ d  th o T  trình c p ự ả ờ ấ gi y phép ấ bị
m t, b  rách, h  h ngấ ị ư ỏ

Phòng Qu n lý khaiả
thác công trình và
Hành chính t ngổ

h p, Chi c c Th yợ ụ ủ
l iợ

01 ngày

 làm vi cệ
1,375 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

B c 3ướ
Ký duy t T  trình c p ệ ờ ấ gi y phép ấ b  m t, b  rách, h  ị ấ ị ư
h ngỏ Lãnh đ o S  ạ ở

0,25 ngày

 làm vi cệ

B c 4ướ
Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.  ỉ Văn thư 01 gi  làm vi cờ ệ

B c 5ướ
Xem xét, phê duy t c p ệ ấ gi y phép ấ b  m t, b  rách, hị ấ ị ư
h ngỏ UBND t nhỉ

1,5 ngày 

làm vi cệ
1,5 ngày
làm vi cệ

UBND t nhỉ

05 b cướ 03 ngày làm vi cệ

Quy trình liên thông s  02/TLố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TẢ Ế H  T CỦ Ụ  C P L I GI Y PHÉP CHO CÁC HO T Đ NG TRONG Ấ Ạ Ấ Ạ Ộ PHẠM VI
BẢO VỆ CÔNG TRÌNH THỦY LỢI TRONG TRƯỜNG HỢP TÊN CHỦ GIẤY PHÉP ĐÃ ĐƯỢC CẤP BỊ THAY ĐỔI DO

CHUYỂN NHƯỢNG, SÁP NHẬP, CHIA TÁCH, CƠ CẤU LẠI TỔ CHỨC THUỘC THẨM QUYỀN CẤP PHÉP CỦA UBND TỈNH

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng sổ ố
ngày/gi  ờ

th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quan th cơ ự
hi nệ
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B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi tướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế
Phi u h n tr  k t quế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

01 gi  làm vi cờ ệ
01 gi  ờ

làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ

Th m đ nh h  s , d  th o T  trình c p gi y phép ẩ ị ồ ơ ự ả ờ ấ ấ l iạ
gi y phép tên ch  gi y phép đã đ c c p b  thay đ iấ ủ ấ ượ ấ ị ổ
do chuy n nh ng sáp nh p, chia tách, c  c u l i tể ượ ậ ơ ấ ạ ổ
ch cứ  

Phòng Qu n lý khaiả
thác  công  trình  và
Hành  chính  t ngổ
h pợ

01 ngày 

làm vi cệ
1,375 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

B c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở 0,25 ngày 
làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.  ỉ Văn thư 1 gi  làm vi cờ ệ

B c 5ướ
UBND t nh phê duy t ỉ ệ gi y phép tên ch  gi y phép đãấ ủ ấ
đ c c p b  thay đ i do chuy n nh ng sáp nh p, chiaượ ấ ị ổ ể ượ ậ
tách, c  c u l i t  ch cơ ấ ạ ổ ứ

UBND t nhỉ
1,5 ngày 

làm vi cệ
1,5 ngày
 làm vi cệ

UBND t nhỉ

05 b cướ 03 ngày làm vi cệ

Quy trình liên thông s  03/TLố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TẢ Ế H  T CỦ Ụ  PHÊ DUY T, ĐI U CH NHỆ Ề Ỉ
 QUY TRÌNH V N HÀNH Đ I V I CÔNG TRÌNH TH Y L I L N VÀ CÔNG TRÌNH TH Y L I V A Ậ Ố Ớ Ủ Ợ Ớ Ủ Ợ Ừ

DO UBND T NH QU N LÝỈ Ả

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng sổ ố
ngày/gi  ờ

th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ
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B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi tướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế
Phi u h n tr  k t quế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

0,5 ngày
 làm vi cệ

0,5 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ
Th m đ nh h  s , d  th o T  trình ẩ ị ồ ơ ự ả ờ phê duy t, đi uệ ề
ch nh  quy trình v n hành đ i v i công trình th y l iỉ ậ ố ớ ủ ợ
l n và công trình th y l i v a ớ ủ ợ ừ

Phòng Qu n lý khaiả
thác  công  trình  và
Hành  chính  t ngổ
h p ợ

18 ngày 
làm vi cệ

19,5 ngày 
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT B c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày 

làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.  ỉ Văn thư 0,5 ngày

 làm vi cệ

B c 5 ướ
UBND t nh phê duy t đi u ch nh quy trình v n hànhỉ ệ ề ỉ ậ
đ i v i công trình th y l i l n và công trình th y l iố ớ ủ ợ ớ ủ ợ
v aừ

UBND t nhỉ 10 ngày 
làm vi cệ

10 ngày 
làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 30 ngày làm vi cệ

Quy trình liên thông s  04/TLố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TẢ Ế H  T CỦ Ụ  PHÊ DUY T PH NG ÁN, ĐI U CH NH PH NG ÁN C MỆ ƯƠ Ề Ỉ ƯƠ Ắ
M C CH  GI I PH M VI B O V  CÔNG TRÌNH TH Y L I TRÊN Đ A BÀN Ố Ỉ Ớ Ạ Ả Ệ Ủ Ợ Ị

UBND T NH QU N LÝỈ Ả

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng sổ ố
ngày/gi  ờ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
 th c hi nự ệ



80

th c hi n)ự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi tướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế
Phi u h n tr  k t quế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

0,5 ngày
làm vi cệ

0,5 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ
Th m  đ nh  h  s ,  d  th o  T  trình  ẩ ị ồ ơ ự ả ờ phê  duy tệ
ph ng án, đi u ch nh ph ng án c m m c ch  gi iươ ề ỉ ươ ắ ố ỉ ớ
ph m vi b o v  công trình th y l iạ ả ệ ủ ợ

Phòng Qu n lý khaiả
thác  công  trình  và
Hành  chính  t ngổ
h pợ

18 ngày 
làm vi cệ

19,5 ngày 
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

B c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày
làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.  ỉ Văn thư 0,5 ngày

 làm vi cệ

B c 5 ướ
Xem xét, phê duy t ph ng án, đi u ch nh ph ngệ ươ ề ỉ ươ
án c m m c ch  gi i ph m vi b o v  công trình th yắ ố ỉ ớ ạ ả ệ ủ
l iợ

UBND t nhỉ 10 ngày 
làm vi cệ

10 ngày 
làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 30 ngày làm vi cệ

Quy trình liên thông s  05/TLố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TẢ Ế H  T CỦ Ụ  C P GI Y PHÉP CHO CÁC HO T Đ NG TRONG PH M VIẤ Ấ Ạ Ộ Ạ
B O V  CÔNG TRÌNH TH Y L I: XÂY D NG CÔNG TRÌNH M I; L P B N, BÃI T P K T NGUYÊN LI U, NHIÊN LI U, V TẢ Ệ Ủ Ợ Ự Ớ Ậ Ế Ậ Ế Ệ Ệ Ậ

T , PH NG TI N; KHOAN, ĐÀO KH O SÁT Đ A CH T, THĂM DÒ, KHAI THÁC KHOÁNG S N, V T LI U XÂY D NG,Ư ƯƠ Ệ Ả Ị Ấ Ả Ậ Ệ Ự
KHAI THÁC N C D I Đ T; XÂY D NG CÔNG TRÌNH NG M THU C TH M QUY NƯỚ ƯỚ Ấ Ự Ầ Ộ Ẩ Ề

C P PHÉP C A UBND T NHẤ Ủ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph nộ ậ
gi i quy tả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

C  quanơ
th c hi nự ệ
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hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

(T ng sổ ố
ngày/gi  ờ

th c hi n)ự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi tướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế
Phi u h n tr  k t quế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,5 ngày
làm vi cệ

0,5 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ
Th m đ nh h  s , d  th o T  trình  ẩ ị ồ ơ ự ả ờ c p gi y phépấ ấ
cho các ho t đ ng trong ph m vi b o v  công trìnhạ ộ ạ ả ệ
th y l iủ ợ

Phòng Qu n lý khaiả
thác công trình và

Hành chính t ng h pổ ợ

16 ngày 
làm vi cệ

17,5 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNTB c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày 

làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.  ỉ Văn thư 0,5 ngày

làm vi cệ

B c 5 ướ

UBND t nh phê duy t ph ng án c p gi y phép choỉ ệ ươ ấ ấ
các ho t đ ng trong ph m vi b o v  công trình th yạ ộ ạ ả ệ ủ
l i;  ợ tr ng h p không đ  đi u ki n thì thông báo lýườ ợ ủ ề ệ
do không c p gi y phép.ấ ấ

UBND t nhỉ 07 ngày
làm vi cệ

07 ngày
làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 25 ngày làm vi cệ

Quy trình liên thông s  06/TLố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TẢ Ế H  T CỦ Ụ  C P GI Y PHÉP X  N C TH I VÀO CÔNG TRÌNH TH YẤ Ấ Ả ƯỚ Ả Ủ
L I, TR  X  N C TH I V I QUY MÔ NH  VÀ KHÔNG CH A CH T Đ C H I, CH T PHÓNG XỢ Ừ Ả ƯỚ Ả Ớ Ỏ Ứ Ấ Ộ Ạ Ấ Ạ

THU C TH M QUY N C P PHÉP C A UBND T NHỘ Ẩ Ề Ấ Ủ Ỉ

Th  t  cácứ ự N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph nộ ậ Th i gian th cờ ự Th i gianờ C  quanơ
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b c th cướ ự
hi nệ

(T ng b c)ổ ướ
gi i quy tả ế

hi n các b cệ ướ
(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ

th c hi n)ự ệ

th c hi nự ệ
t i t ng cạ ừ ơ

quan
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ
b u  chính  công  ích,  d ch  v  công  tr c  tuy n…)ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi tướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế
Phi u h n tr  k t quế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,5 ngày
làm vi cệ

0,5 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ Th m đ nh h  s , d  th o T  trình ẩ ị ồ ơ ự ả ờ c p gi y phép xấ ấ ả
n c th i vào công trình th y l iướ ả ủ ợ

Phòng  Qu n  lý  khaiả
thác  công  trình  và
Hành chính t ng h pổ ợ

18 ngày 
làm vi cệ

19,5 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

B c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày 
làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.  ỉ Văn thư 0,5 ngày

làm vi cệ

B c 5 ướ
Xem xét,  phê duy t  ph ng án c p gi y phép xệ ươ ấ ấ ả
n c th i vào công trình ướ ả th y l i; tr ng h p khôngủ ợ ườ ợ
đ  đi u ki n thì thông báo lý do không c p gi y phép.ủ ề ệ ấ ấ

UBND t nhỉ 10 ngày 
làm vi cệ

10 ngày 
làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 30 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  07/TLố

 QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TẢ Ế H  T CỦ Ụ  C P GI Y PHÉP HO T Đ NG Ấ Ấ Ạ Ộ
DU L CH, TH  THAO, NGHIÊN C U KHOA H C, KINH DOANH, D CH V  THU C TH M QUY N Ị Ể Ứ Ọ Ị Ụ Ộ Ẩ Ề

C P PHÉP C A UBND T NHẤ Ủ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph nộ ậ
gi i quy tả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng sổ ố
ngày/gi  ờ

th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ
b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ngư ị ụ ự ế ướ
d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi uẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế
h n tr  k t quẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

0,25 ngày
làm vi cệ

0,25 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ
Th m đ nh h  s ,  d  th o T  trình  ẩ ị ồ ơ ự ả ờ c p gi y phépấ ấ
ho t đ ng du l ch, th  thao, nghiên c u khoa h c, kinhạ ộ ị ể ứ ọ
doanh, d ch vị ụ

Phòng Qu n lý khaiả
thác công trình và
Hành chính t ngổ

h pợ

9,5 ngày
làm vi cệ

10,75 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

B c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày
làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.  ỉ Văn thư 0,25 ngày

làm vi cệ

B c 5ướ Xem xét, phê duy t c p gi y phép ho t đ ng du l ch,ệ ấ ấ ạ ộ ị
th  thao, nghiên c u khoa h c, kinh doanh, d ch vể ứ ọ ị ụ

UBND t nhỉ 04 ngày
làm vi cệ

04 ngày
làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 15 ngày làm vi cệ



84



85

Quy trình liên thông s  08/TLố

 QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TẢ Ế H  T CỦ Ụ  C P GI Y PHÉP N  MÌN VÀ CÁC HO T Đ NG GÂY N  KHÁCẤ Ấ Ổ Ạ Ộ Ổ
THU C TH M QUY N C P PHÉP C A UBND T NHỘ Ẩ Ề Ấ Ủ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph nộ ậ
gi i quy tả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng sổ ố
ngày/gi  ờ

th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ
b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ngư ị ụ ự ế ướ
d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi uẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế
h n tr  k t quẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,25 ngày
làm vi cệ

0,25 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ Th m đ nh h  s , d  th o T  trình ẩ ị ồ ơ ự ả ờ c p gi y phép nấ ấ ổ
mìn và các ho t đ ng gây n  khácạ ộ ổ

Phòng Qu n lý khaiả
thác công trình và

Hành chính t ng h pổ ợ

9,5 ngày
làm vi cệ

10,75 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNTB c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày

làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.  ỉ Văn thư 0,25 ngày

làm vi cệ

B c 5ướ Xem xét, phê duy t c p gi y phép n  mìn và các ho tệ ấ ấ ổ ạ
đ ng gây n  khácộ ổ

UBND t nhỉ 04 ngày
làm vi cệ

04 ngày
làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 15 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  09/TLố

 QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TẢ Ế H  T CỦ Ụ  C P GI Y PHÉP HO T Đ NG C A PH NG TI NẤ Ấ Ạ Ộ Ủ ƯƠ Ệ
TH Y N I Đ A, PH NG TI N C  GI I, TR  XE MÔ TÔ, XE G N MÁY, PH NG TI N Ủ Ộ Ị ƯƠ Ệ Ơ Ớ Ừ Ắ ƯƠ Ệ

TH Y N I Đ A THÔ S  C A UBND T NHỦ Ộ Ị Ơ Ủ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph nộ ậ
gi i quy tả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng sổ ố
ngày/gi  ờ

th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ
b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ngư ị ụ ự ế ướ
d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h nẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ
tr  k t quả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

0,25 ngày
làm vi cệ

0,25 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ

Th m đ nh h  s , d  th o T  trình ẩ ị ồ ơ ự ả ờ c p gi y phép ho tấ ấ ạ
đ ng c a ph ng ti n th y n i đ a, ph ng ti n cộ ủ ươ ệ ủ ộ ị ươ ệ ơ
gi i, tr  xe mô tô, xe g n máy, ph ng ti n th y n iớ ừ ắ ươ ệ ủ ộ
đ a thô sị ơ

Phòng Qu n lý khaiả
thác công trình và
Hành chính t ngổ

h pợ

02 ngày
làm vi cệ

2,75 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

B c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở 0,5 ngày
làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.  ỉ Văn thư 0,25 ngày

làm vi cệ

B c 5ướ
Xem  xét,  phê  duy t  c p  gi y  phép  ho t  đ ng  c aệ ấ ấ ạ ộ ủ
ph ng ti n th y n i đ a, ph ng ti n c  gi i, tr  xeươ ệ ủ ộ ị ươ ệ ơ ớ ừ
mô tô, xe g n máy, ph ng ti n th y n i đ a thô sắ ươ ệ ủ ộ ị ơ

UBND t nhỉ 02 ngày
làm vi cệ

02 ngày
làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 05 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  10/TLố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TẢ Ế H  T CỦ Ụ  C P GI Y PHÉP CHO CÁC HO T Đ NGẤ Ấ Ạ Ộ
TR NG CÂY LÂU NĂM  TRONG PH M VI B O V  CÔNG TRÌNH TH Y L I THU C TH M QUY N Ồ Ạ Ả Ệ Ủ Ợ Ộ Ẩ Ề

C P PHÉP C A UBND T NHẤ Ủ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph nộ ậ
gi i quy tả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng sổ ố
ngày/gi  ờ

th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ
b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ngư ị ụ ự ế ướ
d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h nẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ
tr  k t quả ế ả

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

0,25 ngày
làm vi cệ

0,25 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ

Th m đ nh h  s , d  th o T  trình ẩ ị ồ ơ ự ả ờ c p gi y phép ho tấ ấ ạ
đ ng c a ph ng ti n th y n i đ a, ph ng ti n cộ ủ ươ ệ ủ ộ ị ươ ệ ơ
gi i, tr  xe mô tô, xe g n máy, ph ng ti n th y n iớ ừ ắ ươ ệ ủ ộ
đ a thô sị ơ

Phòng Qu n lýả
khai thác công
trình và Hành

chính t ng h pổ ợ

02 ngày
làm vi cệ

2,75 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNTB c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở 0,5 ngày

làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.  ỉ Văn thư 0,25 ngày

làm vi cệ

B c 5ướ
Xem  xét,  phê  duy t  c p  gi y  phép  ho t  đ ng  c aệ ấ ấ ạ ộ ủ
ph ng ti n th y n i đ a, ph ng ti n c  gi i, tr  xeươ ệ ủ ộ ị ươ ệ ơ ớ ừ
mô tô, xe g n máy, ph ng ti n th y n i đ a thô sắ ươ ệ ủ ộ ị ơ

UBND t nhỉ 02 ngày
làm vi cệ

02 ngày
làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 05 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  11/TLố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TẢ Ế H  T CỦ Ụ  C P GI Y PHÉP NUÔI TR NG TH Y S N Ấ Ấ Ồ Ủ Ả
THU C TH M QUY N C P PHÉP C A UBND T NHỘ Ẩ Ề Ấ Ủ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph nộ ậ
gi i quy tả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  vàướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

0,25 ngày làm vi cệ 0,25 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ Th m đ nh h  s ,  d  th o T  trình  ẩ ị ồ ơ ự ả ờ C p gi yấ ấ
phép nuôi tr ng th y s n ồ ủ ả

Phòng  Qu n  lýả
khai  thác  công
trình  và  Hành
chính t ng h pổ ợ

05 ngày làm vi cệ

5,75 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

B c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở 0,5 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả
đ n UBND t nh.  ế ỉ Văn thư 0,25 ngày làm vi cệ

B c 5ướ Xem xét,  phê duy t C p gi y phép nuôi tr ngệ ấ ấ ồ
th y s nủ ả

UBND t nhỉ 04 ngày làm vi cệ 04 ngày
làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 10 ngày làm vi cệ



89

Quy trình liên thông s  12/TLố  

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TẢ Ế H  T CỦ Ụ  C P GIA H N, ĐI U CH NH N I DUNG GI Y PHÉP:Ấ Ạ Ề Ỉ Ộ Ấ
XÂY D NG CÔNG TRÌNH M I; L P B N, BÃI T P K TNGUYÊN LI U, NHIÊN LI U, V T T , PH NG TI N; KHOAN, ĐÀOỰ Ớ Ậ Ế Ậ Ế Ệ Ệ Ậ Ư ƯƠ Ệ

KH O SÁT Đ A CH T, THĂM DÒ, KHAI THÁC KHOÁNG S N, V T LI U XÂY D NG, KHAI THÁC N C D I Đ T; XÂYẢ Ị Ấ Ả Ậ Ệ Ự ƯỚ ƯỚ Ấ
D NG CÔNG TRÌNH NG M THU C TH M QUY N C P PHÉP C A UBND T NHỰ Ầ Ộ Ẩ Ề Ấ Ủ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph nộ ậ
gi i quy tả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng sổ ố
ngày/gi  ờ

th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, quaể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế
d ch v  b u chính công ích, d ch v  công tr cị ụ ư ị ụ ự
tuy n…)  h ng  d n  hoàn  thi n  h  s ;  ti pế ướ ẫ ệ ồ ơ ế
nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

0,25 ngày
làm vi cệ

0,25 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ Th m đ nh h  s , d  th o T  trình C p giaẩ ị ồ ơ ự ả ờ ấ
h n, đi u ch nh n i dung gi y phépạ ề ỉ ộ ấ

Phòng Qu n lýả
khai thác công
trình và Hành

chính t ng h pổ ợ

9,5 ngày
làm vi cệ

10,75 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi p vàở ệ
PTNTB c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s ,  chuy n k tố ả ư ữ ồ ơ ể ế
qu  đ n UBND t nh.  ả ế ỉ Văn thư 0,25 ngày

làm vi cệ

B c 5 ướ Xem xét, phê duy t  ệ C p gia h n, đi u ch nhấ ạ ề ỉ
n i dung gi y phépộ ấ

UBND t nhỉ 04 ngày
làm vi cệ

04 ngày
làm vi cệ

UBND t nhỉ

05 b cướ 15 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  13/TLố  

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TẢ Ế H  T CỦ Ụ  C P GIA H N, ĐI U CH NH N I DUNG GI Y PHÉP: TR NG CÂYẤ Ạ Ề Ỉ Ộ Ấ Ồ
LÂU NĂM; HO T Đ NG C A PH NG TI N TH Y N I Đ A, PH NG TI N C  GI I, TR  XE MÔ TÔ, XE G N MÁY,Ạ Ộ Ủ ƯƠ Ệ Ủ Ộ Ị ƯƠ Ệ Ơ Ớ Ừ Ắ

PH NG TI N TH Y N I Đ ATHÔ S  THU C TH M QUY N C P PHÉP C A UBND T NHƯƠ Ệ Ủ Ộ Ị Ơ Ộ Ẩ Ề Ấ Ủ Ỉ

Th  t   cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph nộ ậ
gi i quy tả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng sổ ố
ngày/gi  ờ

th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, quaể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế
d ch v  b u chính công ích, d ch v  công tr cị ụ ư ị ụ ự
tuy n…)  h ng  d n  hoàn  thi n  h  s ;  ti pế ướ ẫ ệ ồ ơ ế
nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

0,25 ngày
làm vi cệ

0,25 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ Th m đ nh h  s , d  th o T  trình C p giaẩ ị ồ ơ ự ả ờ ấ
h n, đi u ch nh n i dung gi y phépạ ề ỉ ộ ấ

Phòng Qu n lýả
khai thác công
trình và Hành

chính t ng h pổ ợ

02 ngày
làm vi cệ

2,75 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi p vàở ệ
PTNT

B c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở 0,5 ngày
làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s ,  chuy n k tố ả ư ữ ồ ơ ể ế
qu  đ n UBND t nh.  ả ế ỉ Văn thư 0,25 ngày

làm vi cệ

B c 5ướ Xem xét, phê duy t  ệ C p gia h n, đi u ch nhấ ạ ề ỉ
n i dung gi y phépộ ấ

UBND t nhỉ 02 ngày
làm vi cệ

02 ngày
làm vi cệ

UBND t nhỉ

05 b cướ 05 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  14/TLố  

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TẢ Ế H  T CỦ Ụ  C P GIA H N, ĐI U CH NH N I DUNG GI Y PHÉP X  N CẤ Ạ Ề Ỉ Ộ Ấ Ả ƯỚ
TH I VÀO CÔNG TRÌNH TH Y L I TR  X  N C TH I V I QUY MÔ NH  VÀ KHÔNG CH A CHÁT Đ C H I, CH TẢ Ủ Ợ Ừ Ả ƯỚ Ả Ớ Ỏ Ứ Ộ Ạ Ấ

PHÓNG X  THU C TH M QUY N C P PHÉP C A UBND T NHẠ Ộ Ẩ Ề Ấ Ủ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph nộ ậ
gi i quy tả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng sổ ố
ngày/gi  ờ

th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ
b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ngư ị ụ ự ế ướ
d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi uẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế
h n tr  k t quẹ ả ế ả

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

0,25 ngày
làm vi cệ

0,25 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ
Th m đ nh h  s ,  d  th o T  trình  ẩ ị ồ ơ ự ả ờ C p gia h n,ấ ạ
đi u  ch nh n i  dung gi y  phép  x  n c  th i  vàoề ỉ ộ ấ ả ướ ả
công trình th y l i ủ ợ

Phòng Qu n lýả
khai thác công
trình và Hành

chính t ng h pổ ợ

09 ngày
làm vi cệ

9,75 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

B c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở 0,5 ngày
làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.  ỉ Văn thư 0,25 ngày

làm vi cệ

B c 5ướ Xem xét,  phê  duy t  C p  gia  h n,  đi u  ch nh  n iệ ấ ạ ề ỉ ộ
dung gi y phép x  n c th i vào công trình th y l i ấ ả ướ ả ủ ợ

UBND t nhỉ 05 ngày
làm vi cệ

05 ngày
làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 15 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  15/TLố  

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TẢ Ế H  T CỦ Ụ  C P GIA H N, ĐI U CH NH N I DUNG GI Y PHÉP HO T Đ NG:Ấ Ạ Ề Ỉ Ộ Ấ Ạ Ộ
DU L CH, TH  THAO, NGHIÊN C U KHOA H C, KINH DOANH, D CH V  Ị Ể Ứ Ọ Ị Ụ

THU C TH M QUY N C P PHÉP C A UBND T NHỘ Ẩ Ề Ấ Ủ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph nộ ậ
gi i quy tả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng sổ ố
ngày/gi  ờ

th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi tướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế
Phi u h n tr  k t quế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

0,25 ngày
làm vi cệ

0,25 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ
Th m đ nh h  s , d  th o T  trình  ẩ ị ồ ơ ự ả ờ C p gia h n,ấ ạ
đi u ch nh n i dung gi y phép ho t đ ng: Du l ch,ề ỉ ộ ấ ạ ộ ị
th  thao, nghiên c u khoa h c, kinh doanh, d ch vể ứ ọ ị ụ

Phòng Qu n lýả
khai thác công
trình và Hành

chính t ng h pổ ợ

05 ngày
làm vi cệ

5,75 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

B c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở 0,5 ngày
làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.  ỉ Văn thư 0,25 ngày

làm vi cệ

B c 5ướ
Xem xét,  phê duy t C p gia h n,  đi u ch nh n iệ ấ ạ ề ỉ ộ
dung gi y phép ho t đ ng: Du l ch, th  thao, nghiênấ ạ ộ ị ể
c u khoa h c, kinh doanh, d ch vứ ọ ị ụ

UBND t nhỉ 04 ngày
làm vi cệ

04 ngày
làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 10 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  16/TLố  

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C C P GIA H N, ĐI U CH NH N I DUNG GI Y PHÉP HO T Đ NG:Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ạ Ề Ỉ Ộ Ấ Ạ Ộ
NUÔI TR NG TH Y S N; N  MÌN VÀ CÁC HO T Đ NG GÂY N  KHÁC Ồ Ủ Ả Ổ Ạ Ộ Ổ

THU C TH M QUY N C A UBND T NHỘ Ẩ Ề Ủ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph nộ ậ
gi i quy tả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  vàướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

0,25 ngày
làm vi cệ

0,25 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

B c 2ướ

Th m đ nh h  s , d  th o T  trình ẩ ị ồ ơ ự ả ờ C p gia h n,ấ ạ
đi u ch nh n i  dung gi y phép ho t đ ng:  Duề ỉ ộ ấ ạ ộ
l ch, th  thao, nghiên c u khoa h c, kinh doanh,ị ể ứ ọ
d ch vị ụ

Phòng  Qu n  lýả
khai  thác  công
trình  và  Hành
chính t ng h pổ ợ

3,5 ngày làm vi cệ

4,75 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi p vàở ệ
PTNT

B c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả
đ n UBND t nh.  ế ỉ Văn thư 0,25 ngày

làm vi cệ

B c 5ướ
Xem xét, phê duy t C p gia h n, đi u ch nh n iệ ấ ạ ề ỉ ộ
dung  gi y  phép  ho t  đ ng:  Du  l ch,  th  thao,ấ ạ ộ ị ể
nghiên c u khoa h c, kinh doanh, d ch vứ ọ ị ụ

UBND t nhỉ 05 ngày làm vi cệ 05 ngày
 làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 10 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  17/TLố  

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C TH M Đ NH, PHÊ DUY T, ĐI U CH NH VÀ CÔNG B  CÔNG KHAIẢ Ế Ủ Ụ Ẩ Ị Ệ Ề Ỉ Ố
QUY TRÌNH V N HÀNH H  CH A N C THU C TH M QUY N C A UBND T NHẬ Ồ Ứ ƯỚ Ộ Ẩ Ề Ủ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph nộ ậ
gi i quy tả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi n t iự ệ ạ
t ng c  quanừ ơ

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  vàướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

0,5 ngày
làm vi cệ

0,5 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ
Th m đ nh h  s , d  th o T  trình  ẩ ị ồ ơ ự ả ờ phê duy t,ệ
đi u ch nh và công b  công khai quy trình v nề ỉ ố ậ
hành h  ch a n cồ ứ ướ

Phòng Qu n lýả
khai thác công
trình và Hành

chính t ng h pổ ợ

18 ngày
làm vi cệ

19,5 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

B c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả
đ n UBND t nh.  ế ỉ Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ

B c 5ướ Xem xét, phê duy t, đi u ch nh và công b  côngệ ề ỉ ố
khai quy trình v n hành h  ch a n cậ ồ ứ ướ

UBND t nhỉ 10 ngày làm vi cệ 10 ngày
làm vi cệ

UBND t nhỉ

05 b cướ 30 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  18/TLố  

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T CẢ Ế Ủ Ụ  TH M Đ NH, PHÊ DUY T Đ  C NG, K T QU  KI M Đ NH ANẨ Ị Ệ Ề ƯƠ Ế Ả Ể Ị
TOÀN Đ P, H  CH A TH Y L I THU C TH M QUY N C A UBND T NHẬ Ồ Ứ Ủ Ợ Ộ Ẩ Ề Ủ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph nộ ậ
gi i quy tả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi n t iự ệ ạ
t ng c  quanừ ơ

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, quaể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế
d ch v  b u chính công ích, d ch v  công tr cị ụ ư ị ụ ự
tuy n…)  h ng  d n  hoàn  thi n  h  s ;  ti pế ướ ẫ ệ ồ ơ ế
nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

0,5 ngày làm vi cệ 0,5 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ
Th m đ nh h  s , d  th o T  trình ẩ ị ồ ơ ự ả ờ phê duy tệ
đ  c ng, k t qu  ki m đ nh an toàn đ p, hề ươ ế ả ể ị ậ ồ
ch a th y l iứ ủ ợ

Phòng Qu n lý khaiả
thác  công  trình  và
Hành  chính  t ngổ
h pợ

08 ngày làm vi cệ

9,5 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNTB c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả
đ n UBND t nh.  ế ỉ Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ

B c 5ướ Xem xét,  phê duy t đ  c ng, k t qu  ki mệ ề ươ ế ả ể
đ nh an toàn đ p, h  ch a th y l iị ậ ồ ứ ủ ợ

UBND t nhỉ 05 ngày làm vi cệ 05 ngày 
làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 15 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  19/TLố  

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C TH M Đ NH, PHÊ DUY T PH NG ÁN NG PHÓẢ Ế Ủ Ụ Ẩ Ị Ệ ƯƠ Ứ
THIÊN TAI CHO CÔNG TRÌNH, VÙNG H  DU Đ P TH Y L I TRONG QUÁ TRÌNH THI CÔNGẠ Ậ Ủ Ợ

THU C TH M QUY N C A UBND T NHỘ Ẩ Ề Ủ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph nộ ậ
gi i quy tả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, quaể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế
d ch v  b u chính công ích, d ch v  công tr cị ụ ư ị ụ ự
tuy n…)  h ng  d n  hoàn  thi n  h  s ;  ti pế ướ ẫ ệ ồ ơ ế
nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

0,5 ngày làm vi cệ 0,5 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ

Th m đ nh h  s , d  th o T  trình ẩ ị ồ ơ ự ả ờ phê duy tệ
ph ng án ng phó thiên tai  cho công trình,ươ ứ
vùng  h  du  đ p  th y  l i  trong quá  trình  thiạ ậ ủ ợ
công

Phòng Qu n lý xâyả
d ng công trình vàự

PCTT, Chi c cụ
Th y l iủ ợ

11 ngày làm vi cệ

 12,5 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

B c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả
đ n UBND t nh.  ế ỉ Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ

B c 5ướ
Xem xét,  phê duy t ệ phê duy t ph ng án ngệ ươ ứ
phó thiên tai cho công trình, vùng h  du đ pạ ậ
th y l i trong quá trình thi côngủ ợ

UBND t nhỉ 07 ngày làm vi cệ 07 ngày 
làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 20 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  20/TLố  

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C TH M Đ NH, PHÊ DUY T PH NG ÁN NG PHÓ V I TÌNHẢ Ế Ủ Ụ Ẩ Ị Ệ ƯƠ Ứ Ớ
HU NG KH N C P THU C TH M QUY N C A UBND T NHỐ Ẩ Ấ Ộ Ẩ Ề Ủ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph nộ ậ
gi i quy tả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi n t iự ệ ạ
t ng c  quanừ ơ

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  vàướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

0,5 ngày
làm vi cệ

0,5 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ Th m đ nh h  s ,  d  th o T  trình  ẩ ị ồ ơ ự ả ờ phê duy tệ
ph ng án ng phó v i tình hu ng kh n c pươ ứ ớ ố ẩ ấ

Phòng Qu n lý xâyả
d ng công trình vàự

PCTT, Chi c cụ
Th y l iủ ợ

11 ngày làm vi cệ

 12,5 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNTB c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả
đ n UBND t nh.  ế ỉ Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ

B c 5ướ
Xem xét, phê duy t ph ng án ng phó v i tìnhệ ươ ứ ớ
hu ng kh n c pố ẩ ấ

UBND t nhỉ 07 ngày làm vi cệ 07 ngày 
làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 20 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  21/TLố
QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T CẢ Ế Ủ Ụ

 PHÊ DUY T PH NG ÁN B O V  Đ P, H  CH A N C THU C TH M QUY N C A UBND T NHỆ ƯƠ Ả Ệ Ậ Ồ Ứ ƯỚ Ộ Ẩ Ề Ủ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph nộ ậ
gi i quy tả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi n t iự ệ ạ
t ng c  quanừ ơ

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p,ể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế
qua d ch v  b u chính công ích,  d ch vị ụ ư ị ụ
công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi nự ế ướ ẫ ệ
h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h nồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ
tr  k t quả ế ả

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

0,5 ngày
làm vi cệ

0,5 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ
Th m đ nh h  s ,  d  th o T  trình  ẩ ị ồ ơ ự ả ờ phê
duy t ph ng án ng phó v i tình hu ngệ ươ ứ ớ ố
kh n c pẩ ấ

Phòng  Qu n  lýả
khai  thác  công
trình  và  Hành
chính t ng h pổ ợ

Không quy đ nh ị Không quy
đ nhị

S  Nông nghi p vàở ệ
PTNT

B c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o S  ạ ở

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k tố ả ư ữ ồ ơ ể ế
qu  đ n UBND t nh.  ả ế ỉ Văn thư

B c 5ướ
UBND t nh phê duy t ph ng án ng phóỉ ệ ươ ứ
v i tình hu ng kh n c pớ ố ẩ ấ

UBND t nhỉ UBND t nhỉ

05 b cướ Không quy đ nhị

3. LĨNH V C PHÒNG CH NG THIÊN TAI (03 QUY TRÌNH)Ự Ố
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Quy trình liên thông s  01/PCTTố
QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C Ả Ế Ủ Ụ PHÊ DUY T VI C TI P NH N VI N TR  QU C TỆ Ệ Ế Ậ Ệ Ợ Ố Ế

KH N C P Đ  C U TR  THU C TH M QUY N C A UBND T NHẨ Ấ Ể Ứ Ợ Ộ Ẩ Ề Ủ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi n t iự ệ ạ
t ng c  quanừ ơ

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p,ể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế
qua d ch v  b u chính công ích,  d ch vị ụ ư ị ụ
công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi nự ế ướ ẫ ệ
h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h nồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ
tr  k t quả ế ả

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

0,5 ngày
làm vi cệ

0,5 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ

Xem xét,  ki m tra  h  s ;  tham m u tể ồ ơ ư ổ
ch c l y ý ki n c a các c  quan liên quan;ứ ấ ế ủ ơ
hoàn thi n  văn b n phê  duy t  vi c  ti pệ ả ệ ệ ế
nh n vi n tr  qu c t  kh n c p đ  c uậ ệ ợ ố ế ẩ ấ ể ứ
trợ

Phòng Qu n lý xâyả
d ng công trình vàự
Phòng ch ng thiênố
tai, Chi c c Th yụ ủ

l iợ

Không quy đ nhị

Không quy
đ nh ị

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

B c 3ướ Ký văn b nả  trình phê duy t vi c ti p nh nệ ệ ế ậ
vi n tr  qu c t  kh n c p đ  c u trệ ợ ố ế ẩ ấ ể ứ ợ Lãnh đ o S  ạ ở Không quy đ nhị

B c 4ướ Vào  s  văn  b n,  chuy n  k t  qu  đ nổ ả ể ế ả ế
UBND t nhỉ Văn thư Không quy đ nhị

B c 5ướ Xem xét,  phê duyêt  vi c  ti p  nh n vi nệ ế ậ ệ
tr  qu c t  kh n c p đ  c u trợ ố ế ẩ ấ ể ứ ợ UBND t nhỉ 03 ngày làm vi cệ 03 ngày

làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ
03 ngày làm vi c, k  t  ngàyệ ể ừ
nh n đ y đ  h  s  h p l ,ậ ầ ủ ồ ơ ợ ệ

UBND t nh xem xét, phê duy tỉ ệ
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Quy trình liên thông s  02/PCTTố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C PHÊ DUY T VĂN KI N VI N TR  QU C T  Ả Ế Ủ Ụ Ệ Ệ Ệ Ợ Ố Ế
KH N C P Đ  KH C PH C H U QU  THIÊN TAI KHÔNG THU C TH M QUY N QUY T Đ NHẨ Ấ Ể Ắ Ụ Ậ Ả Ộ Ẩ Ề Ế Ị

 CH  TR NG TI P NH N C A TH  T NG CHÍNH PHỦ ƯƠ Ế Ậ Ủ Ủ ƯỚ Ủ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi n t iự ệ ạ
t ng c  quanừ ơ

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, quaể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế
d ch v  b u chính công ích, d ch v  công tr cị ụ ư ị ụ ự
tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti pế ướ ẫ ệ ồ ơ ế
nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

0,5 ngày
làm vi cệ

0,5 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ

Xem xét, d  th o h  s  l y ý ki n c a Bự ả ồ ơ ấ ế ủ ộ
Nông nghi p và Phát tri n nông thôn, B  Kệ ể ộ ế
ho ch và  Đ u t ,  B  Tài  chính và các cạ ầ ư ộ ơ
quan, đ a ph ng có liên quan đ  có căn cị ươ ể ứ
phê duy t Văn ki n vi n tr  qu c t  kh nệ ệ ệ ợ ố ế ẩ
c p đ  kh c ph c h u qu  thiên tai đ i v iấ ể ắ ụ ậ ả ố ớ
các kho n vi n tr  không thu c n i dung liênả ệ ợ ộ ộ
quan đ n an ninh, qu c phòng, tôn giáo; cácế ố
kho n vi n tr  ch a xác đ nh c  quan chả ệ ợ ư ị ơ ủ
qu n, các kho n vi n tr  có n i dung nh pả ả ệ ợ ộ ậ
kh u hàng hóa thu c th m quy n quy t đ nhẩ ộ ẩ ề ế ị
c a Th  t ng Chính phủ ủ ướ ủ

Phòng Qu n lý xâyả
d ng  công  trình  vàự
Phòng  ch ng  thiênố
tai

Không quy đ nhị
Không quy

đ nh ị
S  Nông nghi pở ệ

và PTNT

B c 3ướ Ký phê duy t văn b nệ ả  l y ý ki n ấ ế Lãnh đ o S  ạ ở Không quy đ nhị
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Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi n t iự ệ ạ
t ng c  quanừ ơ

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, chuy n văn b nổ ả ể ả  l y ý ki n ấ ế Văn thư Không quy đ nhị

B c 5ướ Các B  ngành, các c  quan liên quan góp ýộ ơ Các b  ngành, cộ ơ
quan liên quan

05 ngày làm vi cệ 05 ngày
làm vi cệ

Các B  ngành, cộ ơ
quan liên quan

B c 6ướ Trên c  s  các ý ki n; hoàn ch nh Văn ki n,ơ ở ế ỉ ệ
trình Lãnh đ o Sạ ở

Phòng Qu n lý xâyả
d ng  công  trình  vàự
Phòng  ch ng  thiênố
tai

 Không quy đ nhị
Không quy

đ nhị
S  Nông nghi pở ệ

và PTNT

B c 7ướ Ký  phê  duy t,  trình  UBND  t nh  xem  xét,ệ ỉ
quy t đ nh phê duy tế ị ệ Lãnh đ o S  ạ ở Không quy đ nhị

B c 8ướ Vào s  văn b n, chuy n UBND t nhổ ả ể ỉ Văn thư Không quy đ nhị
Không quy

đ nhị UBND t nhỉ
B c 9ướ UBND t nh phê duy tỉ ệ  k t qu  TTHCế ả UBND t nhỉ Không quy đ nhị

09 b cướ Không quy đ nhị
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Quy trình liên thông s  03/PCTTố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C ĐI U CH NH VĂN KI N VI N TR  Ả Ế Ủ Ụ Ề Ỉ Ệ Ệ Ợ
QU C T  KH N C P Đ  KH C PH C H U QU  THIÊN TAI KHÔNG THU C TH M QUY N Ố Ế Ẩ Ấ Ể Ắ Ụ Ậ Ả Ộ Ẩ Ề

QUY T Đ NH CH  TR NG TI P NH N C A TH  T NG CHÍNH PHẾ Ị Ủ ƯƠ Ế Ậ Ủ Ủ ƯỚ Ủ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi n t iự ệ ạ
t ng c  quanừ ơ

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  vàướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

0,5 ngày
làm vi cệ

0,5 ngày
 làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ

Khi có s  thay đ i v  m c tiêu, quy mô vi n tr ,ự ổ ề ụ ệ ợ
đ n v  s  d ng vi n tr  đ i v i các kho n vi nơ ị ử ụ ệ ợ ố ớ ả ệ
tr  không thu c n i dung liên quan đ n an ninh,ợ ộ ộ ế
qu c phòng, tôn giáo; các kho n vi n tr  ch a xácố ả ệ ợ ư
đ nh c  quan ch  quan, các kho n vi n tr  có n iị ơ ủ ả ệ ợ ộ
dung  nh p  kh u  hàng  hóa  thu c  th m  quy nậ ẩ ộ ẩ ề
quy t đ nh c a Th  t ng Chính ph ; d  th oế ị ủ ủ ướ ủ ự ả
văn b n l y ý ki n B  Nông nghi p và Phát tri nả ấ ế ộ ệ ể
nông thôn và các c  quan có liên quan v  đi uơ ề ề
ch nh Văn ki n vi n tr  qu c t  kh n c pỉ ệ ệ ợ ố ế ẩ ấ

Phòng Qu n lý xâyả
d ng công trình vàự
Phòng ch ng thiênố

tai

03 ngày làm vi cệ

4,5 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

B c 3ướ Ký phê duy t văn b n ý ki n v  đi u ch nh Vănệ ả ế ề ề ỉ
ki n vi n tr  qu c t  kh n c p  ệ ệ ợ ố ế ẩ ấ Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ
Vào s  văn b n, g i h  s  l y ý ki n đ n Bổ ả ử ồ ơ ấ ế ế ộ
Nông nghi p  và  PTNT và  các  c  quan có  liênệ ơ
quan

Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ
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Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi n t iự ệ ạ
t ng c  quanừ ơ

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 5ướ Các B  ngành, các c  quan liên quan góp ýộ ơ Các b  ngành, cộ ơ
quan liên quan

Không quy đ nhị Không quy
đ nhị

Các B  ngành, cộ ơ
quan liên quan

B c 6ướ

T ng h p ý ki n tham gia c a B  Nông nghi pổ ợ ế ủ ộ ệ
và Phát tri n nông thôn và các c  quan có liênể ơ
quan, d  th o quy t đ nh phê duy t đi u ch nhự ả ế ị ệ ề ỉ
Văn ki n vi n tr  qu c t  kh n c p đ  kh cệ ệ ợ ố ế ẩ ấ ể ắ
ph c h u qu  thiên tai.ụ ậ ả

Phòng Qu n lý xâyả
d ng công trình vàự
Phòng ch ng thiênố
tai

Không quy đ nhị Không quy
đ nhị

S  Nông nghi pở ệ
và PTNTB c 7ướ Ký phê duy t văn b n trình UBND t nh ệ ả ỉ  Lãnh đ o S  ạ ở

B c 8ướ Vào s  văn b n, chuy n k t qu  đ n UBND t nhổ ả ể ế ả ế ỉ Văn thư

B c 9ướ UBND t nh phê duy t k t qu  TTHCỉ ệ ế ả Không quy đ nhị Không quy
đ nhị UBND t nhỉ

09 b cướ Không quy đ nhị
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4. LĨNH V C KINH T  H P TÁC VÀ PTNT Ự Ế Ợ (01 QUY TRÌNH)
Quy trình liên thông s  01/KTHTố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C Ả Ế Ủ Ụ B  TRÍ N Đ NH DÂN C  NGOÀI T NHỐ Ổ Ị Ư Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi n t iự ệ ạ
t ng c  quanừ ơ

C  quanơ
th c hi nự ệ

1. Đ i v i UBND c p huy n, c p t nh n i điố ớ ấ ệ ấ ỉ ơ

B c 1ướ
UBND c p huy n n i đi: ấ ệ ơ Ti p nh n và ki m tra ế ậ ể
tính h p l  c a h  s ; h  s  đ y đ  chuy n b  ợ ệ ủ ồ ơ ồ ơ ầ ủ ể ộ
ph n chuyên môn x  lý h  sậ ử ồ ơ

B  ph n M t c aộ ậ ộ ử 0,5 ngày làm vi cệ

30 ngày
làm vi cệ

UBND huy n,ệ
thành phố

B c 2ướ

 X  lý, ử th m đ nh h  sẩ ị ồ ơ. D  th o T  trình trìnhự ả ờ
UBND c p t nh n i đi ban hành Quy t đ nh diấ ỉ ơ ế ị
dân đ n vùng d  án, ph ng án b  trí, n đ nhế ự ươ ố ổ ị
dân c , kèm theo Danh sách trích ngang các hư ộ
b  trí, n đ nh dân c .ố ổ ị ư

Phòng Nông
nghi p/phòng kinhệ

t  huy n, thànhế ệ
phố

28 ngày làm vi cệ

B c 3ướ Xem xét, ký duy t t  trình ệ ờ Lãnh đ oạ 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, chuy n  ổ ả ể h  s  đ n UBND c pồ ơ ế ấ
t nh n i điỉ ơ Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ

B c 5ướ
UBND c p t nh n i đi:  ấ ỉ ơ Ti p nh n và ki m traế ậ ể
tính h p l  c a h  s ; h  s  đ y đ  chuy n bợ ệ ủ ồ ơ ồ ơ ầ ủ ể ộ
ph n chuyên môn x  lý h  sậ ử ồ ơ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công (S  Nôngở

nghi p và PTNT)ệ

0,25 ngày làm vi cệ

06 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

B c 6ướ Ki m tra,  th m đ nh h  s .  D  th o T  trìnhể ẩ ị ồ ơ ự ả ờ
trình lãnh đ o S  ạ ở di dân đ n vùng d  án, ph ngế ự ươ
án

Phòng Phát tri nể
nông thôn, Chi c cụ

Phát tri n nôngể
thôn

4,5 ngày làm vi cệ
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Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi n t iự ệ ạ
t ng c  quanừ ơ

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 7ướ Ký phê duy t văn b n trình UBND t nh ệ ả ỉ Lãnh đ o Sạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 8ướ Vào s  văn b n, chuy n k t qu  đ n UBND t nhổ ả ể ế ả ế ỉ Văn thư 0,25 ngày làm vi cệ

B c 9ướ

UBND xem xét  Quy t đ nh di dân đ n vùng dế ị ế ự
án, ph ng án và công văn đ  ngh  UBND c pươ ề ị ấ
t nh n i đ n ph i h p di dân đ n vùng d  án,ỉ ơ ế ố ợ ế ự
ph ng án.ươ

UBND t nhỉ 04 ngày làm vi cệ
04 ngày
làm vi cệ

UBND t nhỉ

09 b cướ 40 ngày làm vi cệ

2. Đ i v i UBND c p t nh n i đ nố ớ ấ ỉ ơ ế

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  vàướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,5 ngày làm vi cệ
0,5 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ

Th m tra đ a bàn nh n dân và l p biên b n. ẩ ị ậ ậ ả Dự
th o T  trình trình ả ờ UBND t nhỉ  n i đ nơ ế  ban hành
Quy t  đ nh  ti p  nh n  dân  đ n  vùng  d  án,ế ị ế ậ ế ự
ph ng án và ban hành.ươ

Chi c c PTNT ụ 18 ngày làm vi cệ

19,5 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

B c 3ướ Ký phê duy t văn b n trình UBND t nh ệ ả ỉ Lãnh đ o Sạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, chuy n k t qu  đ n UBND t nhổ ả ể ế ả ế ỉ Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ
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Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi n t iự ệ ạ
t ng c  quanừ ơ

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 5ướ Xem xét ban hành quy t đ nh ti p nh n b  trí, nế ị ế ậ ố ổ
đ nh dân c  đ n vùng d  án, ph ng ánị ư ế ự ươ UBND t nhỉ 10 ngày làm vi cệ 10 ngày

làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 30 ngày làm vi cệ
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5. LĨNH V C NÔNG NGHI P VÀ PHÁT TRI N NÔNG THÔN Ự Ệ Ể (07 QUY TRÌNH)
Quy trình liên thông s  01/NNố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C H  TR  D  ÁN LIÊN K TẢ Ế Ủ Ụ Ỗ Ợ Ự Ế

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  vàướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,25 ngày làm vi cệ
0,25 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ

X  lý h  s ,ử ồ ơ (n u h  s  ch a h p l  ra văn b nế ồ ơ ư ợ ệ ả
thông báo t i  t  ch c, cá nhân đ  b  sung hớ ổ ứ ể ổ ồ
sơ). H  s  h p l  trình lãnh đ o thành l p H iồ ơ ợ ệ ạ ậ ộ
đ ng th m đ nh h  s  d  án liên k t s n xu t.ồ ẩ ị ồ ơ ự ế ả ấ

Phòng Kinh t  h pế ợ
tác và Hành chính –
T ng h p, Chi c cổ ợ ụ

Phát tri n nôngể
thôn

04 ngày làm vi cệ

14,75 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNTB c 3ướ

H i đ ng th m đ nh t  ch c th m đ nh. D  th oộ ồ ẩ ị ổ ứ ẩ ị ự ả
t  trình trình UBND t nh phê duy t d  án liên k tờ ỉ ệ ự ế
s n xu t  ả ấ (Trong quá trình th m đ nh d  án liênẩ ị ự
k t  s n  xu t  n u  h  s  không  đ  đi u  ki nế ả ấ ế ồ ơ ủ ề ệ
thông báo cho ch  d  án b ng văn b n đ  ch nhủ ự ằ ả ể ỉ
s a b  sung hoàn thi n h  s .)ử ổ ệ ồ ơ

H i đ ng th mộ ồ ẩ
đ nhị 9,5 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Ký duy t t  trình đ  ngh  phê duy t h  tr  d  án liênệ ờ ề ị ệ ỗ ợ ự
k t.ế Lãnh đ o Sạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 5ướ Vào  s  văn  b n,  chuy n  k t  qu  đ n  UBNDổ ả ể ế ả ế
t nh.ỉ Văn thư 0,25 ngày làm 

vi cệ

B c 6ướ Xem xét, ra quy t đ nh phê duy t h  tr  d  án liênế ị ệ ỗ ợ ự
k tế UBND t nhỉ 10 ngày làm vi cệ 10 ngày

làm vi cệ UBND t nhỉ



108

06 b cướ 25 ngày làm vi cệ

Quy trình liên thông s  02/NNố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C CÔNG NH N LÀNG NGHẢ Ế Ủ Ụ Ậ Ề

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  vàướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,5 ngày làm vi cệ
0,5 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ

X  lý, xem xét h  s ,  trình lãnh đ o thành l pử ồ ơ ạ ậ
H i đ ng th m đ nh  ộ ồ ẩ ị công nh n làng ngh .  ậ ề H iộ
đ ng th m đ nh t  ch c th m đ nh. D  th o tồ ẩ ị ổ ứ ẩ ị ự ả ờ
trình, trình UBND t nh phê duy t công ỉ ệ làng nghề

Phòng Phát tri nể
nông thôn, Chi c cụ

Phát tri n nôngể
thôn.

18 ngày làm vi cệ

19,5 ngày
làm vi cệ S  Nông nghi pở ệ

và PTNTB c 3ướ Ký duy t t  trìnhệ ờ Lãnh đ o Sạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ
Vào s  văn b n, chuy n k t qu  đ n UBND t nhổ ả ể ế ả ế ỉ Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ

B c 5ướ Xem xét  ban  hành  quy t  đ nh  ế ị phê  duy t  côngệ
nh n ậ làng nghề UBND t nhỉ 10 ngày làm vi cệ 10 ngày

làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 30 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  03/NNố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C CÔNG NH N NGH  TRUY N TH NGẢ Ế Ủ Ụ Ậ Ề Ề Ố

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  vàướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,5 ngày làm vi cệ
0,5 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

B c 2ướ

X  lý, xem xét h  s ,  trình lãnh đ o thành l pử ồ ơ ạ ậ
H i đ ng th m đ nh  ộ ồ ẩ ị công nh n làng ngh .  ậ ề H iộ
đ ng th m đ nh t  ch c th m đ nh. D  th o tồ ẩ ị ổ ứ ẩ ị ự ả ờ
trình,  trình  UBND  t nh  phê  duy t  công  ỉ ệ nghề
truy n th ngề ố

Phòng Phát tri nể
nông thôn, Chi c cụ

Phát tri n nôngể
thôn.

18 ngày làm vi cệ

19,5 ngày
làm vi cệ S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT
B c 3ướ Ký duy t t  trìnhệ ờ Lãnh đ o Sạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ
Vào s  văn b n, chuy n k t qu  đ n UBND t nhổ ả ể ế ả ế ỉ Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ

B c 5ướ Xem xét  ban  hành  quy t  đ nh  ế ị phê  duy t  côngệ
nh n ậ ngh  truy n th ngề ề ố UBND t nhỉ 10 ngày làm vi cệ 10 ngày

làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 30 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông số 04/NN

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C CÔNG NH N LÀNG NGH  TRUY N TH NGẢ Ế Ủ Ụ Ậ Ề Ề Ố

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  vàướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,5 ngày làm vi cệ
0,5 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

B c 2ướ

X  lý, xem xét h  s , trình lãnh đ o thành l pử ồ ơ ạ ậ
H i đ ng th m đ nh  ộ ồ ẩ ị công nh n làng ngh .  ậ ề H iộ
đ ng th m đ nh t  ch c th m đ nh. D  th o tồ ẩ ị ổ ứ ẩ ị ự ả ờ
trình, trình UBND t nh phê duy t công nh n làngỉ ệ ậ
ngh  truy n th ngề ề ố

Phòng  Phát  tri nể
nông thôn, Chi c cụ
Phát  tri n  nôngể
thôn.

18 ngày làm vi cệ

19,5 ngày
làm vi cệ S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT
B c 3ướ Ký duy t t  trìnhệ ờ Lãnh đ o Sạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ
Vào s  văn b n, chuy n k t qu  đ n UBND t nhổ ả ể ế ả ế ỉ Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ

B c 5ướ Xem xét  ban  hành  quy t  đ nh  ế ị phê  duy t  côngệ
nh n làng ậ ngh  truy n th ngề ề ố UBND t nhỉ 10 ngày làm vi cệ 10 ngày

làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 30 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  05/NNố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T Ả Ế
TH  T C PHÊ DUY T K  HO CH KHUY N NÔNG Đ A PH NGỦ Ụ Ệ Ế Ạ Ế Ị ƯƠ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  vàướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,5 ngày làm vi cệ
0,5 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

B c 2ướ Th m đ nh h  s , d  th o t  trình ẩ ị ồ ơ ự ả ờ phê duy t kệ ế
ho ch khuy n nông đ a ph ngạ ế ị ươ

Phòng k  ho ch –ế ạ
Tài chính

43 ngày làm vi cệ

44,5 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi p vàở ệ
PTNTB c 3ướ Ký duy t  ệ T  trình phê duy t k  ho ch khuy nờ ệ ế ạ ế

nông đ a ph ngị ươ Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả
đ n UBND t nh.  ế ỉ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử 0,5 ngày làm vi cệ

B c 5ướ UBND  t nh  Quy t  đ nh  phê  duy t  k  ho chỉ ế ị ệ ế ạ
khuy n nông đ a ph ngế ị ươ

UBND t nhỉ 15 ngày làm vi cệ 15 ngày
làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 60 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  06/NNố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC 
CÔNG NHẬN DOANH NGHIỆP NÔNG NGHIỆP ỨNG DỤNG CÔNG NGHỆ CAO

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  vàướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,5 ngày làm vi cệ
0,5 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ

+ Tr ng h p h  s  không đ y đ , h p l  s  cóườ ợ ồ ơ ầ ủ ợ ệ ẽ
văn b n thông báo cho doanh nghi p.ả ệ
+ Tr ng h p h  s  đ y đ , h p l : Thành ườ ợ ồ ơ ầ ủ ợ ệ l pậ
Tổ th m đ nh (ẩ ị T  tr ng là đ i di n lãnh đ oổ ưở ạ ệ ạ
và  01  th  ký  là  chuyên  viên  thu c  S  Nôngư ộ ở
nghi p và Phát  ệ tri n nông thônể ); các thành viên
khác gồm đ i di n các S : Tài chính, K  ho chạ ệ ở ế ạ
và Đ u t , T  pháp, Tài nguyên và Môi tr ng,ầ ư ư ườ
Khoa h c  và  Công nghọ ệ;  ngoài  ra  có  th  m iể ờ
thêm m t s  chuyên gia có liên quan.ộ ố

Phòng K  ho ch -ế ạ
Tài chính

03 ngày làm vi cệ

9,5 ngày
làm vi cệ

S  ở Nông nghi p vàệ
PTNT

B c 3ướ  T  th m đ nh ti n hành h p th m đ nh h  s .ổ ẩ ị ế ọ ẩ ị ồ ơ
T  th m đ nh có trách nhi m đánh giá h  s  doổ ẩ ị ệ ồ ơ
doanh nghi p l p v  tính đệ ậ ề ầy đ , chính xác, đápủ

ng các đi u ki n theo quy đ nh; l p biên b nứ ề ệ ị ậ ả
h p g i S  Nông nghi p và Phát tri n nông thônọ ử ở ệ ể .
D  th o t  trình ự ả ờ phê duy t ệ c p ấ Gi y ch ng nh nấ ứ ậ
doanh nghi p nông nghi p ng d ng công nghệ ệ ứ ụ ệ

T  Th m đ nhổ ẩ ị 05 ngày làm vi cệ S : ở Nông nghi pệ
và PTNT; Tài

chính; K  ho chế ạ
và Đ u tầ ư; Tư

pháp; Tài nguyên
và Môi tr ngườ ;

Khoa h c và Côngọ
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Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

cao
nghệ; và chuyên

gia đ c m i thamượ ờ
gia T  th m đ nhổ ẩ ị

B c 4ướ Ký duy t  ệ T  trình  phê  duy t  ờ ệ c p  ấ Gi y ch ngấ ứ
nh n doanh nghi p nông nghi p ng d ng côngậ ệ ệ ứ ụ
ngh  caoệ

Lãnh đ o Sạ ở 01 ngày làm vi cệ
S  ở Nông nghi pệ

và PTNT
B c 5ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả

đ n UBND t nhế ỉ Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ

B c 6ướ

Xem xét ban hành quy t đ nh c p Gi y ch ngế ị ấ ấ ứ
nh n doanh nghi p nông nghi p ng d ng côngậ ệ ệ ứ ụ
ngh  cao  (ho c  thông  báo  t  ch i  c p  Gi yệ ặ ừ ố ấ ấ
ch ng nh n) g i cho doanhứ ậ ử  nghi pệ

UBND t nhỉ 03 ngày làm vi cệ 03 ngày
làm vi cệ UBND t nhỉ

06 b cướ 13 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  07/NNố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C CÔNG NH N L I Ả Ế Ủ Ụ Ậ Ạ
DOANH NGHI P NÔNG NGHI P NG D NG CÔNG NGH  CAOỆ Ệ Ứ Ụ Ệ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d chể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị
v  b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…)ụ ư ị ụ ự ế
h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  vàướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,5 ngày làm vi cệ
0,5 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ

+ Tr ng h p h  s  không đ y đ , h p l  s  cóườ ợ ồ ơ ầ ủ ợ ệ ẽ
văn b n thông báo cho doanh nghi p.ả ệ
+ Tr ng h p h  s  đ y đ , h p l : Thành  ườ ợ ồ ơ ầ ủ ợ ệ l pậ
Tổ th m đ nh (ẩ ị T  tr ng là đ i di n lãnh đ o vàổ ưở ạ ệ ạ
01 th  ký là chuyên viên thu c S  Nông nghi p vàư ộ ở ệ
Phát  tri n  nông thônể );  các  thành viên khác gồm
đ i di n các S : Tài chính, K  ho ch và Đ u t ,ạ ệ ở ế ạ ầ ư
T  pháp, Tài nguyên và Môi tr ng, Khoa h c vàư ườ ọ
Công  nghệ;  ngoài  ra  có  th  m i  thêm  m t  sể ờ ộ ố
chuyên gia có liên quan.

Phòng K  ho ch -ế ạ
Tài chính

03 ngày làm vi cệ

9,5 ngày
làm vi cệ

S  ở Nông nghi p vàệ
PTNT

B c 3ướ  T  th m đ nh ti n hành h p th m đ nh h  s . ổ ẩ ị ế ọ ẩ ị ồ ơ Tổ
th m đ nh có trách nhi m đánh giá h  s  do doanhẩ ị ệ ồ ơ
nghi p l p v  tính đệ ậ ề ầy đ , chính xác, đáp ng cácủ ứ
đi u ki n theo quy đ nh; l p biên b n h p g i Sề ệ ị ậ ả ọ ử ở
Nông nghi p và Phát tri n nông thônệ ể .  D  th o tự ả ờ
trình  phê  duy t  ệ c p  ấ Gi y  ch ng  nh n  doanhấ ứ ậ
nghi p nông nghi p ng d ng công ngh  caoệ ệ ứ ụ ệ

T  Th m đ nhổ ẩ ị 05 ngày làm vi cệ S : ở Nông nghi pệ
và PTNT; Tài

chính; K  ho chế ạ
và Đ u tầ ư; Tư

pháp; Tài nguyên
và Môi tr ngườ ;

Khoa h c và Côngọ
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Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

nghệ; và chuyên
gia đ c m i thamượ ờ
gia T  th m đ nhổ ẩ ị

B c 4ướ Ký  duy t  ệ T  trình  phê  duy t  ờ ệ c p  ấ Gi y  ch ngấ ứ
nh n doanh nghi p nông nghi p ng d ng côngậ ệ ệ ứ ụ
ngh  caoệ

Lãnh đ o Sạ ở 01 ngày làm vi cệ
S  ở Nông nghi pệ

và PTNT
B c 5ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả

đ n UBND t nhế ỉ Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ

B c 6ướ

Xem xét,  ban hành quy t  đ nh c p  Gi y  ch ngế ị ấ ấ ứ
nh n doanh nghi p nông nghi p ng d ng côngậ ệ ệ ứ ụ
ngh  cao (ho c thông báo t  ch i c p Gi y ch ngệ ặ ừ ố ấ ấ ứ
nh n) g i cho doanhậ ử  nghi pệ

UBND t nhỉ 03 ngày làm vi cệ 03 ngày
làm vi cệ UBND t nhỉ

06 b cướ 13 ngày làm vi cệ
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6. LĨNH V C LÂM NGHI P Ự Ệ (10 QUY TRÌNH)

Quy trình liên thông s  01/LNố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C TH M Đ NH, PHÊ DUY T Đ  ÁN S P X P,Ả Ế Ủ Ụ Ẩ Ị Ệ Ề Ắ Ế
Đ I M I CÔNG TY NÔNG, LÂM NGHI P Ổ Ớ Ệ

Th  tứ ự
các b cướ
th c hi nự ệ

(T ngổ
b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ
b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ngư ị ụ ự ế ướ
d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi uẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế
h n tr  k t quẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,25 ngày làm vi cệ
0,25 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

B c 2ướ

Ki m tra tính tính đ y đ , h p l  c a h  s :ể ầ ủ ợ ệ ủ ồ ơ
+Tr ng h p h  s  không đ y đ , h p l  có vănườ ợ ồ ơ ầ ủ ợ ệ
b n thông báo cho doanh nghi p.ả ệ
+ Tr ng h p h  s  đ y đ , h p l  d  th o Quy tườ ợ ồ ơ ầ ủ ợ ệ ự ả ế
đ nh thành ị l pậ  H i đ ng (ộ ồ S  Nông nghi p và ở ệ PTNT
là c  quan th ng tr cơ ườ ự ; các thành viên khác gồm đ iạ
di n các S :  Tài  chính,  K  ho ch và Đ u t ,  ệ ở ế ạ ầ ư Tài
nguyên và Môi tr ng, Khoa h c và Công nghườ ọ ệ, Lao
đ ng th ng binh và Xã h i, N i v .ộ ươ ộ ộ ụ

Phòng s  d ng vàử ụ
PTR, Chi c cụ

Ki m lâmể 01 ngày làm vi cệ 1,75 ngày
làm vi c ệ

S  Nông nghi p vàở ệ
PTNT

B c 3ướ Xem xét ký duy t văn b n trình UBND t nh thành l pệ ả ỉ ậ
H i đ ngộ ồ Lãnh đ o S  ạ ở 0,5 ngày làm vi cệ
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Th  tứ ự
các b cướ
th c hi nự ệ

(T ngổ
b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, đóng d u, l u tr ,  phát hành vănố ả ấ ư ữ
b nả Văn th  ư 0,25 ngày làm vi cệ

B c 5ướ Quy t đ nh thành l p H i đ ng th m đ nh ế ị ậ ộ ồ ẩ ị UBND t nhỉ 02 ngày làm vi cệ 02 ngày
làm vi cệ UBND t nhỉ

B c 6ướ  H i đ ng th m đ nh đ nh ti n hành th m đ nh hộ ồ ẩ ị ị ế ẩ ị ồ
s , ơ l pậ  báo cáo và d  th o t  trình ự ả ờ trình UBND t nhỉ

Tổ Th mẩ  đ nhị ;
Phòng Sử d ngụ  và

PTR, Chi c cụ
Ki mể  lâm

11,5 ngày
làm vi cệ

 12 ngày
làm vi cệ

 S  Nông nghi p vàở ệ
PTNTB c 7ướ Ký duy t  ệ T  trình phê duy t phê duy t đ  án s pờ ệ ệ ề ắ

x p, đ i m i công ty nông, lâm nghi pế ổ ớ ệ Lãnh đ oạ  Sở 0,25 ngày làm vi cệ

B c 8ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.  ỉ Văn thư 0,25 ngày làm vi cệ

B c 9ướ Xem xét, quy t đ nh phê duy t phê duy t đ  án s pế ị ệ ệ ề ắ
x p, đ i m i công ty nông, lâm nghi pế ổ ớ ệ

UBND t nhỉ 04 ngày làm vi cệ 04 ngày
làm vi cệ

UBND t nhỉ

09 b cướ 20 ngày làm vi cệ



118

Quy trình liên thông s  02/LNố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C Ả Ế Ủ Ụ
N P TI N TR NG R NG THAY TH  V  QU  B O V  VÀ PHÁT TRI N R NGỘ Ề Ồ Ừ Ế Ề Ỹ Ả Ệ Ể Ừ

Th  tứ ự
các b cướ
th c hi nự ệ

(T ngổ
b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ
b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ngư ị ụ ự ế ướ
d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi uẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế
h n tr  k t quẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,5 ngày làm vi cệ
0,5 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

B c 2ướ
Th m đ nh,  x  lý  h  s ;  l p  báo  cáo  th m đ nh;ẩ ị ử ồ ơ ậ ẩ ị
Trình phê duy t ph ng án n p ti nệ ươ ộ ề  tr ng r ng thayồ ừ
th  v  Qu  B o v  và Phát tri n r ngế ề ỹ ả ệ ể ừ

 Phòng Qu n lýả
B o v  r ng vàả ệ ừ
B o t n thiênả ồ

nhiên

35 ngày làm vi cệ

36,5 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi p vàở ệ
PTNT

B c 3ướ Ký duy t T  trìnhệ ờ Lãnh đ o Sạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nhỉ Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ

B c 5ướ Xem xét, quy t đ nh phê duy t ph ng án n p ti nế ị ệ ươ ộ ề
tr ng r ng thay th  qu  b o v  và phát tri n r ngồ ừ ế ỹ ả ệ ể ừ UBND t nhỉ 10 ngày làm vi cệ 10 ngày

làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 47 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  03/LNố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C QUY T Đ NH CH  TR NG CHUY N Ả Ế Ủ Ụ Ế Ị Ủ ƯƠ Ể
M C ĐÍCH S  D NG R NG SANG M C ĐÍCH KHÁC Ụ Ử Ụ Ừ Ụ

Th  tứ ự
các b cướ
th c hi nự ệ

(T ngổ
b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

1. Tr ng h p thu c th m quy n c a ườ ợ ộ ẩ ề ủ Qu c h iố ộ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ
b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ngư ị ụ ự ế ướ
d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi uẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế
h n tr  k t quẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,5 ngày làm vi cệ
0,5 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

B c 2ướ X  lý, th m đ nh h  s ; trình Lãnh đ o S  phê duy tử ẩ ị ồ ơ ạ ở ệ
Phòng Qu n lý B oả ả
v  r ng và B o t nệ ừ ả ồ

thiên nhiên
03 ngày làm vi cệ

4,5 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi p vàở ệ
PTNTB c 3ướ Lãnh đ o S  ký phê duy t báo cáo y ban nhân dânạ ở ệ Ủ

t nh xem xétỉ Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n h  s  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ồ ơ ế
UBND t nhỉ Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ

B c 5ướ y ban nhân dânỦ  t nh th m đ nh h  s  và ỉ ẩ ị ồ ơ g i h  sử ồ ơ
đ n B  Nông nghi p và Phát tri n nông thônế ộ ệ ể UBND t nhỉ 25 ngày làm vi cệ 25 ngày

làm vi cệ UBND t nhỉ

B c 6ướ B  Nông nghi p và PTNT ch  trì, ph i h p v i Bộ ệ ủ ố ợ ớ ộ B  Nông nghi p vàộ ệ 25 ngày làm vi c ệ 25 ngày B  Nông nghi p vàộ ệ
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Th  tứ ự
các b cướ
th c hi nự ệ

(T ngổ
b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

Tài nguyên và Môi tr ng và các B , ngành có liênườ ộ
quan t  ch c th m đ nh h  s ; t ng h p, trình Thổ ứ ẩ ị ồ ơ ổ ợ ủ
t ng Chính ph  xem xét, quy t đ nhướ ủ ế ị

Phát tri n nông thônể làm vi cệ PTNT

B c 7ướ
Th  t ng Chính ph  trình Qu c h i xem xét quy tủ ướ ủ ố ộ ế
đ nh  ch  tr ng  chuy n  m c  đích  s  d ng  r ngị ủ ươ ể ụ ử ụ ừ
sang m c đích khácụ

C  quan giúp vi cơ ệ
Th  t ng Chínhủ ướ

phủ

Th c hi n theo quy ch  làmự ệ ế
vi c c a Chính phệ ủ ủ Chính phủ

B c 8ướ

Qu c h i quy t đ nh ch  tr ng chuy n m c đíchố ộ ế ị ủ ươ ể ụ
s  d ng r ng sang m c đích khác và g i v  y banử ụ ừ ụ ử ề Ủ
nhân dân t nh, y ban nhân dân t nh chuy n k t quỉ Ủ ỉ ể ế ả
v  S  Nông nghi p và Phát tri n nông thôn đ  trề ở ệ ể ể ả
cho t  ch c, cá nhân.ổ ứ

C  quan giúp vi cơ ệ
Qu c h iố ộ

Th c hi n theo quy ch  làmự ệ ế
vi c c a Qu c h iệ ủ ố ộ Qu c h iố ộ

08 b cướ 55 ngày làm vi c (Ch a k  th i gian làm vi c c aệ ư ể ờ ệ ủ
Qu c h i và Chính ph )ố ộ ủ

2. Đ i v i ố ớ Th m quy n c a Th  t ng Chính phẩ ề ủ ủ ướ ủ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ
b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ngư ị ụ ự ế ướ
d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi uẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế
h n tr  k t quẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,5 ngày làm vi cệ
0,5 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

B c 2ướ X  lý h  s , th m đ nh h  s ; trình Lãnh đ o S  phêử ồ ơ ẩ ị ồ ơ ạ ở
duy tệ

Phòng Qu n lý B oả ả
v  r ng và B o t nệ ừ ả ồ

thiên nhiên
03 ngày làm vi cệ

 4,5 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi p vàở ệ
PTNT

B c 3ướ Lãnh đ o S  phê duy t,  báo cáo y ban nhân dânạ ở ệ Ủ
c p t nh xem xétấ ỉ Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n h  s  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ồ ơ ế Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ
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Th  tứ ự
các b cướ
th c hi nự ệ

(T ngổ
b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

UBND t nhỉ

B c 5ướ UBND t nh th m đ nh h  s  và  ỉ ẩ ị ồ ơ g i h  s  đ n Bử ồ ơ ế ộ
Nông nghi p và Phát tri n nông thônệ ể UBND t nhỉ 25 ngày làm vi cệ 25 ngày

làm vi cệ UBND t nhỉ

B c 6ướ
B  Nông nghi p  và  Phát  tri n  nông thôn  t  ch cộ ệ ể ổ ứ
th m đ nh h  s ; t ng h p, trình Th  t ng Chínhẩ ị ồ ơ ổ ợ ủ ướ
ph  xem xét, quy t đ nhủ ế ị

B  Nông nghi p vàộ ệ
Phát tri n nông thônể 25 ngày làm vi c ệ 25 ngày

làm vi cệ
B  Nông nghi p vàộ ệ
Phát tri n nông thônể

B c 7ướ

Th  t ng Chính ph  trình Qu c h i xem xét quy tủ ướ ủ ố ộ ế
đ nh  ch  tr ng  chuy n  m c  đích  s  d ng  r ngị ủ ươ ể ụ ử ụ ừ
sang m c đích khác. K t qu  đ c g i v  y banụ ế ả ượ ử ề Ủ
nhân dân c p t nh, y ban nhân dân c p t nh chuy nấ ỉ Ủ ấ ỉ ể
k t qu  v  S  Nông nghi p và Phát tri n nông thônế ả ề ở ệ ể
đ  tr  cho t  ch c, cá nhânể ả ổ ứ

C  quan giúp vi cơ ệ
Th  t ng Chínhủ ướ

phủ

Th c hi n theo quy ch  làmự ệ ế
vi c c a Chính phệ ủ ủ Chính phủ

07 b cướ 55 ngày làm vi c (Ch a k  th i gian làm vi c c aệ ư ể ờ ệ ủ
Chính ph )ủ

3. Đ i v i ố ớ Th m quy n c a H i đ ng nhân dân c p t nhẩ ề ủ ộ ồ ấ ỉ

B c 1ướ Ti p nh n và ki m tra tính h p l  c a h  s ; chuy nế ậ ể ợ ệ ủ ồ ơ ể
b  ph n chuyên môn x  lý h  sộ ậ ử ồ ơ

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công (Sở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

0,5 ngày làm vi cệ  05 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi p vàở ệ
PTNT
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Th  tứ ự
các b cướ
th c hi nự ệ

(T ngổ
b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 2ướ X  lý, th m đ nh h  s ; trình Lãnh đ o S  phê duy tử ẩ ị ồ ơ ạ ở ệ
Phòng Qu n lý B oả ả
v  r ng và B o t nệ ừ ả ồ

thiên nhiên
03 ngày làm vi cệ

B c 3ướ Lãnh đ o S  phê duy t,  báo cáo y ban nhân dânạ ở ệ Ủ
c p t nh xem xétấ ỉ Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n h  s  báo cáoố ả ư ữ ồ ơ ể ồ ơ
đ n UBND t nhế ỉ Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ

B c 5ướ UBND t nh th m đ nh h  s  và ỉ ẩ ị ồ ơ trình H i đ ng nhânộ ồ
dân cùng c p xem xét, quy t đ nhấ ế ị UBND t nhỉ 40 ngày làm vi cệ 40 ngày

làm vi cệ UBND t nhỉ

B c 6ướ

H i đ ng nhân dân xem xét quy t đ nh ch  tr ngộ ồ ế ị ủ ươ
chuy n m c đích s  d ng r ng sang m c đích khác.ể ụ ử ụ ừ ụ
K t qu  đ c g i v  S  Nông nghi p và Phát tri nế ả ượ ử ề ở ệ ể
nông thôn đ  tr  cho t  ch c, cá nhânể ả ổ ứ

C  quan giúp vi cơ ệ
H i đ ng nhân dânộ ồ

t nhỉ

Th c hi n theo quy ch  làmự ệ ế
vi c c a HĐND c p t nhệ ủ ấ ỉ HĐND t nhỉ

06 b cướ 45 ngày làm vi c (Ch a k  th i gian làm vi c c aệ ư ể ờ ệ ủ
H i đ ng nhân dân c p t nh)ộ ồ ấ ỉ
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Quy trình liên thông s  04/LNố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C Ả Ế Ủ Ụ PHÊ DUY T Đ  ÁN DU L CH SINH THÁI,Ệ Ề Ị
NGH  D NG, GI I TRÍ TRONG R NG Đ C D NG Đ I V I KHU R NG Đ C D NG Ỉ ƯỠ Ả Ừ Ặ Ụ Ố Ớ Ừ Ặ Ụ

THU C Đ A PH NG QU N LÝỘ Ị ƯƠ Ả
Th  tứ ự

các b cướ
th c hi nự ệ

(T ngổ
b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích,  d ch v  công tr c tuy n…) h ng d nị ụ ự ế ướ ẫ
hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n trệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả
k t quế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,5 ngày làm vi cệ
0,5 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ

Ki m tra h  s , th m đ nh, t  ch c l y ý ki n c a cể ồ ơ ẩ ị ổ ứ ấ ế ủ ơ
quan,  t  ch c,  cá nhân liên quan.  Hoàn thành t  ch cổ ứ ổ ứ
th m đ nh h  s , d  th o T  trình ẩ ị ồ ơ ự ả ờ Phê duy t Đ  án duệ ề
l ch sinh thái, ngh  d ng, gi i trí trong r ng đ c d ngị ỉ ưỡ ả ừ ặ ụ
đ i v i khu r ng đ c d ng thu c đ a ph ng qu n lýố ớ ừ ặ ụ ộ ị ươ ả

Phòng S  d ng vàử ụ
phát tri n r ngể ừ 33 ngày làm vi cệ

 34,5 ngày
làm vi c ệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

B c 3ướ Ký duy t ệ T  trình ờ phê duy t Đ  án ệ ề Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n,  l u  tr  h  s ,  chuy n k t  qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ



124

UBND t nh.  ỉ

B c 5ướ
Xem xét, phê duy t Đ  án phê duy t đ  án du l ch sinhệ ề ệ ề ị
thái, ngh  d ng, gi i trí  trong r ng đ c d ng đ i v iỉ ưỡ ả ừ ặ ụ ố ớ
khu r ng đ c d ng thu c đ a ph ng qu n lýừ ặ ụ ộ ị ươ ả

UBND t nhỉ 15 ngày làm vi cệ 15 ngày
làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 50 ngày làm vi cệ

Quy trình liên thông s  05/LNố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C Ả Ế Ủ Ụ PHÊ DUY T Đ  ÁN DU L CH Ệ Ề Ị
SINH THÁI, NGH  D NG, GI I TRÍ TRONG R NG PHÒNG H  Đ I V I KHU R NG PHÒNG Ỉ ƯỠ Ả Ừ Ộ Ố Ớ Ừ

H  THU C Đ A PH NG QU N LÝỘ Ộ Ị ƯƠ Ả

Th  tứ ự
các b cướ
th c hi nự ệ

(T ngổ
b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích,  d ch v  công tr c tuy n…) h ng d nị ụ ự ế ướ ẫ
hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n trệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả
k t quế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,5 ngày làm vi cệ
0,5 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ T  ch c l y ý ki n c a c  quan, t  ch c, cá nhân liênổ ứ ấ ế ủ ơ ổ ứ
quan. Hoàn thi n th  t c th m đ nh, d  th o T  trìnhệ ủ ụ ẩ ị ự ả ờ
Phê duy tệ  Đ  án du l ch sinh thái, ngh  d ng, gi i tríề ị ỉ ưỡ ả
trong r ng phòng h  đ i v i khu r ng phòng h  thu cừ ộ ố ớ ừ ộ ộ
đ a ph ng qu n lýị ươ ả

Phòng S  d ng vàử ụ
phát

tri n r ngể ừ

33 ngày làm vi cệ  34,5 ngày
làm vi c ệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT
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B c 3ướ
Ký duy t ệ T  trình ờ Phê duy t Đ  án du l ch sinh thái, nghệ ề ị ỉ
d ng, gi i  trí  trong r ng phòng h  đ i v i khu r ngưỡ ả ừ ộ ố ớ ừ
phòng h  thu c đ a ph ng qu n lýộ ộ ị ươ ả

Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n,  l u  tr  h  s ,  chuy n k t  qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.  ỉ Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ

B c 5ướ UBND t nh ỉ Phê duy t Đ  ánệ ề UBND t nhỉ 15 ngày làm vi cệ 15 ngày
làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 50 ngày làm vi cệ

Quy trình liên thông s  06/LNố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C MẢ Ế Ủ Ụ I N, GI M TI N D CH V  MÔI TR NG R NG Ễ Ả Ề Ị Ụ ƯỜ Ư (Đ I V IỐ Ớ
BÊN S  D NG DVMTR TRONG PH M VI Đ A GI I HÀNH CHÍNH M T T NH)Ử Ụ Ạ Ị Ớ Ộ Ỉ

Th  tứ ự
các b cướ
th c hi nự ệ

(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ
b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ngư ị ụ ự ế ướ
d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h nẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ
tr  k t quả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,25 ngày làm vi cệ
0,25 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ Thành l p đoàn ki m tra; l p báo cáo k t qu  xác minhậ ể ậ ế ả
ki m tra,  d  th o  T  trình  mi m,  gi m  ể ự ả ờ ễ ả ti n  chi  trề ả
DVMTR

- Phòng S  d ng ử ụ
r ng ừ
- Qu  B o v  và ỹ ả ệ
Phát r ng t nhừ ỉ
- Đoàn Ki m tra ể
- S  Nông nghi p ở ệ
và PTNT

8,5 ngày làm vi cệ 9,75 ngày
làm vi c ệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT
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B c 3ướ Ký duy t  ệ T  trình  ờ Phê duy t  ệ mi m, gi m  ễ ả ti n chi trề ả
DVMTR

Lãnh đ o S  ạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.  ỉ Văn thư 0,25 ngày làm vi cệ

B c 5ướ UBND t nh ỉ Quy t đ nh ế ị mi m, gi m ễ ả ti n chi tr  DVMTRề ả UBND t nhỉ  05 ngày làm vi cệ 05 ngày
làm viêc

UBND t nhỉ

05 b cướ 15 ngày làm vi cệ

Quy trình liên thông số 07/LN

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T CẢ Ế Ủ Ụ  CHUY N LO I R NG Đ I V I KHU R NGỂ Ạ Ừ Ố Ớ Ừ
DO Y BAN NHÂN DÂN C P T NH QUY T Đ NH THÀNH L PỦ Ấ Ỉ Ế Ị Ậ

Th  tứ ự
các b cướ
th c hi nự ệ

(T ngổ
b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ
b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ngư ị ụ ự ế ướ
d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h nẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ
tr  k t quả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,5 ngày làm vi cệ
0,5 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ Th m đ nh h  s , d  th o Báo cáo  ẩ ị ồ ơ ự ả Chuy n lo i r ngể ạ ừ
đ i v i khu r ngố ớ ừ

Phòng Qu n lýả
B o v  r ng vàả ệ ừ

BTTN 
12 ngày làm vi cệ

 14,5 ngày
làm vi c ệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

B c 3ướ Ký duy t Báo cáo ệ Chuy n lo i r ng đ i v i khu r ngể ạ ừ ố ớ ừ Lãnh đ o S  ạ ở 02 ngày làm vi cệ
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B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.  ỉ Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ

B c 5ướ UBND t nh xem xét trình HĐND t nh ỉ ỉ UBND t nhỉ

Tr c 15 ngàyướ
c a kỳ h pủ ọ

HĐND t nh g nỉ ầ
nh tấ

15 ngày
làm viêc

UBND t nhỉ

B c 6ướ HĐND ban  hành Ngh  quy t  v  ch  tr ng  chuy nị ế ề ủ ươ ể
lo i r ngạ ừ HĐND t nhỉ

Sau 15 ngày c aủ
kỳ h p HĐNDọ

t nhỉ

15 ngày
làm vi cệ HĐND t nhỉ

06 b cướ 45 ngày làm vi cệ

Quy trình liên thông s  08/LNố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C Ả Ế Ủ Ụ TH  T C PHÊ DUY T PH NG ÁN Ủ Ụ Ệ ƯƠ
QU N LÝ R NG B N V NG C A CH  R NG LÀ T  CH CẢ Ừ Ề Ữ Ủ Ủ Ừ Ổ Ứ

Th  tứ ự
các b cướ
th c hi nự ệ

(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ
b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ngư ị ụ ự ế ướ
d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h nẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ
tr  k t quả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,25 ngày làm vi cệ
0,25 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ
T  ch c th m đ nh h  s , xem xét, l y ý ki n c a cácổ ứ ẩ ị ồ ơ ấ ế ủ
S , ngành. D  th o T  trình ở ự ả ờ phê duy t ph ng án qu nệ ươ ả
lý r ng b n v ng c a ch  r ng là t  ch cừ ề ữ ủ ủ ừ ổ ứ

Phòng S  d ng vàử ụ
Phát tri n r ngể ừ 17 ngày làm vi c ệ

 
17,75 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT
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B c 3ướ Ký duy t T  trình  ệ ờ phê duy t ph ng án qu n lý r ngệ ươ ả ừ
b n v ng c a ch  r ng là t  ch cề ữ ủ ủ ừ ổ ứ Lãnh đ o S  ạ ở 0,5 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.  ỉ Văn thư 0,25 ngày làm vi cệ

B c 5ướ Xem xét, phê duy t  ệ ph ng án qu n lý r ng b n v ngươ ả ừ ề ữ
c a ch  r ng là t  ch củ ủ ừ ổ ứ UBND t nhỉ  05 ngày làm vi cệ 05 ngày

làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 23 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  09/LNố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T CẢ Ế Ủ Ụ  TH  T C PHÊ DUY T CH NGỦ Ụ Ệ ƯƠ
TRÌNH, D  ÁN VÀ HO T Đ NG PHI D  ÁN Đ C H  TR  TÀI CHÍNH C A QU  B OỰ Ạ Ộ Ự ƯỢ Ỗ Ợ Ủ Ỹ Ả

V  VÀ PHÁT TRI N R NG C P T NHỆ Ể Ừ Ấ Ỉ

Th  tứ ự
các b cướ
th c hi nự ệ

(T ngổ
b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ
b u chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ngư ị ụ ự ế ướ
d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h nẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ
tr  k t quả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công t nhỉ
(S  Nông nghi p vàở ệ

PTNT)

0,25 ngày làm vi cệ
0,25 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ
Th m đ nh x  lý h  s  l p báo cáo H i đ ng Qu n lýẩ ị ử ồ ơ ậ ộ ồ ả
Qu  BVPTR t nh, d  th o T  trình ỹ ỉ ự ả ờ phê duy t ch ngệ ươ
trình, d  án và ho t đ ng phi d  án ự ạ ộ ự

Ban đi u hànhề
Qu  ỹ

BVPTR
23,5 ngày làm vi cệ

24,75 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi p vàở ệ
PTNTB c 3ướ Ký duy t T  trình  ệ ờ phê duy t ch ng trình,  d  án vàệ ươ ự

ho t đ ng phi d  án ạ ộ ự
H i đ ng qu n lýộ ồ ả

Qu  BVPTRỹ 01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nh.ỉ Văn thư 0,25 ngày làm vi cệ

B c 5ướ Xem xét, phê  duy t ch ng trình, d  án và ho t đ ngệ ươ ự ạ ộ
phi d  án ự UBND t nhỉ 15 ngày làm vi cệ 15 ngày

làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 40 ngày làm vi cệ



130

Quy trình liên thông s  10/LNố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T CẢ Ế Ủ Ụ  TH  T C TH M Đ NH PHÊ DUY T PH NG ÁNỦ Ụ Ẩ Ị Ệ ƯƠ
TR NG R NG M I THAY TH  DI N TÍCH R NG CHUY N SANG S  D NG CHO M C ĐÍCH KHÁCỒ Ừ Ớ Ế Ệ Ừ Ể Ử Ụ Ụ

 

Th  tứ ự
các b cướ
th c hi nự ệ

(T ngổ
b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ

Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d nị ụ ự ế ướ ẫ
hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n trệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả
k t quế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

0,5 ngày làm vi cệ
0,5 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ

Th m đ nh, x  lý h  s ; xác minh th c đ a l p báo cáoẩ ị ử ồ ơ ự ị ậ
th m đ nh ẩ ị (n u c n thi t);  ế ầ ế Trình phê duy t ph ng ánệ ươ
tr ng r ng m i thay th  di n tích r ng chuy n sang sồ ừ ớ ế ệ ừ ể ử
d ng cho m c đích khácụ ụ

- Phòng Qu n lý ả
B o v  r ng và ả ệ ừ
BTTN
- H i đ ng  th mộ ồ ẩ
đ nh. ị

26 ngày làm vi cệ

27,5 ngày
làm vi c ệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

B c 3ướ
Ký duy t Trình phê duy t ph ng án  ệ ệ ươ tr ng r ng m iồ ừ ớ
thay th  di n tích r ng chuy n sang s  d ng cho m cế ệ ừ ể ử ụ ụ
đích khác

Lãnh đ o Sạ ở 01 ngày làm viêc

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
UBND t nhỉ Văn thư 0,5 ngày làm vi cệ

B c 5ướ Xem xét, phê duy t ệ ph ng án ươ tr ng r ng m i thay thồ ừ ớ ế
di n tích r ng chuy n sang s  d ng cho m c đích khácệ ừ ể ử ụ ụ UBND t nhỉ 07 ngày làm viêc

07 ngày
làm vi cệ UBND t nhỉ

05 b cướ 35 ngày làm vi cệ
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7. LĨNH V C B O HI M (02 QUY TRÌNH)Ự Ả Ể

Quy trình liên thông s  01/BHố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC CHI TRẢ PHÍ BẢO HIỂM NÔNG NGHIỆP 
ĐƯỢC HỖ TRỢ TỪ NGÂN SÁCH NHÀ NƯỚC

Th  tứ ự
các b cướ
th c hi nự ệ

(T ngổ
b c)ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

0,5 ngày làm vi cệ
0,5 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph cụ
v  hành chínhụ
công t nh (Sỉ ở

Nông nghi p vàệ
PTNT)

B c 2ướ Ch  trì, ph i h p v i S  Tài chính t  ch c th m đ nh hủ ố ợ ớ ở ổ ứ ẩ ị ồ
sơ

Phòng K  ho chế ạ
- Tài chính

10 ngày làm vi cệ

 12,5 ngày
làm vi c ệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

B c 3ướ
Hoàn thành t  ch c th m đ nh h  s , xây d ng d  th oổ ứ ẩ ị ồ ơ ự ự ả
t  trình đ  ngh  ờ ề ị y ban nhân dân t nh ban hành quy tỦ ỉ ế
đ nh chi tr  phí b o hi m nông nghi pị ả ả ể ệ

Phòng K  ho chế ạ
- Tài chính

01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Ký duy t tệ  trình đ  ngh  ờ ề ị ban hành quy t đ nh chi tr  phíế ị ả
b o hi m nông nghi pả ể ệ Lãnh đ o Sạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 5ướ Vào s  văn b n,  l u  tr  h  s ,  chuy n văn b n đ nố ả ư ữ ồ ơ ể ả ế
UBND t nh.  ỉ

B  ph n M tộ ậ ộ
c aử 0,5 ngày làm vi cệ

B c 6ướ Ban hành quy t đ nh chi tr  phí b o hi m nông nghi pế ị ả ả ể ệ UBND t nhỉ 10 ngày làm vi cệ 10 ngày
làm vi cệ UBND t nhỉ

B c 7ướ L p l nh chi ti n cho doanh nghi p b o hi mậ ệ ề ệ ả ể S  Tài chínhở 02 ngày làm vi cệ 02 ngày
làm vi cệ S  Tài chínhở

B c 8ướ Th c hi n chuy n ti n v  tài kho n c a doanh nghi pự ệ ể ề ề ả ủ ệ
b o hi mả ể

Kho b c Nhàạ
n cướ 05 ngày làm vi c ệ 05 ngày

làm vi cệ
Kho b c nhàạ

n cướ

08 b cướ 30 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  02/BHố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C Ả Ế Ủ Ụ CH M D T VI C H NG H  TR  PHÍẤ Ứ Ệ ƯỞ Ỗ Ợ

Th  tứ ự
các b cướ
th c hi nự ệ

(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t i t ng cạ ừ ơ
quan

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

0,5 ngày làm vi cệ
0,5 ngày
làm vi cệ

Trung tâm Ph c vụ ụ
hành chính công
t nh (S  Nôngỉ ở

nghi p và PTNT)ệ

B c 2ướ Ch  trì, ph i h p v i S  Tài chính t  ch c th m đ nh hủ ố ợ ớ ở ổ ứ ẩ ị ồ
sơ

Phòng K  ho chế ạ
- Tài chính

10 ngày làm vi cệ

12,5 ngày
làm vi cệ

S  Nông nghi p vàở ệ
PTNT

B c 3ướ Hoàn thi n th  t c th m đ nh, l p báo cáo trình UBNDệ ủ ụ ẩ ị ậ
t nh xem xét, quy t đ nhỉ ế ị

Phòng K  ho chế ạ
- Tài chính

01 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Ký duy t báo cáoệ Lãnh đ o Sạ ở 01 ngày làm vi cệ

B c 5ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ n UBNDố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
t nh.ỉ

B  ph n M tộ ậ ộ
c aử 0,5 ngày làm vi cệ

B c 6ướ
Ban hành quy t  đ nh chuy n tr  cho doanh nghi p b oế ị ể ả ệ ả
hi m ho c yêu c u doanh nghi p b o hi m chuy n tr  l iể ặ ầ ệ ả ể ể ả ạ
ngân sách nhà n c phí b o hi mướ ả ể

UBND t nhỉ 10 ngày làm vi cệ 10 ngày
làm vi cệ UBND t nhỉ

B c 7ướ L p l nh chi ti n cho doanh nghi p b o hi m (tr ng h pậ ệ ề ệ ả ể ườ ợ
nhà n c chuy n tr  cho doanh nghi p)ướ ể ả ệ S  Tài chínhở 02 ngày làm vi cệ 02 ngày

làm vi cệ S  Tài chínhở

B c 8ướ

Kho b c Nhà n c th c hi n chuy n ti n v  tài kho nạ ướ ự ệ ể ề ề ả
c a  doanh  nghi p  b o  hi m  ho c  doanh  nghi p  b oủ ệ ả ể ặ ệ ả
hi m đ n tr c ti p Kho b c nhà n c c p t nh đ  th cể ế ự ế ạ ướ ấ ỉ ể ự
hi n th  t c hoàn tr  l i ngân sách nhà n cệ ủ ụ ả ạ ướ

Kho b c Nhàạ
n cướ 05 ngày làm vi cệ 05 ngày

làm vi cệ

Kho b c nhà n cạ ướ
ho c Doanh nghi pặ ệ

b o hi mả ể

08 b cướ 30 ngày làm vi cệ

B O HI M NÔNG NGHI P VÀ HOÀN PHÍ B O HI M NÔNG NGHI PẢ Ể Ệ Ả Ể Ệ
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B. QUY TRÌNH N I B  TTHC C P HUY N (17 QUY TRÌNH)Ộ Ộ Ấ Ệ
I. LĨNH V C LÂM NGHI P (03 QUY TRÌNH)Ự Ệ

Quy trình s  01/LNố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ XÁC NH N NGU N G C G  TR C KHI XU T KH UẬ Ồ Ố Ỗ ƯỚ Ấ Ẩ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi nờ ự ệ

(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

I. Đ i v i tr ng h p không có thông tin vi ph mố ớ ườ ợ ạ

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính côngể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti pị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế
nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ Văn th , H t Ki m lâm c pư ạ ể ấ
huy nệ

B c 2ướ

Th m đ nh, x  lý h  s  ẩ ị ử ồ ơ (n u h  s  ch a h p l  ra văn b n thông báoế ồ ơ ư ợ ệ ả
t i t  ch c, cá nhân đ  b  sung h  sớ ổ ứ ể ổ ồ ơ). H  s  h p l  ti n hành ồ ơ ợ ệ ế vi cệ
ki m tra th c t  lô hàng g  xu t kh u theo quy đ nh. ể ự ế ỗ ấ ẩ ị Đ  xu t Lãnhề ấ
đ o (b ng văn b n) kýạ ằ ả  xác nh n b ng kê g .ậ ả ỗ

03 ngày làm vi cệ
B  ph n Thanh tra phápộ ậ

ch , H t Ki m lâmế ạ ể
c p huy nấ ệ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o H t Ki m lâmạ ạ ể
c p huy nấ ệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s  và thông báo cho cá nhân, t  ch c đ n ổ ả ư ữ ồ ơ ổ ứ ế
nh n tr  k t qu  TTHCậ ả ế ả 0,25 ngày làm vi cệ Văn th , H t Ki m lâm c pư ạ ể ấ

huy nệ

04 b cướ 04 ngày làm vi cệ
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Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi nờ ự ệ

(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

II. Đ i v i tr ng h p có thông tin vi ph mố ớ ườ ợ ạ

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính côngể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti pị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế
nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ Văn th , H t Ki m lâm c pư ạ ể ấ
huy nệ

B c 2ướ

Th m đ nh, x  lý h  s  ẩ ị ử ồ ơ (n u h  s  ch a h p l  ra văn b n thông báoế ồ ơ ư ợ ệ ả
t i t  ch c, cá nhân đ  b  sung h  sớ ổ ứ ể ổ ồ ơ). H  s  h p l  ti n hành ồ ơ ợ ệ ế vi cệ
ki m tra th c t  lô hàng g  xu t kh u theo quy đ nh, l p biên b nể ự ế ỗ ấ ẩ ị ậ ả
ki m tra. ể Đ  xu t Lãnh đ o (b ng văn b n) kýề ấ ạ ằ ả  xác nh n b ng kê gậ ả ỗ
ho c d  th o thông báo đ i v i tr ng h p không xác nh n b ng kêặ ự ả ố ớ ườ ợ ậ ả
g  và nêu rõ lý doỗ

05 ngày làm vi cệ
B  ph n Thanh tra phápộ ậ

ch , H t Ki m lâm ế ạ ể
c p huy nấ ệ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o H t Ki m lâmạ ạ ể
c p huy nấ ệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, L u tr  h  s  và thông báo cho cá nhân, t  ch c đ n ổ ả ư ữ ồ ơ ổ ứ ế
nh n tr  k t qu  TTHCậ ả ế ả 0,25 ngày làm vi cệ Văn th , H t Ki m lâm c pư ạ ể ấ

huy nệ

04 b cướ 06 ngày làm vi cệ



135

Quy trình s  02/LNố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C XÁC NH N B NG KÊ LÂM S NỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ậ Ả Ả

Th  t  các b cứ ự ướ
th c hi nự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

        I.   Đ i v i tr ng h p không ph i xác minh ngu n g c lâm s nố ớ ườ ợ ả ồ ố ả

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính công ích,ể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  sị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
và vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ Văn th , H t Ki m lâmư ạ ể
c p huy nấ ệ

B c 2ướ

X  lý h  s  ử ồ ơ (n u ế h  s  không h p lồ ơ ợ ệ, h ng d n tr c ti p ho c b ng vănướ ẫ ự ế ặ ằ
b n cho t  ch c, cá nhân đ  hoàn thi n h  sả ổ ứ ể ệ ồ ơ). Đ i v i h  s  h p l , đố ớ ồ ơ ợ ệ ề
xu t Lãnh đ o (b ng văn b n) ký xác nh n b ng kê lâm s n ho c d  th oấ ạ ằ ả ậ ả ả ặ ự ả
thông báo đ i v i tr ng h p không xác nh n và nêu rõ lý doố ớ ườ ợ ậ

02 ngày làm vi cệ
B  ph n thanh tra phápộ ậ

ch , H t Ki m lâmế ạ ể
c p huy nấ ệ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ
Lãnh đ o H t Ki mạ ạ ể

lâm c p huy nấ ệ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s  và thông báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh nổ ả ư ữ ồ ơ ổ ứ ế ậ
k t qu  TTHCế ả 0,25 ngày làm vi cệ

Văn th , H t Ki m lâmư ạ ể
c p huy nấ ệ

04 b cướ 03 ngày làm vi cệ
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Th  t  các b cứ ự ướ
th c hi nự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

        II.  Đ i v i tr ng h p ph i xác minh ngu n g c lâm s nố ớ ườ ợ ả ồ ố ả

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính công ích,ể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  sị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
và vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ Văn th , H t Ki m lâmư ạ ể
c p huy nấ ệ

B c 2ướ
X  lý h  s  ử ồ ơ (n u ế h  s  không h p lồ ơ ợ ệ, h ng d n tr c ti p ho c b ng vănướ ẫ ự ế ặ ằ
b n cho t  ch c, cá nhân đ  hoàn thi n h  sả ổ ứ ể ệ ồ ơ). Đ i v i h  s  h p l  c nố ớ ồ ơ ợ ệ ầ
xác minh ngu n g c lâm s nồ ố ả , thông báo cho t  ch c, cá nhânổ ứ

01 ngày làm vi cệ
B  ph n thanh tra phápộ ậ

ch , H t Ki m lâmế ạ ể
c p huy nấ ệ

B c 3ướ
Ti n hành xác minh, ki m tra ngu n g c lâm s nế ể ồ ố ả ,  l p biên b n ki m traậ ả ể
lâm s nả . Đ  xu t Lãnh đ o (b ng văn b n) ký xác nh n b ng kê lâm s nề ấ ạ ằ ả ậ ả ả
ho c d  th o thông báo đ i v i tr ng h p không xác nh n và nêu rõ lý doặ ự ả ố ớ ườ ợ ậ

05 ngày làm vi cệ
B  ph n thanh tra phápộ ậ

ch , H t Ki m lâmế ạ ể
c p huy nấ ệ

B c 4ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ
Lãnh đ o H t Ki mạ ạ ể

lâm c p huy nấ ệ

B c 5ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s  và thông báo cho cá nhân, t  ch c đ n nh nổ ả ư ữ ồ ơ ổ ứ ế ậ
k t qu  TTHCế ả 0,25 ngày làm vi cệ

Văn th , H t Ki m lâmư ạ ể
c p huy nấ ệ

05 b cướ 07 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  03/LNố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ PHÊ DUY T, ĐI U CH NH, THI T K  D  TOÁN CÔNG TRÌNHỆ Ề Ỉ Ế Ế Ự
LÂM SINH (ĐỐI VỚI CÔNG TRÌNH LÂM SINH THUỘC DỰ ÁN DO CHỦ TỊCH UBND CẤP HUYỆN QUYẾT

ĐỊNH ĐẦU TƯ) 

Th  t  các b cứ ự ướ
th c hi nự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n hị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ
s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

B c 2ướ Th m đ nh x  lý h  s  l p báo cáo trình y ban nhân dân huy nẩ ị ử ồ ơ ậ Ủ ệ
phê duy tệ 15,5 ngày làm vi cệ Phòng Nông nghi p vàệ

PTNT

B c 3ướ Ký duy t k t qu  th  t c hành chínhệ ế ả ủ ụ 02 ngày làm vi cệ  Lãnh đ o ạ UBND c pấ
huy n, thành phệ ố

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quổ ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo choậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phíổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
(n u có).ế

0,5 ngày làm vi cệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

05 b cướ 19 ngày làm vi cệ
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2. LĨNH V C TH Y L I (05 QUY TRÌNH)Ự Ủ Ợ
Quy trình s  01/TLố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C TH M Đ NH, PHÊ DUY T, ĐI U CH NH VÀ CÔNG BỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ẩ Ị Ệ Ề Ỉ Ố
CÔNG KHAI QUY TRÌNH V N HÀNH H  CH A N C THU C TH M QUY N C A UBND HUY NẬ Ồ Ứ ƯỚ Ộ Ẩ Ề Ủ Ệ

Th  t  các b cứ ự ướ
th c hi nự ệ

 (T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th cổ ố ờ ự

hi n)ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 ngày làm vi cệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

B c 2ướ Th m đ nh h  s , trình ẩ ị ồ ơ phê duy t đi u ch nh và công b  côngệ ề ỉ ố
khai quy trình v n hành h  ch a n cậ ồ ứ ướ 25 ngày làm vi cệ Phòng Nông nghi p vàệ

phát tri n nông thônể

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHC ệ ế ả 02 ngày làm vi cệ Lãnh đ o UBNDạ
huy n, thành phệ ố

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 01 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, lổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
phí (n u có).ế

01 ngày làm vi cệ Bộ ph nậ  M tộ  c aử  

05 b cướ 30 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  02/TLố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T CỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ  TH MẨ  Đ NHỊ , PHÊ DUY TỆ  ĐỀ CƯƠNG, K TẾ  QUẢ KI MỂ  Đ NHỊ
AN TOÀN Đ PẬ , HỒ CH AỨ  TH YỦ  L IỢ  THU CỘ  TH MẨ  QUY NỀ  C AỦ  UBND HUY NỆ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
 (T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, giổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 ngày làm vi cệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

B c 2ướ Th m đ nh h  s , trình ẩ ị ồ ơ phê duy t ki mệ ể  đ nh an toị àn đ pậ , hồ ch aứ
th yủ  l iợ 10 ngày làm vi cệ Phòng Nông nghi p và phátệ

tri n nông thônể

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHC ệ ế ả 02 ngày làm vi cệ Lãnh đ o UBND huy n,ạ ệ
thành phố

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 01 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo choậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phíổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
(n u có).ế

01 ngày làm vi cệ Bộ ph nậ  M tộ  c aử  

05 b cướ 15 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  03/TLố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C TH M Đ NH, PHÊ DUY T PH NG ÁN NG PHÓ THIÊN TAIỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ẩ Ị Ệ ƯƠ Ứ
CHO CÔNG TRÌNH, VÙNG H N DU Đ P TRONG QUÁ TRÌNH THI CÔNG THU C TH M QUY N C A UBND HUY NẠ Ậ Ộ Ẩ Ề Ủ Ệ

(TRÊN Đ A BÀN T  02 XÃ TR  LÊN)Ị Ừ Ở

Th  t  các b cứ ự ướ
th c hi nự ệ

 (T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th cổ ố ờ ự

hi n)ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 ngày làm vi cệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

B c 2ướ Th m đ nh h  s , trình ẩ ị ồ ơ phê duy tệ  ph ng án ng phó thiên taiươ ứ
cho công trình, vùng h n du đ p trong quá trình thi côngạ ậ 15 ngày làm vi cệ Phòng Nông nghi p vàệ

phát tri n nông thônể

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHC ệ ế ả 02 ngày làm vi cệ Lãnh đ o UBNDạ
huy n, thành phệ ố

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 01 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5 ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, lổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
phí (n u có).ế

01 ngày làm vi cệ Bộ ph nậ  M tộ  c aử  

05 b cướ 20 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  04/TLố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C TH M Đ NH, PHÊ DUY T PH NG ÁN NG PHÓ V IỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ẩ Ị Ệ ƯƠ Ứ Ớ
TÌNH HU NG KH N C P THU C TH M QUY N C A UBND HUY N (TRÊN Đ A BÀN T  02 XÃ TR  LÊN)Ố Ẩ Ấ Ộ Ẩ Ề Ủ Ệ Ị Ừ Ở

Th  t  các b cứ ự ướ
th c hi nự ệ

 (T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th cổ ố ờ ự

hi n)ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 ngày làm vi cệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

B c 2ướ Th m đ nh h  s , trình ẩ ị ồ ơ phê duy t ph ng án ng phó v i tìnhệ ươ ứ ớ
hu ng kh n c pố ẩ ấ 15 ngày làm vi cệ Phòng Nông nghi p vàệ

phát tri n nông thônể

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHC ệ ế ả 02 ngày làm vi cệ Lãnh đ o UBNDạ
huy n, thành phệ ố

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 01 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5 ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, lổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
phí (n u có).ế

01 ngày làm vi cệ Bộ ph nậ  M tộ  c aử  

05 b cướ 20 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  05/TLố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C PHÊ DUY T, ĐI U CH NH QUY TRÌNH V N HÀNH Đ I V IỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ệ Ề Ỉ Ậ Ố Ớ
CÔNG TRÌNH TH Y L I L N VÀ CÔNG TRÌNH TH Y L I V A DO UBND T NH PHÂN C PỦ Ợ Ớ Ủ Ợ Ừ Ỉ Ấ

Th  t  các b cứ ự ướ
th c hi nự ệ

 (T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, giổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 ngày làm vi cệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

B c 2ướ Th m đ nh h  s , d  th o gi y phép trình UBND huy n xem xét banẩ ị ồ ơ ự ả ấ ệ
hành 

25 ngày làm vi cệ Phòng Nông nghi p vàệ
phát tri n nông thônể

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHC ệ ế ả 02 ngày làm vi cệ Lãnh đ o UBNDạ
huy n, thành phệ ố

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 01 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5 ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n uổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế
có).

01 ngày làm vi cệ Bộ ph nậ  M tộ  c aử  

05 b cướ 30 ngày làm vi cệ
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3. LĨNH V C NÔNG NGHI P VÀ PTNT (01 QUY TRÌNH)Ự Ệ
Quy trình s  01/NNố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C PHÊ DUY T K  HO CH KHUY N NÔNG Đ A PH NGỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ệ Ế Ạ Ế Ị ƯƠ

Th  t  các b cứ ự ướ
th c hi nự ệ

 (T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  th cổ ố ờ ự

hi n)ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b uể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
chính công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoànị ụ ự ế ướ ẫ
thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

B c 2ướ Th m đ nh h  s , trình  ẩ ị ồ ơ phê duy t k  ho ch khuy n nông đ aệ ế ạ ế ị
ph ngươ 48 ngày làm vi cệ Phòng Nông nghi p vàệ

phát tri n nông thônể

B c 3ướ Ký phê duy t ệ k  ho ch khuy n nông đ a ph ngế ạ ế ị ươ 10 ngày làm vi cệ Lãnh đ o UBNDạ
huy n, thành phệ ố

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  ố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, lổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
phí (n u có).ế

01 ngày làm vi cệ Bộ ph nậ  M tộ  c aử  

05 b cướ 60 ngày làm vi cệ
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4. LĨNH V C KINH T  H P TÁC VÀ PHÁT TRI N NÔNG THÔN (03 QUY TRÌNH)Ự Ế Ợ Ể

Quy trình s  01/KTHTố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T Ộ Ộ Ả Ế TH  T C B  TRÍ N Đ NH DÂN C  TRONG HUY NỦ Ụ Ố Ổ Ị Ư Ệ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
 (T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, giổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

B c 2ướ Th m đ nh h  sẩ ị ồ ơ. Trình phê duy t Quy t đ nh b  trí, n đ nh dân c  ệ ế ị ố ổ ị ư 27,5 ngày làm vi cệ
Phòng Nông nghi p vàệ

phát tri n nông thônể

B c 3ướ Ký duy t k t qu  th c hi n TTHCệ ế ả ự ệ 01 ngày làm vi cệ
Lãnh đ o UBND huy n,ạ ệ

thành phố

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n uổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế
có).

0,5 ngày làm vi cệ Bộ ph nậ  M tộ  c aử  

05 b cướ 30 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  02/KTHTố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T Ộ Ộ Ả Ế TH  T C B  TRÍ N Đ NH DÂN C  NGOÀI HUY N, TRONG T NHỦ Ụ Ố Ổ Ị Ư Ệ Ỉ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
 (T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, giổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

1. Đ i v i tr ng h p B  trí n đ nh dân c  ngoài huy n n i điố ớ ườ ợ ố ổ ị ư ệ ơ

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

B c 2ướ Th m đ nh h  sẩ ị ồ ơ; trình phê duy t Quy t đ nh b  trí, n đ nh dân c  ệ ế ị ố ổ ị ư 27,5 ngày làm vi cệ
Phòng Nông nghi p và phátệ

tri n nông thônể

B c 3ướ Ký duy t k t qu  th c hi n TTHCệ ế ả ự ệ 01 ngày làm vi cệ UBND huy n, thành phệ ố

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n uổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế
có).

0,5 ngày làm vi cệ Bộ ph nậ  M tộ  c aử  

05 b cướ 30 ngày làm vi cệ
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Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
 (T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, giổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

2. Đ i v i tr ng h p B  trí n đ nh dân c  ngoài huy n n i đ nố ớ ườ ợ ố ổ ị ư ệ ơ ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

B c 2ướ Th m đ nh h  sẩ ị ồ ơ; trình phê duy t Quy t đ nh b  trí, n đ nh dân c  ệ ế ị ố ổ ị ư 27,5 ngày làm vi cệ
Phòng Nông nghi p và phátệ

tri n nông thônể

B c 3ướ Ký duy t k t qu  th c hi n TTHCệ ế ả ự ệ 01 ngày làm vi cệ UBND huy n, thành phệ ố

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n uổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế
có).

0,5 ngày làm vi cệ Bộ ph nậ  M tộ  c aử  

05 b cướ 30 ngày làm vi cệ
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Quy trình s  03/KTHTố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T Ộ Ộ Ả Ế TH  T C H  TR  D  ÁN LIÊN K TỦ Ụ Ỗ Ợ Ự Ế

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
 (T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi n ờ ự ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính côngể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh nị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ
h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

B c 2ướ

Thành l p H i đ ng th m đ nh h  s  d  án liên k t s n xu t.ậ ộ ồ ẩ ị ồ ơ ự ế ả ấ 03 ngày làm vi cệ

Phòng nông nghi p vàệ
Phát tri n nông thônể

huy n; phòng Kinh tệ ế
thành phố

H i đ ng th m đ nh t  ch c th m đ nh, n u h  s  đ  đi u ki n Phòngộ ồ ẩ ị ổ ứ ẩ ị ế ồ ơ ủ ề ệ
Nông nghi p và Phát tri n nông thôn; Phòng Kinh t  thành ph  d  th oệ ể ế ố ự ả
t  trình, trình UBND huy n phê duy t.ờ ệ ệ

19 ngày làm vi cệ Các ngành chuyên môn

Trong quá trình H i đ ng th m đ nh d  án liên k t s n xu t h  s  khôngộ ồ ẩ ị ự ế ả ấ ồ ơ
đ  đi u ki n thông báo cho ch  d  án b ng văn b n đ  ch nh s a bủ ề ệ ủ ự ằ ả ể ỉ ử ổ
sung hoàn thi n h  s .ệ ồ ơ

01 ngày làm vi cệ

Phòng nông nghi p vàệ
Phát tri n nông thônể

huy n; phòng Kinh tệ ế
thành phố

B c 3ướ Ký duy t k t qu  th c hi n TTHCệ ế ả ự ệ 0,5 ngày  làm vi cệ Lãnh đ o UBND huy n,ạ ệ
thành phố

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quổ ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày  làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế

0,5 ngày  làm vi cệ B  ph n m t c aộ ậ ộ ử
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 05 b cướ 25 ngày làm vi cệ

5. LĨNH V C QU N LÝ CH T L NG NÔNG LÂM S N VÀ TH Y S N (03 QUY TRÌNH)Ự Ả Ấ ƯỢ Ả Ủ Ả

Quy trình s  01/QLCLố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P GI Y CH NG NH N C  S  Đ  ĐI U KI N AN TOÀNỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ấ Ứ Ậ Ơ Ở Ủ Ề Ệ
TH C PH M Đ I V I C  S  S N XU T, KINH DOANH NÔNG, LÂM, TH Y S NỰ Ẩ Ố Ớ Ơ Ở Ả Ấ Ủ Ả

Th  t  cácứ ự
b c th c hi nướ ự ệ

 (T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, giổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

B c 2ướ

Ki m tra xem xét h  sể ồ ơ: 
-  Tr ng h p h  s  không h p l  ườ ợ ồ ơ ợ ệ thông báo b ng văn b n choằ ả
ch  ủ c  s  ơ ở (02 ngày làm vi c)ệ
- Tr ng h p h  s  h p l : Tườ ợ ồ ơ ợ ệ h m tra h  s  ki m tra, x p lo i cẩ ồ ơ ể ế ạ ơ
s  do đ n v  đã th c hi n, ho c t  ch c đi ki m tra th c t  đi uở ơ ị ự ệ ặ ổ ứ ể ự ế ề
ki n b o đ m an toàn th c ph m t i c  s  (tr ng h p c  sệ ả ả ự ẩ ạ ơ ở ườ ợ ơ ở
ch a đ c ki m tra, x p lo i)ư ượ ể ế ạ ; D  th o ự ả Gi y ch ng nh n ATTPấ ứ ậ
trình  Lãnh  đ o  kýạ .  Tr ng  h p  không  c p  Gi y  ch ng  nh nườ ợ ấ ấ ứ ậ
ATTP thì ph i tr  l i b ng văn b n và nêu rõ lý do.ả ả ờ ằ ả

08 ngày làm vi cệ
Phòng NN và PTNT

huy n, phòng Kinh tệ ế
thành ph .ố

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ
Lãnh đ o UBND huy n,ạ ệ

thành phố

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo choậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phíổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
(n u có).ế

0,25 ngày  làm vi cệ B  ph n m t c aộ ậ ộ ử
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05 b cướ 10 ngày làm vi cệ

Quy trình s  02/QLCLố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C C P L I GI Y CH NG NH N C  S  Đ  ĐI U KI N AN TOÀNỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ấ Ạ Ấ Ứ Ậ Ơ Ở Ủ Ề Ệ
TH C PH M Đ I V I C  S  S N XU T, KINH DOANH NÔNG, LÂM, TH Y S N (Ự Ẩ Ố Ớ Ơ Ở Ả Ấ Ủ Ả TR NG H P TR C 06 THÁNGƯỜ Ợ ƯỚ

TÍNH Đ N NGÀY GI Y CH NG NH N ATTP H T H N)Ế Ấ Ứ Ậ Ế Ạ

Th  t  các b cứ ự ướ
th c hi nự ệ

 (T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi n ờ ự ệ
(T ng s  ngày, giổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính côngể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti pị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế
nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

B c 2ướ

Ki m tra xem xét h  sể ồ ơ: 
- Tr ng h p h  s  không h p l  ườ ợ ồ ơ ợ ệ thông báo b ng văn b n cho ằ ả ch  ủ cơ
s  ở (02 ngày làm vi c)ệ
- Tr ng h p h  s  h p l : Tườ ợ ồ ơ ợ ệ h m tra h  s  ki m tra, x p lo i c  sẩ ồ ơ ể ế ạ ơ ở
do đ n v  đã th c hi n, ho c t  ch c đi ki m tra th c t  đi u ki nơ ị ự ệ ặ ổ ứ ể ự ế ề ệ
b o đ m an toàn th c ph m t i c  s  (tr ng h p c  s  ch a đ cả ả ự ẩ ạ ơ ở ườ ợ ơ ở ư ượ
ki m tra, x p lo i)ể ế ạ ; D  th o ự ả Gi y ch ng nh n ATTP ấ ứ ậ trình Lãnh đ oạ
ký. Tr ng h p không c p Gi y ch ng nh n ATTP thì ph i tr  l iườ ợ ấ ấ ứ ậ ả ả ờ
b ng văn b n và nêu rõ lý do.ằ ả

08 ngày làm vi cệ
Phòng NN và PTNT

huy n, phòng Kinh tệ ế
thành ph .ố

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 01 ngày làm vi cệ
Lãnh đ o UBND huy n,ạ ệ

thành phố

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế

0,25 ngày  làm vi cệ B  ph n m t c aộ ậ ộ ử
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05 b cướ 10 ngày làm vi cệ

Quy trình s  03/QLCLố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C TH  T C C P L I GI Y CH NG NH N C  S  Đ  ĐI UỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ủ Ụ Ấ Ạ Ấ Ứ Ậ Ơ Ở Ủ Ề
KI N AN TOÀN TH C PH M Đ I V I C  S  S N XU T, KINH DOANH NÔNG LÂM TH Y S N Ệ Ự Ẩ Ố Ớ Ơ Ở Ả Ấ Ủ Ả (TR NG H PƯỜ Ợ

GI Y CH NG NH N V N CÒN TH I H N HI U L C NH NG B  M T, B  H NG, TH T L C, HO C CÓ S  THAY Đ I, Ấ Ứ Ậ Ẫ Ờ Ạ Ệ Ự Ư Ị Ấ Ị Ỏ Ấ Ạ Ặ Ự Ổ
B  SUNG THÔNG TIN TRÊN GI Y CH NG NH N)Ổ Ấ Ứ Ậ

Th  t  cácứ ự
b c th c hi nướ ự ệ

 (T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th cờ ự
hi n ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính côngể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh nị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ
h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

B c 2ướ
Ti p nh n h  s , ki m tra tính h p l ;  ế ậ ồ ơ ể ợ ệ th m tra h  sẩ ồ ơ và báo cáo k tế
qu  th m tra h  s  và d  th o Gi y ch ng nh n c  s  đ  đi u ki nả ẩ ồ ơ ự ả ấ ứ ậ ơ ở ủ ề ệ
ATTP

1,75 ngày làm vi cệ Phòng NN và PTNT huy n,ệ
phòng Kinh t  thành ph .ế ố

B c 5ướ Ký duy t ệ Gi y ch ng nh n c  s  đ  đi u ki n ATTPấ ứ ậ ơ ở ủ ề ệ 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o UBND huy n, thànhạ ệ
phố

B c 6ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,25 ngày làm vi cệ B  ph n Văn thộ ậ ư

B c 7ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế

0,25 ngày làm vi cệ B  ph n m t c aộ ậ ộ ử

07 b cướ 03 ngày làm vi cệ
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6. LĨNH V C TH Y S N (02 QUY TRÌNH)Ự Ủ Ả
Quy trình s  01/TSố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C CÔNG NH N VÀ GIAO QUY N QU N LÝỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ậ Ề Ả
CHO T  CH C C NG Đ NG Ổ Ứ Ộ Ồ (THU C Đ A BÀN QU N LÝ)Ộ Ị Ả

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
 (T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th cờ ự
hi n ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính công ích, d ch vể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư ị ụ
công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h nự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ
tr  k t quả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ B  ph n M tộ ậ ộ
c aử

B c 2ướ
Thông báo Ph ng án b o v  và khai thác ngu n l i th y s n trên ph ng ti n thôngươ ả ệ ồ ợ ủ ả ươ ệ
tin đ i chúng, niêm y t công khai t i tr  s  UBND c p huy n, c p xã và khu dân cạ ế ạ ụ ở ấ ệ ấ ư
n i d  ki n th c hi n đ ng qu n lý. ơ ự ế ự ệ ồ ả

03 ngày làm vi c ệ
Phòng Nông
nghi p vàệ

PTNT/Phòng
Kinh t  thànhế

ph  ốB c 3ướ T  ch c th m đ nh h  s , ki m tra th c t  (n u c n). D  th o T  trình công nh n vàổ ứ ẩ ị ồ ơ ể ự ế ế ầ ự ả ờ ậ
giao quy n qu n lý cho t  ch c c ng đ ng trình lãnh đ oề ả ổ ứ ộ ồ ạ 57,5 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Ký duy t T  trình công nh n và giao quy n qu n lý cho t  ch c c ng đ ngệ ờ ậ ề ả ổ ứ ộ ồ 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o UBNDạ
huy n, thành phệ ố

B c 5ướ Vào s  văn b n, đóng d u, chuy n k t quố ả ấ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư
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B c 6ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cá nhân, t  ch cậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử ổ ứ
đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ế ậ ả ế ả ệ ế

0,5 ngày làm vi cệ B  ph n M tộ ậ ộ
c aử

06 b cướ 63 ngày làm vi cệ

Quy trình s  02/TSố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ SỬA ĐỔI, BỔ SUNG NỘI DUNG QUYẾT ĐỊNH CÔNG
NHẬN

VÀ GIAO QUYỀN QUẢN LÝ CHO TỔ CHỨC CỘNG ĐỒNG (THUỘC ĐỊA BÀN QUẢN LYD)

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
 (T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th cờ ự
hi n ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

I. Đ i v i tr ng h p thay đ i tên t  ch c c ng đ ng, ng i đ i di n t  ch c c ng đ ng, Quy ch  ho t đ ng c a t  ch c c ngố ớ ườ ợ ổ ổ ứ ộ ồ ườ ạ ệ ổ ứ ộ ồ ế ạ ộ ủ ổ ứ ộ
đ ngồ

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính công ích,ể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  vàị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

01 gi  làm vi cờ ệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

B c 2ướ
Ti p nh n h  s , ki m tra tính h p l  c a h  sế ậ ồ ơ ể ợ ệ ủ ồ ơ và thông báo b ng văn b nằ ả
cho t  ch c (ổ ứ n u h  s  không đ y đế ồ ơ ầ ủ). N u h  s  đ y đ  ế ồ ơ ầ ủ D  th oự ả  Quy tế
đ nhị  công nh n và giao quy n qu n lý t  ch c c ng đ ngậ ề ả ổ ứ ộ ồ

5,5 ngày làm vi c ệ
Phòng Nông nghi p vàệ
PTNT/Phòng Kinh tế

thành phố

B c 3ướ Ký duy t T  trình công nh n và giao quy n qu n lý cho t  ch c c ng đ ngệ ờ ậ ề ả ổ ứ ộ ồ 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o UBNDạ
huy n, thành phệ ố
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Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
 (T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th cờ ự
hi n ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  ố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 02 gi  làm vi cờ ệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cá nhân,ậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế 01 gi  làm vi cờ ệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

05 b cướ 07 ngày làm vi cệ

II. Đ i v i tr ng h p s a đ i, b  sung v  trí, ranh gi i khu v c đ a lý đ c giao; ph m vi quy n đ c giao; ph ng án b o v  và ố ớ ườ ợ ử ổ ổ ị ớ ự ị ượ ạ ề ượ ươ ả ệ
khai thác ngu n l i th y s nồ ợ ủ ả

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính công ích,ể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti p nh n h  s  vàị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế ậ ồ ơ
vi t Phi u h n tr  k t quế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

B c 2ướ
Thông báo Ph ng án b o v  và khai thác ngu n l i th y s n trên ph ngươ ả ệ ồ ợ ủ ả ươ
ti n thông tin đ i chúng, niêm y t công khai t i tr  s  UBND c p huy n,ệ ạ ế ạ ụ ở ấ ệ
c p xã và khu dân c  n i d  ki n th c hi n đ ng qu n lý. ấ ư ơ ự ế ự ệ ồ ả

03 ngày làm vi c ệ Phòng Nông nghi p vàệ
PTNT/Phòng Kinh tế

thành phố
B c 3ướ T  ch c th m đ nh h  s , ki m tra th c t  (n u c n). D  th o T  trìnhổ ứ ẩ ị ồ ơ ể ự ế ế ầ ự ả ờ

công nh n và giao quy n qu n lý cho t  ch c c ng đ ng trình lãnh đ oậ ề ả ổ ứ ộ ồ ạ 57,5 ngày làm vi cệ

B c 4ướ Ký duy t T  trình công nh n và giao quy n qu n lý cho t  ch c c ng đ ngệ ờ ậ ề ả ổ ứ ộ ồ 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o UBNDạ
huy n, thành phệ ố

B c 5ướ Vào s  văn b n, đóng d u, chuy n k t quố ả ấ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư
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Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
 (T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th cờ ự
hi n ệ

(T ng s  ngày, giổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 6ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cá nhân,ậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế 0,5 ngày làm vi cệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

06 b cướ 63 ngày làm vi cệ

C. QUY TRÌNH TTHC C P XÃ (12 QUY TRÌNH)Ấ
I. QUY TRÌNH N I B  (07 QUY TRÌNH)Ộ Ộ
1. LĨNH V C KHOA H C CÔNG NGH  VÀ MÔI TR NG (01 QUY TRÌNH)Ự Ọ Ệ ƯỜ

Quy trình s  01/KHCNMTố
QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ XÁC NHẬN HỢP ĐỒNG TIẾP CẬN

NGUỒN GEN VÀ CHIA SẺ LỢI ÍCH

Th  t  cácứ ự
b c th c hi nướ ự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính côngể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti pị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế
nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử
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B c 2ướ

Th m đ nh x  lý h  s : Tr ng h p h  s  đ y đ , phù h p theo quyẩ ị ử ồ ơ ườ ợ ồ ơ ầ ủ ợ
đ nh thì ch  trì, ph i h p v i các đ n v  có liên quan t  ch c th mị ủ ố ợ ớ ơ ị ổ ứ ẩ
đ nh, d  th o xác nh n H p đ ng ti p c n ngu n gen và chia s  l iị ự ả ậ ợ ồ ế ậ ồ ẻ ợ
ích; tr ng h p h  s  không h p l , không đ  đi u ki n theo quyườ ợ ồ ơ ợ ệ ủ ề ệ
đ nh, cán b  c p xã tham m u, tr  l i b ng văn b n trình lãnh đ o yị ộ ấ ư ả ờ ằ ả ạ Ủ
ban nhân dân ký và nêu rõ lý do

02 ngày làm vi cệ
Công ch c chuyên mônứ

UBND c p xãấ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Lãnh đ o UBND c p xãạ ấ

B c 4ướ L u tr  h  s , chuy n k t qu  đ n B  ph n M t c a.ư ữ ồ ơ ể ế ả ế ộ ậ ộ ử 01 gi  làm vi cờ ệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế 01 gi  làm vi cờ ệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử

05 b cướ 03 ngày làm vi cệ

2. LĨNH V C TH Y L I (03 QUY TRÌNH)Ự Ủ Ợ
Quy trình s  01/TLố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C TH M Đ NH, PHÊ DUY T PH NG ÁN NG PHÓ THIÊN TAIỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ẩ Ị Ệ ƯƠ Ứ
CHO CÔNG TRÌNH, VÙNG H  DU Đ P TRONG QUÁ TRÌNH THI CÔNG THU C TH M QUY N C A UBND C P XÃẠ Ậ Ộ Ẩ Ề Ủ Ấ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 ngày làm vi cệ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử
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B c 2ướ

Th m ẩ đ nh h  s , tr ng h p đ  đi u ki n, trình phê duy t ph ngị ồ ơ ườ ợ ủ ề ệ ệ ươ
án ng phó thiên tai cho công trình, vùng h n du đ p trong quá trìnhứ ạ ậ
thi công. Tr ng h p không đ  đi u ki n phê duy t, tr  l i h  sườ ợ ủ ề ệ ệ ả ạ ồ ơ
cho t  ch c, cá nhân đ  ngh  phê duy t và thông báo lý do b ng vănổ ứ ề ị ệ ằ
b n.ả

15 ngày làm vi cệ B  ph n chuyên mônộ ậ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHC ệ ế ả 02 ngày làm vi cệ Lãnh đ o UBND c p xãạ ấ

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 01 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n uổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế
có).

01 ngày làm vi cệ Bộ ph nậ  M tộ  c aử  

05 b cướ 20 ngày làm vi cệ

Quy trình s  02/TLố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C TH M Đ NH, PHÊ DUY T PH NG ÁN NG PHÓỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ẩ Ị Ệ ƯƠ Ứ
V I TÌNH HU NG KH N C P THU C TH M QUY N C A UBND C P XÃỚ Ố Ẩ Ấ Ộ Ẩ Ề Ủ Ấ

Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ
Th i gian th c hi nờ ự ệ

(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế
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B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính côngể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti pị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế
nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

01 ngày làm vi cệ B  ph n M t c a ộ ậ ộ ử

B c 2ướ

Th m đ nh h  s , tr ng h p đ  đi u ki n trình ẩ ị ồ ơ ườ ợ ủ ề ệ phê duy t ph ngệ ươ
án ng phó v i tình hu ng kh n c p. Tr ng h p không đ  đi u ki nứ ớ ố ẩ ấ ườ ợ ủ ề ệ
phê duy t, tr  l i h  s  cho t  ch c, cá nhân đ  ngh  phê duy t vàệ ả ạ ồ ơ ổ ứ ề ị ệ
thông báo lý do b ng văn b n.ằ ả

15 ngày làm vi cệ B  ph n chuyên mônộ ậ

B c 3ướ Ký duy t k t qu  TTHC ệ ế ả 02 ngày làm vi cệ Lãnh đ o UBND c p xãạ ấ

B c 4ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 01 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế

01 ngày làm vi cệ Bộ ph nậ  M tộ  c aử  

05 b cướ 20 ngày làm vi cệ

Quy trình s  03/TLố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T CỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ  H  TR  Đ U T  XÂY D NG PHÁT TRI N TH Y L I NH ,Ỗ Ợ Ầ Ư Ự Ể Ủ Ợ Ỏ
TH Y L I N I Đ NG VÀ T I TIÊU, TI T KI M N C Ủ Ợ Ộ Ồ ƯỚ Ế Ệ ƯỚ (Đ I V I NGU N V N H  TR  TR C TI P, NGÂN SÁCHỐ Ớ Ồ Ố Ỗ Ợ Ự Ế

Đ A PH NG VÀ NGU N V N H P PHÁP KHÁC C A Đ A PH NG PHÂN B  Ị ƯƠ Ồ Ố Ợ Ủ Ị ƯƠ Ổ
D  TOÁN CHO UBND C P XÃ TH C HI N)Ự Ấ Ự Ệ
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Th  t  cácứ ự
b c th cướ ự

hi nệ
(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th cờ ự
hi nệ

(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ;ị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ
ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ B  ph n M t c a ộ ậ ộ ử

B c 2ướ Ki m tra, th m đ nh h  s , d  th o gi y phép trình UBND xã xemể ẩ ị ồ ơ ự ả ấ
xét ban hành

4,5 ngày làm vi cệ B  ph n chuyên môn c p xãộ ậ ấ

B c 4ướ Ký duy t k t qu  TTHC ệ ế ả 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o UBND c p xãạ ấ

B c 5ướ Vào s  Văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 6 ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n uổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế
có).

0,5 ngày làm vi cệ Bộ ph nậ  M tộ  c aử  

06 b cướ 07 ngày làm vi cệ

3. LĨNH V C NÔNG NGHI P VÀ PHÁT TRI N NÔNG THÔN (01 QUY TRÌNH)Ự Ệ Ể

Quy trình s  01/NNố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C PHÊ DUY T K  HO CH KHUY N NÔNG Đ A PH NGỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ệ Ế Ạ Ế Ị ƯƠ

Th  t  cácứ ự N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ Th i gian th c hi nờ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế
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b c th cướ ự
hi nệ

(T ng b c)ổ ướ

(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n hị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ
s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ B  ph n M t c a ộ ậ ộ ử

B c 2ướ
Th m đ nh h  s ,  trình  ẩ ị ồ ơ phê duy t k  ho ch khuy n nông đ aệ ế ạ ế ị
ph ngươ

48 ngày làm vi cệ
B  ph n chuyên môn c pộ ậ ấ

xã

B c 3ướ Ký phê duy t ệ k  ho ch khuy n nông đ a ph ngế ạ ế ị ươ 10 ngày làm vi cệ Lãnh đ o UBND c p xãạ ấ

B c 4ướ
Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ n b  ph n M tố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế ộ ậ ộ
c aử

0,5 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, lổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
phí (n u có).ế

01 ngày làm vi cệ B  ph n M t c a ộ ậ ộ ử

05 b cướ 60 ngày làm vi cệ

4. LĨNH V C TR NG TR T (01 QUY TRÌNH)Ự Ồ Ọ
Quy trình số 01/TTr

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C Ộ Ộ Ả Ế Ủ Ụ CHUYỂN ĐỔI CƠ CẤU CÂY TRỒNG TRÊN ĐẤT TRỒNG LÚA
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Th  t  cácứ ự
b c th c hi nướ ự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày, gi  ổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chính côngể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n h  s ; ti pị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ ơ ế
nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,25 ngày làm vi cệ B  ph n M t c a ộ ậ ộ ử

B c 2ướ

Th m đ nh h  s :ẩ ị ồ ơ
+ Tr ng h p b n đăng ký chuy n đ i không h p l , h ng d n tườ ợ ả ể ổ ợ ệ ướ ẫ ổ
ch c, cá nhân ch nh s a, b  sung b n đăng kýứ ỉ ử ổ ả
+ Tr ng h p b n đăng ký chuy n đ i phù h p và h p l  v i kườ ợ ả ể ổ ợ ợ ệ ớ ế
ho ch chuy n đ i d  th o Văn b n đ ng ý cho chuy n đ iạ ể ổ ự ả ả ồ ể ổ
+ Tr ng h p không đ ng ý, ph i tr  l i b ng văn b nườ ợ ồ ả ả ờ ằ ả

03 ngày làm vi cệ B  ph n chuyên mônộ ậ
c p xãấ

B c 3ướ Ký duy t ệ Văn b n đ ng ý cho chuy n đ iả ồ ể ổ 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o UBND c p xãạ ấ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,25 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báo cho cáậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, l  phí (n u có).ổ ứ ế ậ ả ế ả ệ ế

0,5 ngày làm vi cệ B  ph n M t c a ộ ậ ộ ử

05 b cướ 05 ngày làm vi cệ

5. LĨNH V C PHÒNG CH NG THIÊN TAI Ự Ố (01 QUY TRÌNH)
Quy trình s  01/PCTTố

QUY TRÌNH N I B  TRONG GI I QUY T TH  T C ĐĂNG KÝ KÊ KHAI S  L NGỘ Ộ Ả Ế Ủ Ụ Ố ƯỢ
CHĂN NUÔI T P TRUNG VÀ NUÔI TR NG THU  S N BAN Đ UẬ Ồ Ỷ Ả Ầ
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Th  t  cácứ ự
b c th c hi nướ ự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
(T ng s  ngày/giổ ố ờ

th c hi n)ự ệ
B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế

B c 1ướ
Ki m tra tính h p l  c a h  s  (tr c ti p, qua d ch v  b u chínhể ợ ệ ủ ồ ơ ự ế ị ụ ư
công ích, d ch v  công tr c tuy n…) h ng d n hoàn thi n hị ụ ự ế ướ ẫ ệ ồ
s ; ti p nh n h  s  và vi t Phi u h n tr  k t quơ ế ậ ồ ơ ế ế ẹ ả ế ả

0,5 ngày làm vi cệ B  ph n M t c a ộ ậ ộ ử

B c 2ướ Xem xét h  s ; ti n hành ki m tra th c t  xác minh t i c  s  vàồ ơ ế ể ự ế ạ ơ ở
l p biên b n xác minh hi n tr ng t i c  s  chăn nuôiậ ả ệ ạ ạ ơ ở            05 ngày làm vi cệ Cán b  chuyên môn c a xãộ ủ

B c 3ướ Ký xác nh n vào B n kê khai ậ ả 01 ngày làm vi cệ Lãnh đ o UBND c p xãạ ấ

B c 4ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t quố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả 0,25 ngày làm vi cệ Văn thư

B c 5ướ
Xác nh n k t qu  trên ph n m m m t c a đi n t ; thông báoậ ế ả ầ ề ộ ử ệ ử
cho cá nhân, t  ch c đ n nh n tr  k t qu  TTHC và thu phí, lổ ứ ế ậ ả ế ả ệ
phí (n u có).ế

0,25 ngày làm vi cệ B  ph n M t c a ộ ậ ộ ử

05 b cướ 07 ngày làm vi cệ

II. QUY TRÌNH LIÊN THÔNG (05 QUY TRÌNH)
1. LĨNH V C PHÒNG CH NG THIÊN TAI Ự Ố (04 QUY TRÌNH)
 

Quy trình liên thông s  01/PCTTố
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QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C Ả Ế Ủ Ụ HỖ TRỢ KHÁM CH A B NH, TR  C P TAI N N CHO L CỮ Ệ Ợ Ấ Ạ Ự
L NG XUNG KÍCH PHÒNG CH NG THIÊN TAI C P XÃ CH A THAM GIA B O HI M Y T , B O HI M XÃ H IƯỢ Ố Ấ Ư Ả Ể Ế Ả Ể Ộ

Th  t  ứ ự
các b cướ
th c hi n ự ệ

(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

(T ng s  ngày/gi  ổ ố ờ
th c hi n)ự ệ

Th i gian th c hi nờ ự ệ
t ng c  quanừ ơ

C  quanơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ Ti p nh n và ki m tra tính h p l  c a h  s , chuy n bế ậ ể ợ ệ ủ ồ ơ ể ộ
ph n chuyên môn x  lýậ ử B  ph n M t c a ộ ậ ộ ử 0,5 ngày làm vi cệ

08 ngày làm vi cệ UBND
c p xãấ

B c 2ướ
Xem xét,  ki m tra h  s  và l p  h  s  trình UBND c pể ồ ơ ậ ồ ơ ấ
huy nệ UBND c p xãấ 7,5 ngày làm vi cệ

B c 3ướ

Th m đ nh, t ng h p, d  th o Quy t đ nh h  tr  kinh phíẩ ị ổ ợ ự ả ế ị ỗ ợ
khám b nh, ch a b nh, tr  c p tai n n cho ng i tham giaệ ữ ệ ợ ấ ạ ườ
l c l ng xung kích phòng ch ng thiên tai c p xã trình Lãnhự ượ ố ấ
đ o xem xét quy t đ nh.ạ ế ị

UBND huy n,ệ
thành phố 06 ngày làm vi cệ

09 ngày làm vi cệ UBND
c pấ

huy nệB c 4ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả Lãnh đ o UBNDạ
huy n, thành phệ ố 02 ngày làm vi cệ

B c 5ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ n UBNDố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
c p xãấ Văn thư 01 ngày làm vi cệ

B c 6ướ Thông báo cho các đ i t ng đ c h ng tr  c p và th cố ượ ượ ưở ợ ấ ự
hi n chi tr  kinh phí khám, ch a b nh, tr  c p tai n n choệ ả ữ ệ ợ ấ ạ
đ i t ng đ c h ng.ố ượ ượ ưở

UBND c p xãấ 08 ngày làm vi cệ 08 ngày làm vi cệ UBND
c p xãấ

06 b cướ 25 ngày làm vi cệ

Quy trình liên thông s  02/PCTTố
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QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C Ả Ế Ủ Ụ TR  C P TI N TU T, TAI N N (Đ I V I TR NG H PỢ Ấ Ề Ấ Ạ Ố Ớ ƯỜ Ợ
SUY GI M KH  NĂNG LAO Đ NG T  5% TR  LÊN) CHO L C L NG XUNG KÍCH PHÒNG CH NG THIÊN TAIẢ Ả Ộ Ừ Ở Ự ƯỢ Ố

C P XÃ CH A THAM GIA B O HI M Y T  B O HI M XÃ H I Ấ Ư Ả Ể Ế Ả Ể Ộ

Th  t  ứ ự
các b cướ
th c hi n ự ệ

(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả
quy tế

Th i gian th c hi nờ ự ệ
các b cướ

Th i gian th cờ ự
hi n t ng c  quanệ ừ ơ

C  quan ơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ Ti p nh n và ki m tra tính h p l  c a h  s , chuy n bế ậ ể ợ ệ ủ ồ ơ ể ộ
ph n chuyên môn x  lýậ ử B  ph n M t c a ộ ậ ộ ử 0,5 ngày làm vi cệ

08 ngày
làm vi cệ

UBND
c p xãấ

B c 2ướ
Xem xét, ki m tra h  s  và l p h  s  trình UBND c p ể ồ ơ ậ ồ ơ ấ
huy nệ UBND c p xãấ 7,5 ngày làm vi cệ

B c 3ướ
Th m đ nh,  t ng  h p,  d  th o  T  trình,  Quy t  đ nh  ẩ ị ổ ợ ự ả ờ ế ị phê
duy tệ  đ iố  t ngượ  đ cượ  tr  c p ti n tu t, tai n nợ ấ ề ấ ạ  trình Lãnh
đ o.ạ

UBND huy n,ệ
thành phố 06 ngày làm vi cệ

09 ngày
làm vi cệ UBND

c p huy nấ ệB c 4ướ Ký duy t k t qu  TTHCệ ế ả Lãnh đ o UBNDạ
huy n, thành phệ ố 02 ngày làm vi cệ

B c 5ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ n UBNDố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế
c p t nhấ ỉ Văn thư 01 ngày làm vi cệ

B c 6ướ

UBND t nh Quy t đ nh phê duy t đ i t ng đ c tr  c pỉ ế ị ệ ố ượ ượ ợ ấ
ti n tu t, tai n nề ấ ạ  (đ i v i tr ng h p suy gi m kh  năngố ớ ườ ợ ả ả
lao đ ng t  5% tr  lên)ộ ừ ở  cho l c l ng xung kích phòngự ượ
ch ng thiên tai c p xã ch a tham gia b o hi m y t  b oố ấ ư ả ể ế ả
hi m xã h i.ể ộ

UBND t nhỉ 05 ngày làm vi cệ 05 ngày
làm vi cệ

UBND
t nhỉ

B c 7ướ y ban nhân dân c p xã có trách nhi m thông báo cho thânỦ ấ ệ
nhân đ i t ng đ c h ng tr  c p và th c hi n chi trố ượ ượ ưở ợ ấ ự ệ ả
tr  c p cho đ i t ng đ c h ngợ ấ ố ượ ượ ưở

UBND c p xãấ 08 ngày làm vi cệ 08 ngày
làm vi cệ

UBND
c p xãấ

07 b cướ 30 ngày làm vi cệ
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Quy trình liên thông s  03/PCTTố

QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C H  TR  KHÔI PH C S N XU T Ả Ế Ủ Ụ Ỗ Ợ Ụ Ả Ấ
VÙNG B  THI T H I DO D CH B NHỊ Ệ Ạ Ị Ệ

Th  t  ứ ự
các b cướ
th c hi n ự ệ

(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t ng c  quanừ ơ

C  quan ơ
th c hi nự ệ

1. Tr ng h p UBND c p huy n đ m b o đ c kinh phí h  tr  thi t h i do d ch b nhườ ợ ấ ệ ả ả ượ ỗ ợ ệ ạ ị ệ

B c 1ướ Ti p nh n và ki m tra tính h p l  c a h  s  chuy n cánế ậ ể ợ ệ ủ ồ ơ ể
b  chuyên môn x  lý h  s .ộ ử ồ ơ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử 0,5 ngày

làm vi cệ

15 ngày
làm vi cệ UBND c p  xãấ

B c 2ướ

Xem xét h  s  (đ n đ  ngh  h  tr  thi t  h i  do d chồ ơ ơ ề ị ỗ ợ ệ ạ ị
b nh c a h  gia đình, b ng th ng kê thi t h i do d chệ ủ ộ ả ố ệ ạ ị
b nh c a thôn, b n kê khai s  l ng chăn nuôi t p trung,ệ ủ ả ố ượ ậ
nuôi tr ng thu  s n (NTTS) ban đ u ho c gi y ch ngồ ỷ ả ầ ặ ấ ứ
nh n ki m d ch (n u có), ậ ể ị ế thông báo cho cá nhân n u hế ồ
s  không đ y đơ ầ ủ

Cán b  chuyên mônộ 0,5 ngày
làm vi cệ

B c 3ướ

Thành l p H i đ ng ki m tra, xác minh thi t h i do d chậ ộ ồ ể ệ ạ ị
b nh (g m cán b  UBND xã,  cán b  chuyên môn c aệ ồ ộ ộ ủ
UBND huy n, đ i di n các t  ch c xã h i c p xã, đ iệ ạ ệ ổ ứ ộ ấ ạ
di n thôn b n)ệ ả

UBND c p  xãấ 01 ngày
làm vi cệ

B c 4ướ

H i đ ng đi xác minh thi t h i t i c  s  (t ng h  b  thi tộ ồ ệ ạ ạ ơ ở ừ ộ ị ệ
h i theo thôn); l p biên b n ki m tra đ  t ng h p s  li uạ ậ ả ể ể ổ ợ ố ệ
t ng thôn; t ng h p thi t h i và nhu c u h  tr  thi t h iừ ổ ợ ệ ạ ầ ỗ ợ ệ ạ
do d ch b nh c a toàn xãị ệ ủ

H i đ ng ki m traộ ồ ể 12 ngày làm vi cệ

B c 5ướ
Ký Báo cáo đ  ngh  h  tr  kèm b ng t ng h p thi t h iề ị ỗ ợ ả ổ ợ ệ ạ
và nhu c u h  tr  thi t h i do d ch b nh trên đ a bàn xãầ ỗ ợ ệ ạ ị ệ ị
g i h  s  lên UBND c p huy nử ồ ơ ấ ệ

UBND c p  xãấ 01 ngày làm vi cệ
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Th  t  ứ ự
các b cướ
th c hi n ự ệ

(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t ng c  quanừ ơ

C  quan ơ
th c hi nự ệ

B c 6ướ

T  ch c th m đ nh nhu c u h  tr  thi t  h i  do d chổ ứ ẩ ị ầ ỗ ợ ệ ạ ị
b nh trên đ a bàn, t ng h pệ ị ổ ợ  thi t h i và nhu c u h  trệ ạ ầ ỗ ợ
thi t h i do d ch b nh trên đ a bàn huy n, báo cáo Chệ ạ ị ệ ị ệ ủ
t ch UBND c p huy n.ị ấ ệ

Phòng chuyên môn
thu c UBND c pộ ấ

huy nệ
13 ngày
làm vi cệ 15 ngày

làm vi cệ

UBND c pấ
huy nệ

B c 7ướ Ký Quy t đ nh h  tr  thi t h i do d ch b nh theo th mế ị ỗ ợ ệ ạ ị ệ ẩ
quy n ề UBND c p huy nấ ệ 02 ngày

làm vi cệ

07 b cướ 30 ngày làm vi cệ

2. Tr ng h p UBND c p huy n không đ m b o đ  kinh phí h  tr  thi t h i d ch b nh ườ ợ ấ ệ ả ả ủ ỗ ợ ệ ạ ị ệ

B c 1ướ Ti p nh n và ki m tra tính h p l  c a h  s  chuy n cánế ậ ể ợ ệ ủ ồ ơ ể
b  chuyên môn x  lý h  s .ộ ử ồ ơ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử 0,5 ngày

làm vi cệ

15 ngày
làm vi cệ

UBND c p xãấ

B c 2ướ Xem xét h  s ,  ồ ơ thông báo cho cá nhân n u h  s  khôngế ồ ơ
đ y đầ ủ Cán b  chuyên mônộ 0,5 ngày

làm vi cệ

B c 3ướ

Thành l p H i đ ng ki m tra, xác minh thi t h i do d chậ ộ ồ ể ệ ạ ị
b nh (g m cán b  UBND xã,  cán b  chuyên môn c aệ ồ ộ ộ ủ
UBND c p huy n, đ i di n các t  ch c xã h i c p xã,ấ ệ ạ ệ ổ ứ ộ ấ
đ i di n thôn b n)ạ ệ ả

UBND c p xãấ 01 ngày
làm vi cệ

B c 4ướ

H i đ ng đi xác minh thi t h i t i c  s  (t ng h  b  thi tộ ồ ệ ạ ạ ơ ở ừ ộ ị ệ
h i theo thôn); l p biên b n ki m tra đ  t ng h p s  li uạ ậ ả ể ể ổ ợ ố ệ
t ng thôn; t ng h p thi t h i và nhu c u h  tr  thi t h iừ ổ ợ ệ ạ ầ ỗ ợ ệ ạ
do d ch b nh c a toàn xãị ệ ủ

H i đ ng ki m traộ ồ ể 12 ngày làm vi cệ

B c 5ướ
Ký Báo cáo đ  ngh  h  tr  kèm b ng t ng h p thi t h iề ị ỗ ợ ả ổ ợ ệ ạ
và nhu c u h  tr  thi t h i do d ch b nh trên đ a bàn xãầ ỗ ợ ệ ạ ị ệ ị
g i h  s  lên UBND c p huy nử ồ ơ ấ ệ

UBND xã 01 ngày làm vi cệ
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Th  t  ứ ự
các b cướ
th c hi n ự ệ

(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t ng c  quanừ ơ

C  quan ơ
th c hi nự ệ

B c 6ướ

Xem xét h  s , t  ch c th m đ nh nhu c u h  tr  thi tồ ơ ổ ứ ẩ ị ầ ỗ ợ ệ
h i do d ch b nh trên đ a bàn, t ng h pạ ị ệ ị ổ ợ  thi t h i và nhuệ ạ
c u h  tr  thi t h i do d ch b nh trên đ a bàn huy n, báoầ ỗ ợ ệ ạ ị ệ ị ệ
cáo Ch  t ch U  ban nhân dân huy nủ ị ỷ ệ

Phòng chuyên môn
thu c UBND huy nộ ệ 13 ngày

làm vi cệ 15 ngày
làm vi cệ

UBND c pấ
huy nệ

B c 7ướ T ng h p nhu c u h  tr , chuy n h  s  đ  ngh  U  banổ ợ ầ ỗ ợ ể ồ ơ ề ị ỷ
nhân dân t nh h  tr  thi t h i do d ch b nh.ỉ ỗ ợ ệ ạ ị ệ UBND c p huy nấ ệ 02 ngày

làm vi cệ

B c 8ướ

T  ch c th m đ nh (S  Nông nghi p và PTNT th m đ nhổ ứ ẩ ị ở ệ ẩ ị
v  s  l ng, lo i thi t h i do d ch b nh; S  Tài chính cănề ố ượ ạ ệ ạ ị ệ ở
c  kh  năng cân đ i c a ngân sách đ a ph ng và cácứ ả ố ủ ị ươ
ngu n tài chính h p pháp khác, th m đ nh m c h  tr  vàồ ợ ẩ ị ứ ỗ ợ
kinh phí), trình UBND t nh phê duy t đ  h  tr  thi t h iỉ ệ ể ỗ ợ ệ ạ
do d ch b nh theo quy đ nh.ị ệ ị

Các  c  quan  chuyênơ
môn  thu c  t nh:  Sộ ỉ ở
Tài  chính,  S  Nôngở
nghi p và PTNT, cácệ
c  quan có liên quanơ

13 ngày
làm vi cệ 15 ngày

làm vi cệ UBND t nhỉ

B c 9ướ Xem xét, phê duy tệ  k t qu  TTHC; ế ả chuy n k t quể ế ả UBND t nhỉ 02 ngày
làm vi cệ

09 b cướ 45 ngày làm vi cệ

Quy trình liên thông s  04/PCTTố
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QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C H  TR  KHÔI PH C S N XU T VÙNG Ả Ế Ủ Ụ Ỗ Ợ Ụ Ả Ấ
B  THI T H I DO THIÊN TAIỊ Ệ Ạ

Th  t  ứ ự
các b cướ
th c hi n ự ệ

(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t ng c  quanừ ơ

C  quan ơ
th c hi nự ệ

1. Tr ng  h p UBND c p huy n đ m b o đ c kinh phí h  tr  thi t h i do thiên taiườ ợ ấ ệ ả ả ượ ỗ ợ ệ ạ

B c 1ướ
Ti p nh n và ki m tra tính h p l  c a h  s  chuy n cán bế ậ ể ợ ệ ủ ồ ơ ể ộ
chuyên môn x  lý h  s .ử ồ ơ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử 0,5 ngày

làm vi cệ

15 ngày
làm vi cệ

UBND
c p xãấ

B c 2ướ

Xem xét h  s  (đ n đ  ngh  h  tr  thi t h i do thiên tai c a hồ ơ ơ ề ị ỗ ợ ệ ạ ủ ộ
gia đình, b ng th ng kê thi t h i do thiên tai c a thôn, b n kêả ố ệ ạ ủ ả
khai s  l ng chăn nuôi t p trung, nuôi tr ng thu  s n (NTTS)ố ượ ậ ồ ỷ ả
ban đ u ho c gi y ch ng nh n ki m d ch (n u có). ầ ặ ấ ứ ậ ể ị ế Thông báo
cho cá nhân n u h  s  không đ y đế ồ ơ ầ ủ.

Cán b  chuyên mônộ 0,5 ngày
làm vi cệ

B c 3ướ

Thành l p H i đ ng ki m tra, xác minh thi t h i do thiên taiậ ộ ồ ể ệ ạ
(g m cán b  UBND c p xã, Ban ch  huy PCTT-TKCN xã, cán bồ ộ ấ ỉ ộ
chuyên môn c a UBND c p huy n, đ i di n các t  ch c xã h iủ ấ ệ ạ ệ ổ ứ ộ
c p xã, đ i di n thôn b n)ấ ạ ệ ả

UBND xã
1,5 ngày
làm vi cệ

B c 4ướ

H i đ ng đi xác minh thi t h i t i c  s  (t ng h  b  thi t h iộ ồ ệ ạ ạ ơ ở ừ ộ ị ệ ạ
theo thôn); l p biên b n ki m tra đ  t ng h p s  li u t ng thôn;ậ ả ể ể ổ ợ ố ệ ừ
t ng h p thi t h i và nhu c u h  tr  thi t h i do thiên tai c aổ ợ ệ ạ ầ ỗ ợ ệ ạ ủ
toàn xã 

H i đ ng ki m tra ộ ồ ể 12 ngày làm vi cệ

B c 5ướ
Ký Báo cáo đ  ngh  h  tr  kèm b ng t ng h p thi t h i và nhuề ị ỗ ợ ả ổ ợ ệ ạ
c u h  tr  thi t h i do thiên tai trên đ a bàn xã g i h  s  lênầ ỗ ợ ệ ạ ị ử ồ ơ
UBND c p huy n.ấ ệ

Ban ch  huy PCTT-ỉ
TKCN xã

0,5 ngày
làm vi cệ
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Th  t  ứ ự
các b cướ
th c hi n ự ệ

(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t ng c  quanừ ơ

C  quan ơ
th c hi nự ệ

B c 6ướ

Xem xét h  s , t  ch c th m đ nh nhu c u h  tr  thi t h i doồ ơ ổ ứ ẩ ị ầ ỗ ợ ệ ạ
thiên tai trên đ a bàn, t ng h pị ổ ợ  thi t h i và nhu c u h  tr  thi tệ ạ ầ ỗ ợ ệ
h i do thiên tai trên đ a bàn huy n, báo cáo Ch  t ch U  ban nhânạ ị ệ ủ ị ỷ
dân c p  huy nấ ệ

Phòng chuyên môn
thu c UBND huy nộ ệ 13 ngày

làm vi cệ 15 ngày
làm vi cệ

UBND
c p huy nấ ệ

B c 7ướ Ký Quy t đ nh h  tr  thi t h i do thiên tai theo th m quy n ế ị ỗ ợ ệ ạ ẩ ề UBND c p huy nấ ệ 02 ngày
làm vi cệ

07 b cướ 30 ngày làm vi cệ

2. Tr ng h p UBND c p huy n không đ m b o đ  kinh phí h  tr  thi t h i do thiên tai ườ ợ ấ ệ ả ả ủ ỗ ợ ệ ạ

B c 1ướ
Ti p nh n và ki m tra tính h p l  c a h  s  chuy n cán bế ậ ể ợ ệ ủ ồ ơ ể ộ
chuyên môn x  lý h  s .ử ồ ơ B  ph n M t c aộ ậ ộ ử 0,5 ngày

làm vi cệ

15 ngày
làm vi cệ

UBND c pấ
xã

B c 2ướ Xem xét h  s . ồ ơ Thông báo cho cá nhân n u h  s  không đ y đế ồ ơ ầ ủ Cán b  chuyên mônộ 0,5 ngày
làm vi cệ

B c 3ướ

Thành l p H i đ ng ki m tra, xác minh thi t h i do thiên taiậ ộ ồ ể ệ ạ
(g m cán b  UBND c p xã, Ban Ch  huy PCTT-TKCN xã, cánồ ộ ấ ỉ
b  chuyên môn c a UBND c p huy n, đ i di n các t  ch c xãộ ủ ấ ệ ạ ệ ổ ứ
h i c p xã, đ i di n thôn b n) ộ ấ ạ ệ ả

UBND xã
1,5 ngày
làm vi cệ

B c 4ướ

H i đ ng đi xác minh thi t h i t i c  s  (t ng h  b  thi t h iộ ồ ệ ạ ạ ơ ở ừ ộ ị ệ ạ
theo thôn); l p biên b n ki m tra đ  t ng h p s  li u t ng thôn;ậ ả ể ể ổ ợ ố ệ ừ
t ng h p thi t h i và nhu c u h  tr  thi t h i do thiên tai c aổ ợ ệ ạ ầ ỗ ợ ệ ạ ủ
toàn xã 

H i đ ng ki m tra ộ ồ ể 12 ngày làm vi cệ

B c 5ướ
Ký Báo cáo đ  ngh  h  tr  kèm b ng t ng h p thi t h i và nhuề ị ỗ ợ ả ổ ợ ệ ạ
c u h  tr  thi t h i do thiên tai trên đ a bàn xã g i h  s  lênầ ỗ ợ ệ ạ ị ử ồ ơ
UBND c p huy n.ấ ệ

Ban ch  huy PCTT-ỉ
TKCN xã

0,5 ngày
làm vi cệ
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Th  t  ứ ự
các b cướ
th c hi n ự ệ

(T ng b c)ổ ướ

N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi i quy tộ ậ ả ế Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t ng c  quanừ ơ

C  quan ơ
th c hi nự ệ

B c 6ướ

Xem xét h  s , t  ch c th m đ nh nhu c u h  tr  thi t h i doồ ơ ổ ứ ẩ ị ầ ỗ ợ ệ ạ
thiên tai trên đ a bàn, t ng h pị ổ ợ  thi t h i và nhu c u h  tr  thi tệ ạ ầ ỗ ợ ệ
h i do thiên tai trên đ a bàn huy n, báo cáo Ch  t ch U  ban nhânạ ị ệ ủ ị ỷ
dân c p huy n.ấ ệ

Phòng chuyên môn
thu c UBND huy nộ ệ

13 ngày
làm vi cệ 15 ngày

làm vi cệ
UBND

c p huy nấ ệ

B c 7ướ T ng h p nhu c u h  tr , chuy n h  s  đ  ngh  UBND t nh hổ ợ ầ ỗ ợ ể ồ ơ ề ị ỉ ỗ
tr  thi t h i do thiên taiợ ệ ạ UBND c p huy nấ ệ 02 ngày

làm vi cệ

B c 8ướ

T  ch c th m đ nh (S  Nông nghi p và PTNT th m đ nh v  sổ ứ ẩ ị ở ệ ẩ ị ề ố
l ng, lo i thi t h i do thiên tai; S  Tài chính căn c  kh  năngượ ạ ệ ạ ở ứ ả
cân đ i c a ngân sách đ a ph ng và các ngu n tài chính h pố ủ ị ươ ồ ợ
pháp khác, th m đ nh m c h  tr  và kinh phí),ẩ ị ứ ỗ ợ  trình UBND t nhỉ
phê duy t đ  h  tr  thi t h i do d ch b nh theo quy đ nh.ệ ể ỗ ợ ệ ạ ị ệ ị

Các  c  quan  chuyênơ
môn  thu c  t nh:  Sộ ỉ ở
Tài  chính,  S  Nôngở
nghi p và PTNT, cácệ
c  quan có liên quanơ

13 ngày
làm vi cệ 15 ngày

làm vi cệ
UBND

t nhỉ

B c 9ướ Phê duy tệ  k t qu  TTHC; ế ả chuy n k t quể ế ả UBND t nhỉ 02 ngày
làm vi cệ

09 b cướ 45 ngày làm vi cệ
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2. LĨNH VỰC BẢO HIỂM (01 QUY TRÌNH)

Quy trình liên thông s  01/BHố
QUY TRÌNH LIÊN THÔNG TRONG GI I QUY T TH  T C Ả Ế Ủ Ụ PHÊ DUY T Đ I T NG Ệ Ố ƯỢ

Đ C H  TR  PHÍ B O HI M NÔNG NGHI PƯỢ Ỗ Ợ Ả Ể Ệ

Th  t  các b c ứ ự ướ
th c hi nự ệ

(T ng b c)ổ ướ
N i dung các b c th c hi nộ ướ ự ệ B  ph n gi iộ ậ ả

quy tế
Th i gian th cờ ự
hi n các b cệ ướ

Th i gianờ
th c hi nự ệ

t ng c  quanừ ơ

C  quan ơ
th c hi nự ệ

B c 1ướ Ti p nh n và ki m tra tính h p l  c a h  s , chuy n b  ph n cóế ậ ể ợ ệ ủ ồ ơ ể ộ ậ
ch c năng x  lýứ ử

B  ph n M tộ ậ ộ
c a UBND xãử

0,5 ngày 
làm vi cệ 15 ngày

làm vi cệ
UBND
c p xãấ

B c 2ướ
Rà soát, l p danh sách t  ch c, cá nhân s n xu t nông nghi pậ ổ ứ ả ấ ệ
g i báo cáo kèm h  s  đ n UBND c p huy nử ồ ơ ế ấ ệ  UBND xã

14,5 ngày
làm vi cệ

B c 3ướ
Ti p nh n h  s . Th m đ nh, t ng h p danh sách t  ch c, cáế ậ ồ ơ ẩ ị ổ ợ ổ ứ
nhân. Báo cáo k t qu  th m đ nh kèm h  s  đ n S  Nông nghi pế ả ẩ ị ồ ơ ế ở ệ
và PTNT

UBND huy n,ệ
thành phố

15 ngày
làm vi cệ

15 ngày
làm vi cệ

UBND
c pấ

huy n,ệ
thành phố

B c 4ướ Ki m tra, t ng h p h  s  trình UBND t nh phê duy t đ i t ngể ổ ợ ồ ơ ỉ ệ ố ượ
h  tr  phí b o hi m nông nghi pỗ ợ ả ể ệ

S  Nông nghi pở ệ
và PTNT

05 ngày
làm vi cệ

06 ngày
làm vi cệ

S  Nôngở
nghi p vàệ

PTNT
B c 5ướ Lãnh đ o ký duy tạ ệ Lãnh đ o S  ạ ở 0,5 ngày 

làm vi cệ

B c 6ướ Vào s  văn b n, l u tr  h  s , chuy n k t qu  đ n UBND t nhố ả ư ữ ồ ơ ể ế ả ế ỉ B  ph n M tộ ậ ộ
c aử

0,5 ngày 
làm vi cệ

B c 7ướ Ban hành quy t đ nh Phê duy t đ i t ng đ c h  tr  phí b oế ị ệ ố ượ ượ ỗ ợ ả
hi m nông nghi pể ệ UBND t nhỉ 04 ngày

làm vi cệ
04 ngày
làm vi cệ

UBND
t nhỉ

B c 8ướ

Niêm y t công khai danh sách t  ch c, cá nhân s n xu t nôngế ổ ứ ả ấ
nghi p  thu c  đ i  t ng  đ c  h  tr  phí  bệ ộ ố ượ ượ ỗ ợ ảo  hi m  nôngể
nghi pệ ; thông báo trên h  th ng thông tin, truy n thông c a xãệ ố ề ủ
và sao g i cho t  ch c, cá nhân s n xu t nông nghi p trongử ổ ứ ả ấ ệ
tr ng h p t  ch c, cá nhân s n xu t nông nghi p yêu c u.ườ ợ ổ ứ ả ấ ệ ầ

UBND xã
05 ngày
làm vi cệ

05 ngày
làm vi cệ UBND xã
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08 b cướ 45 ngày làm vi cệ
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